PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAUBAS
Rua Dr. Vital Soares, 268 - 1° Andar - CEP: 46.500-000
Macaubas - Bahia - Fone (77) 3473-1461

CNPJ: 13.782.461/0001-05

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 091-2026-LIC

PREGAO ELETRONICO PARA

REGISTRO DE PRECOS N2 008-2026
(PRESTACAO DE SERVICOS)

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
MODERNIZACAO DA GESTAO DA INFORMACAO NO AMBITO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAUBAS - BAHIA, COMPREENDENDO
OS SERVICOS DE CONSULTORIA ESPECIALIZADA EM GESTAO
DOCUMENTAL; DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS FISICOS E
FORNECIMENTO DE LICENCA DE USO DE SISTEMA INFORMATIZADO
PARA A GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES RELATIVAS A
PROCESSOS DE PAGAMENTO, DOCUMENTACAO CONTABIL,
PRESTACAO DE CONTAS, PROCESSOS LICITATORIOS E PROCESSOS
JURIDICOS.
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EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 091-2026-LIC

PREGAQ ELETRONICO N2 008-2026
REGISTRO DE PRECOS

PREAMBULO

Torna-se publico que a PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAUBAS, Estado da Bahia, por meio da
Superintendéncia Municipal de Licitacdo e Contratos Administrativos, sediada na Rua Dr. Vital Soares,
n? 268, 12 Andar, Centro, Macaubas - Bahia, CEP 46.500-000, através do Agente de Contratacdo,
nomeado pelo Decreto Municipal n? 192, de 22 de dezembro de 2023, por determinacao da Autoridade
Competente, Sr.2 Aloisio Miguel Rebonato, Prefeito Municipal, para conhecimento das empresas
interessadas que realizara licitagdo, para registro de precos, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto
Municipal n2 035/2023, Lei Complementar n? 123 de 14 de dezembro de 2006, Lei Municipal n2 834, de
29 de novembro de 2023, e demais disposi¢des legais aplicaveis e, ainda, de acordo com as condig¢des
estabelecidas no presente Edital e seus anexos. O Pregdo sera realizado em sessdo publica online por
meio de recursos de tecnologia da informacao - internet, através do site www.licitanet.com.br constante
da pagina eletronica do Sistema Licitanet.

Data Inicio de Acolhimento de Propostas: ... dia 20 /03 /2026, as 8h (horario de Brasilia).
Data da Sessdo Publica: ..., dia 06/ 04 /2026, as 8h30 (horario de Brasilia).

Modo de Disputa: Sera adotado o modo de disputa ABERTO, conforme os critérios definidos no art. 56
da Lein214.133, de 2021.

Critério de Julgamento: Menor Prego Global.
Tratamento Diferenciado para ME/EPP/EQUIPARADAS: Sim.

O fornecedor podera formular consultas por e-mail, informando o nimero da licitagdo, através do
enderego pregoeiro.marco@gmail.com ou pelo telefone (77) 9 8105-8098, respeitando o prazo legal.
Todas as referéncias de tempo seguirao o horario de Brasilia - DF. Uma c6pia deste Edital e seus anexos
estard disponivel a partir da data da publicagio de seu resumo no Didrio Oficial, no site
https://licitanet.com.br e no Diario Oficial do Municipio através dos links:
https://www.pmmacaubas.transparenciaoficialba.com/diariooficial/ e https://www.gov.br/pncp/pt-
br. Outras informacgdes sobre a licitacdo podem ser obtidas com o Agente de Contratacao e a equipe de
apoio da Prefeitura Municipal de Macaubas, localizada na Rua Dr. Vital Soares, n? 268, 12 Andar, Centro
- Macaubas - Bahia, CEP 46.500-000.

1. DO OBJETO

1.1. Constitui o objeto da presente licitacio a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
A MODERNIZACAO DA GESTAO DA INFORMACAO NO AMBITO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
MACAUBAS - BAHIA, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE CONSULTORIA ESPECIALIZADA EM
GESTAO DOCUMENTAL; DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS FiSICOS E FORNECIMENTO DE
LICENCA DE USO DE SISTEMA INFORMATIZADO PARA A GESTAO DE DOCUMENTOS E
INFORMACOES RELATIVAS A PROCESSOS DE PAGAMENTO, DOCUMENTACAO CONTABIL,
PRESTACAO DE CONTAS, PROCESSOS LICITATORIOS E PROCESSOS JURIDICOS, conforme
condicoes, especificacdes e quantitativos indicados no Processo Administrativo n2 091-2026-LIC e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Alicitacdo sera formada por LOTE UNICO, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
devendo oferecer proposta para o item com o descritivo que o compde.
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1.3. O objeto deste edital, caracteriza-se como prestacdo de servigo continua, nos termos da
legislacdo vigente, especialmente conforme disposto no art. 62, inciso XV, da Lei Federal n2
14.133/2021.

1.4. Em virtude de seu carater continuo, a execucdo contratual estara sujeita as seguintes condic¢des:
1.4.1. Prorrogacdo do contrato, nos termos previstos em lei, pelo prazo de até 10 (dez) anos,
caso haja interesse da Administracdo e comprovacdo de vantagem econO0mica, conforme art.
107, da Lein? 14.133/2021;

1.4.2. O planejamento orcamentdrio e a execug¢ao do contrato deverdo observar os principios
da eficiéncia e da economicidade, garantindo a continuidade do servico com a adequada
alocacdo de recursos;

1.4.3. A fiscalizacdo continuada pela Administracdo Publica serd realizada de forma a
assegurar a qualidade do fornecimento ao longo da vigéncia contratual, mediante
acompanhamento regular da execucdo, observando-se as disposicdes contratuais e legais
pertinentes.

2. DA EFICIENCIA PUBLICA

2.1. Este processo licitatdério tem por objetivos:

2.1.1. Promover a adequada e eficiente contratacdo, para os fins de selecao da proposta apta a
gerar o resultado mais vantajoso para a Administracdo Publica, considerando todo o ciclo de
vida do objeto;

2.1.2. Assegurar tratamento ison6mico entre os licitantes, bem como a justa competicao;
2.1.3. Evitar contratagdes com sobrepreco ou com precos manifestamente inexequiveis e
superfaturamento na execucao dos contratos;

2.1.4. Incentivar a inovacao e o desenvolvimento nacional sustentavel;

2.1.5. Apromocdo do desenvolvimento econémico e social no &mbito municipal e regional.

2.2. Na realizacdo deste processo, deverdo ser observados os principios da legalidade, da

impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade

administrativa, da igualdade, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento

nacional sustentavel, assim como as disposi¢des do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de 1942

(Lei de Introducao as Normas do Direito Brasileiro).

3. DO REGISTRO DE PRECOS
3.1. Asregras referentes ao 6rgdo gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sao as
que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

4. DA PARTICIPAGCAO NA LICITACAO

4.1. Asessao deste Pregao sera publica e realizada em conformidade com as condi¢des estabelecidas

neste Edital, na data, no horario e no endereco eletrénico indicados no preambulo.

4.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,

assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados

diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.3. Ederesponsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos sistemas

relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacao,

devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.
4.3.1. A ndo observancia do disposto no item acima podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitac3o.

4.4. Poderdo participar desta licitacdo os interessados que atendam a todas as exigéncias constantes

neste Edital e seus anexos.

4.5. Sera concedido tratamento diferenciado, favorecido e simplificado para as Microempresas e

Empresas de Pequeno Porte e para o Microempreendedor Individual - MEI, nos limites previstos na

Lei_ Complementar n? 123, de 2006.

4.6. Nao poderao disputar esta licitacdo:

4.6.1. Aquele que nao atenda as condicoes deste Edital e seu(s) anexo(s);
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4.6.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
4.6.3. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;
4.6.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;
4.6.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;
4.6.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
4.6.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condicdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;
4.6.8. Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;
4.6.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;
4.6.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n® 14.133, de
2021;
4.6.11. Sociedades cooperativas.
4.7. O impedimento de que trata o item 4.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢ido a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
4.8. A critério da Administracido e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 4.6.2 e 4.6.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacao, de execucdo da licitacao ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de
agentes publicos do 6rgio ou entidade.
4.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
4.10. O disposto nos itens 4.6.2 e 4.6.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacio de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucdo.
4.11. Em licitacdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacgdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea
nos termos da Lei n2 14.133, de 2021.
4.12. Avedagao de que trata o item 4.6.8 estende-se a terceiro que auxilia a condugao da contratagao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.
5. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
5.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da
Lein® 14.133, de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o
pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame, nos termos do art. 164, caput,
da Lein®14.133,de 2021.
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5.2. A resposta a impugnac¢do ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada no sitio eletrénico
oficial da Prefeitura Municipal de Macatbas no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia
util anterior a data da abertura do certame.

5.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrénica, pelo

seguinte meio: e-mail: pregoeiro.marco@gmail.com.

5.4. Compete a empresa interessada fazer um minucioso exame do edital, seus anexos e

documentacdo correspondente, de modo a poder apresentar, por escrito, todas as divergéncias,

duvidas ou erros porventura encontrados, para a devida correcdo ou esclarecimentos, conforme

disposicao elencada no art. 164 da Lei n? 14.133, de 2021.

5.5. Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
5.5.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagao, nos autos do processo de licitacao.

5.6. Acolhida aimpugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E EFETIVA PARTICIPACAO

6.1. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar do Pregio Eletronico deverdo

dispor de chave de identificacdo e senha pessoal intransferivel, obtida no site da plataforma de

licitacdes: www.licitanet.com.br.

6.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante e

a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transa¢des inerentes ao certame na forma

eletronica.

6.3. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer

transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nio cabendo ao provedor do sistema ou a

Prefeitura Municipal de Macatbas, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido

da senha, ainda que por terceiros.

6.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sesséio

publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da

inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexio.

7. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.
7.2. Os licitantes informaram, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data
e o horario estabelecidos para abertura da sessio publica.
7.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:
7.3.1. Inexiste fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;
7.3.2. Se enquadra como microempresa, empresa de pequeno porte e que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 3¢
do art. 42 da Lei n.2 14.133, de 2021, quando couber;
7.3.3. Tem o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢des gerais da contratacdo;
7.3.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
7.3.5. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;
7.3.6. Se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema;
7.3.7. A proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas conveng¢des coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega da proposta;
7.3.8. Cumpre os requisitos de habilitacdo e que as declaragdes informadas sdo validas,
conforme art. 63, inciso I, da Lei n? 14.133/2021;
7.3.9. Inexistem fatos impeditivo para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

EDITAL PERP N2 008-2026 PAGINA 5 DE 70



PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAUBAS

Rua Dr. Vital Soares, 268 - 1° Andar - CEP: 46.500-000
Macaubas - Bahia - Fone (77) 3473-1461

CNPJ: 13.782.461/0001-05

7.3.10. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos IIl e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da
Constituicdo Federal;
7.3.11. A proposta apresentada para participar do Processo Eletrdnico, foi elaborada de
maneira independente, e o conteiido da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de
fato do Pregdo Eletrénico, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;
7.3.12. A empresa nao foi declarada inidénea ou suspensa, por nenhum érgao publico de
qualquer esfera de governo, estando apta a contratar com o poder publico.
7.4. Nos casos de emissao de declaracido falsa, a empresa licitante estara sujeita a tipificacdo no
crime de falsidade ideolégica, prevista no artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro, bem como nos crimes
previstos nos artigos 337-E e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, além de poder ser punido
administrativamente, conforme as sangdes previstas neste Edital e seus anexos.
7.5. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagcdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.
7.6. Nao havera ordem de classificagcdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica
e da fase de envio de lances.
7.7. As propostas e eventuais anexos ficardo disponiveis no sistema eletrénico.
7.8. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:
7.8.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta; e
7.8.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.
7.9. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
7.9.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor prego; e
7.9.2. Percentual de desconto inferior ao lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
7.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
7.9. possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da
licitacdo, podendo ser disponibilizado estritamente e permanentemente aos 6rgdos de controle
externo e interno.
7.11. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negdécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.
7.12. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.
8. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
8.1. O licitante devera informar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:
8.1.1. Valor unitario e valor total do lote;
8.1.2. Especificacdo do software;
8.1.3. Quantidade cotada, devendo respeitar os quantitativos anunciados na planilha
orcamentaria licitada.
8.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
8.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucdo do objeto.
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8.4. Em caso de identificacdo da licitante na proposta preenchida diretamente no sistema, esta sera
DESCLASSIFICADA pelo Agente de Contratagao.
8.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
8.6. Se oregime tributario da empresa implica o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.
8.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
8.8. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se beneficiar do
regime de tributacdo pelo Simples Nacional.
8.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes
nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execucio contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.
8.10. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.
8.11. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitaces publicas.
8.12. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada
a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execug¢do do contrato.
8.13. Poderao ser admitidos, pelo Agente de Contratacdo, erros de natureza formal, desde que ndo
comprometam o interesse publico e da Administracdo, e que sua correcdo nao acarrete majoracao no
preco ofertado.
8.14. Serao desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da
legislacdo em vigor.
8.15. O licitante se responsabilizara por todas as transa¢des que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como os lances
inseridos durante a sessdo publica.
9. DO MODO DE DISPUTA
9.1. Sera adotado o modo de disputa ABERTO, em que os licitantes apresentarado lances publicos e
sucessivos, com prorrogacoes.
9.1.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois)
minutos do periodo de duragdo da sessdo publica;
9.1.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de 2
(dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios;
9.1.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem
final de classificacao;
9.1.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Agente de Contratagdo, auxiliado pela
equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicio das demais
colocagdes;
9.1.5. Ap6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermedidrios.
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9.2. Apébsotérmino dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

9.3. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

9.4. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

9.5. No caso de desconexdo com o Agente de Contratacdo, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances.
9.6. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Agente de Contratagdo persistir por tempo
superiora 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte
e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Agente de Contratacdo aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacao.

10. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES
10.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, hordrio e local indicados neste Edital.

10.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
10.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

10.2.1.1. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
10.3. O sistema disponibilizardA campo préprio para troca de mensagens entre o Agente de
Contratacao e os licitantes.
10.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.
10.5. O lance devera ser ofertado pelo valor global do LOTE.
10.6. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme definido neste Edital e seus
anexos.
10.7. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
10.8. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
10.9. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
10.10. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de:

LOTE 0 intervalo (R$) de diferenca entre os lances

UNICO R$ 10,00
10.11. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu dltimo lance ofertado, no intervalo de 15
(quinze) segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.
10.12. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do

primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacao, o Agente de Contratacdo podera negociar condi¢cdes mais vantajosas, apos definido o
resultado do julgamento.
10.12.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao,
for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administracao;
10.12.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes;
10.12.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio;
10.12.4. O Agente de Contratac¢do solicitard ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociagdo

EDITAL PERP N2 008-2026 PAGINA 8 DE 70



PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAUBAS

Rua Dr. Vital Soares, 268 - 1° Andar - CEP: 46.500-000
Macaubas - Bahia - Fone (77) 3473-1461

CNPJ: 13.782.461/0001-05

realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados;
10.12.5. E facultado ao Agente de Contratagio prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
10.13. Apébs a negociacdo do preco, o Agente de Contratacdo iniciard a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.
11. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE
11.1. Encerrada etapa de envio de lances, serd apurada a ocorréncia de empate, nos termos dos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n? 123/2006, sendo assegurada, como critério do desempate,
preferéncia de contratacdo para as beneficiarias que tiverem apresentado a declaracio de que trata o
item 7.3.2. deste Edital.
11.2. Em relacado a itens ndo exclusivos para participacao de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identifica em coluna proépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006.
11.2.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada;
11.2.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica
para tanto;
11.2.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior;
11.2.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.
11.3. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
11.3.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:
11.3.1.1. Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;
11.3.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigacdes previstos nesta Lei;
11.3.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
11.3.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos 6rgdos de controle.
11.3.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:
11.3.2.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado da Bahia;
11.3.2.2. Empresas brasileiras;
11.3.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
11.3.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.
12. DA FASE DE JULGAMENTO
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12.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Agente de Contratacdo verificardA se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 4.6. deste edital,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura
contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
12.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
12.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
12.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por for¢a da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.
12.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Agente de Contratacgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatoério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
12.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros;
12.3.2.0 licitante sera convocado para manifestacio previamente a uma eventual
desclassificacao;
12.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.
12.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o Agente de Contratacdo verificarad se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 4.5. e 7.3.2. deste edital.
12.5. Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizacao do tratamento favorecido, o Agente de
Contrata¢do examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgao ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacio ao maximo estipulado para contratacido neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n2 73, de 30 de setembro de 2022.
12.6. Sera DESCLASSIFICADA, conforme art. 59 da Lei n? 14.133/2021, as propostas que:
12.6.1. Contiver vicios insanaveis;
12.6.2. Ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
12.6.3. Apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do pre¢o maximo definido
para a contratagdo;
12.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;
12.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.
12.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, conforme disposto no inciso IV do caput
do artigo 59 da Lei n? 14.133/2021.
12.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha poder4 ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nio haja
majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao:
12.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;
12.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indica¢do de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.
12.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.
12.10. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar deverd apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo
aceitacdo da proposta.
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12.11. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.
12.12. Os resultados das avaliacoes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
12.13. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Agente de Contratacdo, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas
neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.
12.14. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Agente de Contratacdo analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo
de uma que atenda as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.
13. DA FASE DE HABILITACAO
13.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.
13.2. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver davida em relacdo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.
13.3. Na hipo6tese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacao de propostas e lances, os
licitantes encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 12 do art. 36 e no § 1°
do art. 39 da Instru¢do Normativa SEGES n2 73, de 30 de setembro de 2022.
13.4. Apés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituiciao ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, conforme a Lei 14.133/21, art.
64,eIN 73/2022, art. 39, §49, para:
13.4.1. Complementacao de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e
13.4.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas.
13.5. Naanalise dos documentos de habilitacdo, o Agente de Contratacdo poderd sanar erros ou falhas,
que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao e classificacao.
13.6. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Agente de Contratacgio
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo
de uma proposta que atenda ao presente Edital, observado o prazo de 02h (duas horas), prorrogavel
por igual periodo, contado da solicitacdo do Agente de Contratacao.
13.7. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante
cuja proposta atenda ao Edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o item
anterior.
13.8. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacio de
habilita¢do, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§ 12 da Lei Complementar n? 123, de 2006.
13.9. Quando a fase de habilitacao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera
exclusio de licitante por motivo relacionado a habilitagio, salvo em razao de fatos supervenientes ou
s6 conhecidos ap6s o julgamento.
13.10. Recomenda-se que os documentos relativos a habilitacdo devam ser apresentados de
forma legivel, numerados em ordem sequencial, conforme as seguintes disposicdes:
13.10.1. Habilitagio juridica:
13.10.1.1. No caso de empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede ou;
13.10.1.2. Ato constitutivo - Estatuto ou Contrato Social - e alteracdes em vigor,
devidamente registrados e arquivados na reparticio competente, para as Sociedades
Comerciais, e, em se tratando de Sociedades por A¢des, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores, ou;
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13.10.1.3. Inscricao do ato constitutivo, no caso de Sociedade Civis, acompanhada de prova
da diretoria em exercicio, ou;
13.10.1.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pafs, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;
13.10.1.5. Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacio ficara condicionada a
verificacdao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br, ou;
13.10.1.6. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdério de seus administradores;
13.10.1.7. Certiddo simplificada atualizada da Junta Comercial;
13.10.1.8. Documentos de identificacdo dos sécios ou da diretoria em exercicio.
13.10.1.8.1. Caso orepresentante legal da empresa, ndo seja sdcio-gerente ou diretor,
devera anexar instrumento publico ou particular de procuracdo, a fim de comprovar os
poderes do outorgante.
13.10.1.9. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.
13.10.2. Qualificagao técnico-profissional e técnico-operacional:
13.10.2.1. Registro ou inscri¢do na entidade competente, quando for o caso;
13.10.2.2. Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecidos por pessoa juridica, de direito
publico ou privado, que comprovem aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo;
13.10.2.2.1. Os atestados deverdo ser apresentados constando as seguintes
informacdes da emitente: papel timbrado, CNPJ, endereco, telefone, data de emissao,
nome e cargo/funcdo de quem assina o documento, bem como conter objeto e o periodo
da contratacao;
13.10.2.2.2. Nao serdo aceitos atestados emitidos por empresas do mesmo grupo
empresarial da Concorrente ou pela prépria Concorrente e/ou emitidos por empresas,
das quais participem sécios ou diretores da Concorrente.
13.10.2.3. Alvara de Localizacdo e Funcionamento vigente.
13.10.2.4. Declaracao de que o sistema a ser fornecido atende aos requisitos técnicos
e funcionais previstos no Termo de Referéncia (ou Projeto Basico).
13.10.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:
13.10.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
13.10.3.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;
13.10.3.2.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou
municipal relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicao mediante a
apresentacdo de declaracao da Fazenda Estadual e/ou Fazenda Municipal do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
13.10.3.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administradas,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional;
13.10.3.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do
licitante;
13.10.3.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do
licitante;
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13.10.3.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), mediante apresentacao de Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;
13.10.3.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
19 de maio de 1943, tendo em vista o disposto no art. 32 da Lei n? 12.440, de 7 de julho de
2011.
13.10.4. Habilitacido econémico-financeira:
13.10.4.1. Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial, expedida pelo
distribuidor judicial competente da sede do licitante, dentro do prazo de validade previsto
na propria certidao.
13.10.4.1.1. No caso de sociedade civil ndo registrada na Junta Comercial, devera ser
apresentada Certiddo Negativa de Execucdo Patrimonial da sede ou domicilio da
Licitante.
13.10.4.2. BALANGCO PATRIMONIAL E DEMONSTRACOES CONTABEIS DOS 2 (DOIS)
ULTIMOS EXERCICIOS SOCIAIS (documentos essenciais - termo de abertura, termo de
encerramento, balanco patrimonial e demonstrativo de resultado do exercicio - DRE), ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta, nos termos do art. 69, inciso [, da Lei n® 14.133, de 2021.
13.10.4.2.1. A comprovagido de que trata o inciso acima, podera ser feita através de
copias de referéncias do livro didrio (nimero do livro, termo de abertura e
encerramento), inclusive copias autenticadas das folhas onde constem o balanco
patrimonial e demonstrativos contabeis extraidas deste Livro, com evidéncia e registro
na Junta Comercial ou publicagdo na imprensa, de acordo com a personalidade juridica
da empresa licitante, devidamente assinados pelo seu titular ou representante legal e
pelo contador;
13.10.4.2.2. Se necessaria a atualizacdo do Balanco e do capital social, devera ser
apresentado juntamente com os documentos em apreco, o memorial de calculo
correspondente;
13.10.4.2.3. Os documentos referidos no item 13.10.4.2. deste edital limitar-se-3o ao
ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos.
13.10.4.2.4. Comprovacgado da boa situagdo financeira da empresa mediante obtencao
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizivel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

13.10.4.3. As férmulas em apreco deverdo ser apresentadas em memorial de calculos,
devidamente assinadas pelo representante da empresa e pelo contador.

13.10.4.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), deverdo comprovar patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor total
estimado da contratacdo ou do item pertinente.

13.10.4.5. NAO sera exigido o balango patrimonial e demonstragdes contibeis do
Microempreendedor Individual, com fundamento no art. 68 da Lei Complementar n2 123 de
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2006, que considera aquele, pequeno empresario, em conjunto com o disposto no § 22 do
art. 1.179 do Cédigo Civil que dispensa a elaboragdo dos citados documentos.
13.11. Os documentos apresentados deverdo ser obrigatoriamente da mesma sede, ou seja, se
da matriz, todos da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com exce¢do dos documentos que
sdo validos para matriz e todas as filiais.
13.12. Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital e transcorrida a fase de
analise da documentacao, o licitante serd declarado vencedor, sendo homologado o procedimento e
adjudicado o objeto da licitacao pela autoridade competente.
13.13. Apés a habilitacdo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a
capacidade juridica, regularidade fiscal, qualificagdo econdmico-financeira, qualificacdo técnica e/ou
inidoneidade, em razdo de fatos supervenientes ou somente conhecidos apés o julgamento.
13.14. As certidoes deverdo ser apresentadas dentro do respectivo prazo de validade. Caso ndo
conste prazo de validade no corpo da certidado, considerar-se-a o prazo de 60 (sessenta) dias da data
de emissao.

13.15. O licitante vencedor que deixar de apresentar qualquer dos documentos exigidos ou
apresentar documento com prazo expirado, sera julgado inabilitado.
13.16. Se o licitante desatender as exigéncias de habilitacdo, o Agente de Contratagdo

examinara a proposta subsequente, verificando a sua aceitabilidade conforme a ordem de classificacao,
e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital.
13.17. Prova de Conceito:
13.17.1. A licitante detentora da melhor proposta, classificada provisoriamente em
primeiro lugar, antes da adjudicacdo, devera demonstrar as funcionalidades do software
exigidas no Termo de Referéncia, da seguinte forma:
13.17.1.1. A prova de conceito devera ser realizada, apods a fase de lances do certame, em
dia e horario estabelecido pela Secretaria solicitante e registrado em chat;
13.17.1.2. A prova devera ser concluida, podendo ser redesignada data em dia posterior, a
critério da Comissdao de Recebimento, para continuidade dos trabalhos, salvo situacdes
excepcionais devidamente justificadas;
13.17.1.3. Na prova os recursos do software deverao ser realizados com equipamentos e
periféricos proprios da licitante;
13.17.1.4. Para a prova, serdo avaliadas as funcionalidades descritas no Termo de
Referéncia;
13.17.1.5. A licitante devera apresentar uma versao demo de seu software e, para fins de
julgamento, devera digitalizar um documento apresentado no momento da prova de
conceito (que serd impresso em impressora laser com qualidade padrao de impressao) e
demonstrar o reconhecimento de, no minimo, 95% dos caracteres de todo o texto quando
da extracdo do mesmo para qualquer editor de texto, como o Microsoft Word ou o Libre
Office, o que ndo a exime de atender a integralidade do Termo de Referéncia, durante toda a
vigéncia do contrato;
13.17.1.6. A licitante que ndo atingir o indice minimo exigido de 95% sera desclassificada,
sendo convocada a préxima licitante, conforme a classificacdao do processo licitatério;
13.17.1.7. A prova podera ser assistida pelas demais licitantes;
13.17.1.8. As demais licitantes somente poderao se manifestar ao final da prova, para que
o tempo de demonstracdo nido seja prejudicado, devendo constar em ata todas as
manifestacdes e respectivas respostas, sendo vedada qualquer manifestacdo durante as
apresentacgoes;
13.17.1.9. A Prova de Conceito visa garantir que o software a ser fornecido pela licitante
possui no minimo 95% das especificacdes técnicas detalhadas neste Termo de Referéncia,
atendendo dessa forma ao principio da vinculagdo ao instrumento convocatorio;
13.17.1.10. A demonstragdo seguird um roteiro baseado nas especifica¢des técnicas
ora detalhadas. Os itens a serem avaliados serdo divididos em blocos e atribuidas notas a
cada um desses blocos, de modo proporcional ao nimero de blocos e questdes a serem
requeridas, a fim de comprovar o percentual de atendimento quanto as funcionalidades
exigidas.
14. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
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14.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de até 02
(duas) horas, a contar da solicitacdo do Agente de Contratacdo no sistema eletrénico e devera:
14.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo ser assinada pelo licitante ou seu representante legal;
14.1.2. Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins
de pagamento;
14.1.3. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no
decorrer da execucao do contrato e aplicacao de eventual san¢do a Contratada, se for o caso;
14.1.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como, validade da proposta,
marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada;
14.1.5. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso, de acordo com o art. 12, inciso Il da Lei
n2 14.133, de 2021;
14.1.6. Ocorrendo divergéncia entre os pre¢os unitdrios e o pre¢o global, prevalecerdo os
primeiros, no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerdo estes ultimos;
14.1.7. A oferta deverad ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de
um resultado, sob pena de desclassificacao;
14.1.8. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo
a proposta de outro licitante.
14.2. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor, oportunizando-se a manifestacdo da intencao de recurso.
15. DOS RECURSOS
15.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagdo
de licitantes, a anulacdo ou revogacdo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n2 14.133,
de 2021.
15.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.
15.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagdo do licitante:
15.3.1. O prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer sera de 10 (dez) minutos;
15.3.2. O prazo para apresentacdo das razoes recursais sera iniciado na data de intimacao ou de
lavratura da ata de habilitacao ou inabilitacao;
15.3.3. Na hipdtese de adocdo da inversao de fases previstano § 12do art. 17 da Lei n? 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razoes recursais serd iniciado na data de intimacao da
ata de julgamento.
15.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.
15.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.
15.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.
15.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazodes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
15.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente, nos termos do art. 168, caput, da Lei n®
14.133,de 2021.
15.9. 0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
15.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, disponiveis
na Superintendéncia Municipal de Licitacdo e Contratos Administrativos, localizada na Rua Doutor
Vital Soares, n® 268, 12 andar, Centro, Macaubas - Bahia.
16. DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO
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16.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatdrio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

16.1.1. Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

16.1.2. Revogar a licitagcdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

16.1.3. Proceder a anulac¢do da licitacao, de oficio ou mediante provocacao de terceiros, sempre

que presente ilegalidade insanavel;

16.1.4. Adjudicar o objeto e homologar a licitacao.

16.2. Nos casos de anulacdo e revogacao, sera assegurada a prévia manifestacdo dos interessados.
17. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

17.1. Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 2 (dois)

dias, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de Precos, sob pena

de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n? 14.133, de 2021.

17.2. O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante

solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

17.2.1. A solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

17.2.2. A justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

17.3. A Ata de Registro de Precos podera ser assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada
no sistema de registro de precos.

17.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro
de todos os lotes constantes no Termo de Referéncia, com a indicacao do licitante vencedor, a descricdo
do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condi¢des.

17.5. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP, no site do 6rgao
oficial da Administracao e ficardo disponibilizados durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.
17.6. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precgos, sera pelo periodo de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, nos termos no art. 84, da Lei
n214.133,de 2021:

17.6.1.Em caso de prorrogacdo da Ata de Registro de Pregos, as quantidades poderao ser
renovadas, nos termos do § 12 do art. 48 do Decreto Municipal n? 035, de 09 de margo de
2023.

17.7. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo
especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

17.8. Na hipotese de o convocado ndo assinar a Ata de Registro de Pregos no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacao, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado.

17.9. Os precos registrados na Ata de Registro de Precos poderao ser reajustados para assegurar a
manuten¢do do equilibrio econdmico-financeiro, nos seguintes termos:

17.9.1. 0 reajustamento sera realizado com base no indice especifico de correcdo monetaria
indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), adotado como parimetro,
considerando a variacdo acumulada no periodo compreendido entre a data-base
estabelecida no orcamento estimado pela Administracao e a data da solicitacao de reajuste;

17.9.2. O reajustamento sera aplicavel apenas ap6s decorrido o periodo minimo de 12 (doze)
meses, contados a partir da data-base estabelecida no orcamento estimado pela
Administracao ou do ultimo reajuste realizado;

17.9.3. A solicitacao de reajuste devera ser formalmente apresentada pela parte interessada,
observando o seguinte:

17.9.3.1. O pedido devera conter demonstrativo analitico dos valores;

17.9.3.2. Devera ser apresentada documentacao que comprove a variacdo do indice de
correcdo monetaria adotado;

17.9.3.3. O requerimento deve ser realizado dentro do prazo de vigéncia da Ata de
Registro de Precos para evitar a preclusdo légica do direito ao reajuste.

17.9.4. O reajustamento sera efetivado somente apds analise e aprovacdo do érgao gerenciador,
com a devida publicacdo do respectivo termo de apostilamento no Diadrio Oficial do
Municipio.
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17.10. Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior o
preco praticado no mercado, o rgdo gerenciador devera:

17.10.1. Convocar o detentor da Ata visando a negociacdo para reducdo de precos e sua
adequacdo ao praticado no mercado;

17.10.2. Frustrada a negociacdo, o detentor da Ata serd liberado do compromisso
assumido;

17.10.3. Convocar os demais licitantes que tiveram precos registrados, visando igual
oportunidade de negociagao;

17.10.4. Na hipétese de reducao do preco registrado, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora
comunicard aos 6rgdos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de
registro de precos, para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciar em
negociacdo com vistas a alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n®
14.133/2021;

17.10.5. Se ndo obtiver éxito nas negocia¢des, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora
procederd ao cancelamento da ata de registro de precos.

17.11. Quando o preco de mercado se tornar superior aos registrados, o detentor da Ata,
mediante requerimento comprovado, ndo puder cumprir o compromisso, a Administragdo podera:

17.11.1. Liberar o detentor da Ata do compromisso assumido, sem aplicacio da
penalidade, confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a
comunicacgdo ocorrer antes do pedido de fornecimento;

17.11.2. Convocar os demais detentores da Ata visando igual oportunidade de
negociacao;
17.11.3. Nao havendo éxito nas negociacdes, a Administracdo procedera ao cancelamento

da Ata de Registro de Pregos, adotando as medidas cabiveis para obten¢do de contratacdo mais
vantajosa.

17.12. O detentor da Ata tera seu registro cancelado quando:
17.12.1. Descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Pregos sem motivo justificado;
17.12.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracao sem justificativa razoavel;
17.12.3. Nido aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no § 3° do art. 49
do Decreto Municipal n? 035, de 09 de margo de 2023;
17.12.4. Sofrer sancao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n? 14.133,
de 2021;
17.12.5. O cancelamento de registro, nas hipdteses previstas, assegurando o

contraditério e a ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente da
Administracao.

17.13. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que
devidamente comprovadas e justificadas:

18.

17.13.1. Por razio de interesse publico;
17.13.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢ca maior;
17.13.3. Se as negociagdes ndo forem exitosas, conforme o previsto no inciso IV do § 2°

do art. 49 do Decreto Municipal n? 035, de 09 de margo de 2023.
DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

18.1. Apo6s o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdao manifestar-se no proprio
sistema quanto ao interesse de participar do cadastro de reserva, reduzindo, ainda, seus precos ao
valor da proposta do licitante mais bem classificado e anexando proposta readequada ao sistema.
18.2. Ap6s a homologacdo da licitacdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

18.2.1. Dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario,
observada a classificacao na licitagdo; e
18.2.2. Dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

18.3. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

18.3.1. A apresentagao de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do
certame em relac¢do ao licitante mais bem classificado;
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18.3.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o
objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederam aqueles que mantiverem sua proposta
original.
18.3.3. Havendo um ou mais licitantes que aceitarem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serao classificados segundo a ordem da ultima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva.
18.4. A habilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:
18.4.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a Ata de Registro de Precos no prazo e nas
condicoes estabelecidos no edital; ou
18.4.2. Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos.
18.5. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condi¢es propostas pelo
primeiro classificado, a Administracao, observados o valor estimado e a sua eventual atualizacdo na
forma prevista no edital, podera:
18.5.1. Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacdo, na ordem
de classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do
adjudicatario; ou
18.5.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢coes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociacao de melhor condicao.
19. DA GARANTIA
19.1. Nao havera exigéncia de garantia, nos moldes do art. 96 da Lei n® 14.133/2021.
20. DA FORMALIZACAO DO CONTRATO
20.1. A execugdo dos contratos administrativos se regera pelo estabelecido nos arts. 115 a 123 da Lei
14.133, de 2021, bem como pelos regulamentos préprios municipais editados e vigentes, parte
integrante deste edital e demais atos subsequentes.
20.2. Para a formalizac¢do do contrato, sera obrigatéria a comprovacao da disponibilidade de créditos
orcamentarios suficientes para fazer face as despesas decorrentes da contratacdo pretendida, em
observancia ao disposto no art. 15, art. 16, § 4°, inciso I, e art. 37, inciso IV da Lei Complementar n®
101/2000.
20.3. Antes de formalizar o contrato, a Administracdo devera verificar a regularidade fiscal do
contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento
e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.
20.4. Homologado o resultado da licitacao, o 6rgdo gerenciador, respeitada a ordem de classificagdo e
a quantidade de fornecedores, convocara os interessados para, no prazo de 05 (cinco) dias, contados
a partir da data de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato sob pena de decair do direito a
contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.
20.4.1. 0 prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administracao.
20.5. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura
do Contrato, a Administracao podera encaminhda-lo para assinatura, mediante meio eletrénico, para
que seja assinada e devolvida para o endereco de e-mail: setordecontratos@macaubas.ba.gov.br,
no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data do envio do e-mail.
20.6. Para celebracio do contrato o licitante devera manter todas as condicdes de habilitacao,
apresentando todas as certidoes de regularidade exigidas por ocasiao da licitacao.
20.7. Fardo parte integrante do contrato todos os elementos apresentados pelo licitante vencedor,
que tenham servido de base a Licitacdo, bem como as condi¢des estabelecidas neste Edital e seus
anexos.
20.8. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.
21. DO RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO
21.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto estao previstos no Termo de Referéncia, na
minuta da Ata de Registro de Precos e na minuta do instrumento de Contrato, quando for o caso.
22. DAEXECUCAO E FISCALIZACAO

EDITAL PERP N2 008-2026 PAGINA 18 DE 70




PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAUBAS

Rua Dr. Vital Soares, 268 - 1° Andar - CEP: 46.500-000
Macaubas - Bahia - Fone (77) 3473-1461

CNPJ: 13.782.461/0001-05

22.1. Os produtos, objeto desta licitacdo, deverao ser executados em perfeita condicao de utilizacdo,
de acordo com as informacgdes estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital.
22.1.1. A ndo execucdo do objeto sera motivo de aplicacdo das penalidades previstas neste
Edital, bem como nas san¢des elencadas na Lei n? 14.133, de abril de 2021.
22.2. A fiscalizacdo da Ata de Registro de Precos ou do Termo de Contrato sera exercida por
servidor(a) da Prefeitura Municipal de Macaubas, especificamente designado(a) Fiscal Técnico,
mediante Portaria Municipal, de acordo com o Decreto Municipal n2 012, de 26 de janeiro de 2023.
23. DO PAGAMENTO
23.1. O pagamento sera efetuado apds a execucdo do servico, de acordo com a quantidade de folhas
digitalizadas, mediante a apresentacdo da respectiva Nota Fiscal, devidamente conferida e atestada
pelo Fiscal do Contrato. A Nota Fiscal devera conter no minimo os seguintes dados:
23.1.1. Data da emissao;
23.1.2. Enderegada ao érgao solicitante;
23.1.3. Quantidade de folhas digitalizadas;
23.1.4. Especificacdo dos servigos;
23.1.5. Preco unitario e total da fatura.
23.2. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizacdo, a
indica¢do do nimero do processo e o numero do pregdo, a fim de acelerar o tramite de recebimento
do material e posterior liberagcdo do documento fiscal para pagamento.
23.3. A liquidagcdo e o pagamento dos valores pactuados serdo realizados pela Contratante,
considerando o prazo a partir do atesto, pelo Fiscal do Contrato, das Notas Fiscais correspondentes,
mediante a efetiva satisfacdo do objeto contratual. O prazo de que trata este item limitar-se-a:
23.3.1.10 (dez) dias uteis para a liquidacao da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal;
e
23.3.2.10 (dez) dias tuteis para pagamento, a contar da liquidacao da despesa.
23.4. Os valores deverdo ser pagos mediante crédito em conta corrente da Contratada, por ordem
bancaria, obedecendo aos critérios da legislacao vigente.
23.4.1.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
23.5. Aliquidacdo das despesas obedecera ao disposto no art. 63 da Lei Federal n® 4.320/64, c¢/c art.
141 da Lei 14.133/21.
24. DAS RETENCOES DE IMPOSTOS E CONTRIBUICOES
24.1. Os pagamentos a serem efetuados em favor da Contratada estardo sujeitos, no que couber, as
retencdes na fonte nos seguintes termos:
24.1.1. Do Imposto de Renda da Pessoa Juridica (IRP]), da Contribuicao Social sobre o Lucro
Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS) e da
Contribuicdo para o PIS/Pasep, na forma da Instrucdo Normativa RFB n? 2145, de 26 de junho
de 2023, conforme determina o art. 64 da Lei n29.430, de 27/12/1996 e alteracoes;
24.1.2.Da Contribuicdo Previdenciaria ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS),
correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instrugdo Normativa RFB n2 2110, de 17
de outubro de 2022, conforme determina a Lei n2 8.212, de 24/07 /1991 e alteracgoes;
24.1.3.Do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei
Complementar n? 116, de 31/07/2003, c/c a legislagao Distrital ou municipal em vigor.
24.2. A Contratada, devera informar no documento fiscal o valor do IR e das contribui¢des a serem
retidos na operacao.
24.3. A Contratada, caso optante pelo Simples Nacional, devera apresentar, juntamente com a nota
fiscal correspondente ao fornecimento executado, declaragdo relativa a sua opcdo por tal regime
tributdrio.
24.4. As pessoas juridicas amparadas por isen¢do, nao incidéncia ou aliquota zero do IR ou de uma ou
mais contribui¢des de que trata a Instrucdao Normativa RFB n? 2145, de 26 de junho de 2023, devem
informar essa condicdo no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se ndo o
fizerem, sujeitam-se a retencdo do IR e das contribuicées sobre o valor total do documento fiscal, no
percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo.
24.5. As retencoes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos
antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacdo de servicos, para entrega futura.
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25. DO VALOR DA LICITACAO
25.1. O valor estimado total para a contratacdo de que trata o objeto deste pregio é de
R$1.368.000,00 (um milhio, trezentos e sessenta e oito mil reais), conforme disposto no Termo
de Referéncia, Anexo | deste Edital.
26. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA
26.1. Os recursos para a aquisicdo do objeto do presente Pregdo Eletrdnico serdo de acordo com os
quantitativos efetivamente contratados. Serdo usadas dotacdes do orcamento de 2026 ou bem como
dotacdes dos anos subsequentes se necessario.
26.2. A indicacdo da disponibilidade de créditos orcamentarios somente sera exigida para a
formalizacao do contrato ou outro instrumento habil.
26.3. Os recursos financeiros para pagamento da despesa decorrente do objeto do contrato ficardo
por indicacao do setor contabil, no momento da contratacao.
27. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
27.1. Olicitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente, nos termos do art. 155,
da Lein214.133, de 2021, pelas seguintes infracdes:
27.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
27.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
27.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
27.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
27.1.5.Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
27.1.6.Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
27.1.7. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;
27.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;
27.1.9. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

27.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
27.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
27.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

27.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas no item anterior, as
sanc¢Oes administrativas previstas no art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021.

27.3. As sanc¢oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nio, a penalidade de multa, sem
prejuizo de outras medidas cabiveis.

27.4. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tuteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

27.5. Orecurso e o pedido de reconsideracdo terado efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

27.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

27.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 3 (trés) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

27.8. Aaplicacdo das san¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio
e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

27.9. Na aplicacdo das san¢des serao considerados:
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27.9.1. A natureza e a gravidade da infracao cometida;

27.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

27.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

27.9.4. 0s danos que dela provierem para a Contratante;

27.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.
27.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133/21, ou em outras leis que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.
27.11. Apersonalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e so6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de analise juridica prévia.
27.12. A Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacao
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
27.13. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacao da forma do art. 163 da Lein® 14.133, de 2021.
27.14. Os débitos da Contratada para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo Contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na
forma da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022, quando for o caso.
27.15. A autoridade competente para aplicacdo das sangdes levara em consideragdo a gravidade da
conduta da Contratada infratora, o carater educativo da sancdo, bem como o dano causado a
Contratante, observado o principio da proporcionalidade e razoabilidade.

27.15.1. A aplicacdo das sangdes administrativas previstas neste item ndo afasta a

responsabilidade da Contratada nas esferas civel e criminal.
27.16. A aplicacdo das sangdes previstas neste Edital nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

28. DAPUBLICACAO

28.1. A publicidade deste Edital sera realizada mediante divulgacdo e manutencdo do seu inteiro teor
e dos anexos no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP).

28.1.1. Eventuais modificacoes neste Edital implicardo nova divulgagcdo na mesma forma de sua

divulgacdo inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais,

exceto quando a alteragdo ndo comprometer a formulacdo das propostas.
28.2. Ap6s a homologacdo do processo licitatério, serdo disponibilizados no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e, no sitio eletronico oficial da Prefeitura Municipal de Macatbas, os
documentos elaborados na fase preparatoéria que porventura ndo tenham integrado este Edital e seus
anexos.

29. DAS DISPOSICOES FINAIS

29.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

29.1.1. Republicar o presente Edital com uma nova data.
29.2. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contrata¢do, podendo ser
revogada, por razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente comprovado, ou anulada
por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no
sistema para conhecimento dos licitantes.
29.3. O Agente de Contratacdo e a equipe de apoio que atuardo neste Pregdo Eletrdnico foram
designados nos autos do processo administrativo a ele pertinente e indicados no sistema.
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29.4. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Agente de Contratacdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para
fins de habilitacdo e classifica¢do.

29.5. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa e o principio do formalismo moderado, respeitada a igualdade de oportunidade entre as
licitantes e desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca juridica.
29.6. As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase do certame.

29.7. Na analise da documentacdo e no julgamento das propostas, o Agente de Contratacdo poder3, a
seu critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgdos ou de profissionais especializados.

29.8. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do em contrario do Agente
de Contratacgao.

29.9. A participacdo na presente licitacdo implica em concordancia tacita, por parte do licitante, com
todos os termos e condicdes deste Edital e das clausulas contratuais ja estabelecidas.

29.10. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

29.11. Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados no 6rgao, situado no endereco constante no predmbulo, nos dias uteis, no horario das
08h00min as 12h00min.

29.12. Nos casos omissos aplicar-se-ao as disposi¢des constantes da Lei n2 14.133, de 2021, da
Lei Complementar n? 123, de 2006, da Lei n? 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor,
atualizadas, subsidiariamente e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se lhes, supletivamente,
os principios da teoria geral dos contratos e as disposicdes de direito privado.

29.13. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

29.14. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

29.15. Fica eleito o Foro da Comarca de Macaudbas - BA, excluindo qualquer outro, por mais

privilegiado que seja ou venha a se tornar, para dirimir-se eventuais litigios oriundos do presente
Edital.
30. DOS ANEXOS DESTE EDITAL
30.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
30.1.1. Anexo I - Termo de Referéncia;
30.1.2. Anexo Il - Modelo de Proposta Final + Planilhas Or¢amentarias;
30.1.3. Anexo III - Modelo de Declaracdo Negativa de Vinculo com o Servigo Publico;
30.1.4. Anexo IV - Minuta da Ata de Registro de Precos;
30.1.5. Anexo V - Minuta do Contrato.

Macaudbas - Bahia, 19 de margo de 2026.

ROGER ALCANTARA PINTO DE FIGUEIREDO
Secretario Municipal de Administracdo, Comunicacao, Ciéncia e Tecnologia
Decreto Municipal n® 191/2021
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto descrever a demanda para a contratagdo de empresa especializada para a
modernizagdo da gestdo da informagao no ambito da Prefeitura Municipal de Macaubas — Bahia, compreendendo os servigos
de consultoria especializada em gestdo documental; digitalizagcdo de documentos fisicos e fornecimento de licenga de uso de
sistema informatizado para a gestdo de documentos e informagdes relativas a processos de pagamento, documentagdo
contabil, prestacdo de contas, processos licitatorios e processos juridicos, nos termos e condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia e seus anexos, que se subordinam as normais gerais da Lei Federal n2 14.133/2021, conforme condigBes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Detalhamento do objeto:

» VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT. | UNITARIO
(RS) TOTAL (R$)
MODERNIZACAO DA GESTAO DA INFORMACAO NO AMBITO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAUBAS —  BAHIA,
COMPREENDENDO  OS  SERVICOS DE  CONSULTORIA
ESPECIALIZADA EM GESTAO DOCUMENTAL; DIGITALIZACAO DE "

01 | DOCUMENTOS FiSICOS E FORNECIMENTO DE LICENGCA DE USO | FOLHA 1.200.000 RS 1,14
DE SISTEMA INFORMATIZADO PARA A GESTAO DE
DOCUMENTOS E INFORMACOES RELATIVAS A PROCESSOS DE
PAGAMENTO, DOCUMENTACAO CONTABIL, PRESTACAO DE
CONTAS, PROCESSOS LICITATORIOS E PROCESSOS JURIDICOS

2.1. Sera adotada a Lei Federal n2 14.133/2021, combinados com os Decretos Municipais n2 035/2023 de 09 de marg¢o de

2023; n2 338/2021, de 23 de dezembro de 2021 e, suas alteragdes.
2.1.1. Conforme analise feita no item 12. Estudo Técnico Preliminar e, em face no disposto no Inciso Ill, paragrafo
39, do Artigo 16 da Lei Municipal n2 834/2023, ndo sera concedido tratamento diferenciado para as empresas Locais
e Regionais;
2.1.2. Conforme a anélise realizada no Estudo Técnico Preliminar, serd adotado o procedimento auxiliar de
Registro de Preg¢o na contratagdo do objeto neste processo.
2.1.3. A presente contratagdo estd fundamentada na Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, que institui o
novo regime juridico das licitagGes e contratos administrativos no dmbito da Administragdo Publica direta, autarquica
e fundacional da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.
2.1.4. O procedimento licitatério adotado sera o Pregdo Eletronico, com critério de julgamento por menor prego
global, nos termos da legislagdo vigente, em especial com observancia dos seguintes dispositivos:
2.1.5. Lei n2 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos): Art. 12 — Define o dmbito de
aplicagdo da norma, abrangendo os érgdos publicos municipais; Art. 62, incisos XXVII e XXVIIl — Define “servigos
comuns” e “servigos técnicos especializados”; Art. 17, inciso |l — Estabelece o Pregdo como modalidade de licitagdo
aplicavel para contratagdo de bens e servigos comuns; Art. 28, inciso |l — Confirma o uso do Pregao, preferencialmente
na forma eletrénica, para aquisicdo de bens e contratacdo de servigos comuns; Art. 33, inciso | — Estabelece como
critério de julgamento o menor prego, inclusive por prego global, quando for o mais vantajoso para a Administragao;
Art. 40, inciso V, alinea “b” — DispGe sobre o parcelamento do objeto, permitindo o julgamento por item, desde que
técnica e economicamente viavel; autoriza o agrupamento quando houver justificativa para ganho de escala e
integridade do objeto; Art. 11 e Art. 18 — Trata da atuagdo da equipe de planejamento da contratagdo e da instrugdo
processual com base em estudos técnicos preliminares e termo de referéncia; Art. 52 — Estabelece os principios que
regem as licitagdes e contratos administrativos, como legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia,
planejamento, vinculagdo ao instrumento convocatério e julgamento objetivo.
2.1.6. Decreto Federal n2 10.024/2019 (Enquanto ndo for regulamentado integralmente o pregdo eletrénico pela
Lei 14.133/2021, aplica-se subsidiariamente este decreto, conforme entendimento de diversos entes federativos):
Estabelece normas para a realizagdo do Pregdo Eletronico, inclusive no ambito municipal, enquanto ndo sobrevier
decreto especifico da nova lei; Determina regras sobre sessGes publicas, etapas competitivas, negociagdes e intengdo
de recurso, entre outros procedimentos operacionais.

1.368.000,00
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2.2. A modalidade de Pregdo Eletronico com critério de julgamento por menor prego global e sistema de registro de
precos (SRP) tem amparo legal direto na Lei n? 14.133/2021, no Decreto n? 11.462/2023 (que regulamenta o
pregdo na nova lei) e no Decreto n2 7.892/2013 (SRP).

2.2.1. Lei n2 14.133/2021 — Nova Lei de LicitagBes. Art. 33, § 12: "O julgamento das propostas serd realizado de
acordo com os critérios estabelecidos no edital, sendo admitidos os sequintes: [...] | — menor prego ou maior desconto;
[.]"

2.2.2. Art. 33, § 22: "O julgamento por menor prego ou maior desconto poderd ser efetuado com base: no menor
preco global; no menor prego por item; no maior desconto global; ou no maior desconto por item."

2.3. Assim, a Lei 14.133 autoriza expressamente o uso do critério de menor prego global, a critério da Administragao,
desde que justificado no Estudo Técnico Preliminar (ETP) ou Termo de Referéncia.

2.4. Art. 82 da Lei n2 14.133/2021:"A Administragéo poderd utilizar o sistema de registro de pre¢os para contratacdo
de bens e servigos, inclusive obras e servigos de engenharia, conforme regulamento.”

2.5. Decreto n? 7.892/2013 (ainda vigente para SRP, até regulamentacdo especifica da Nova Lei): Art. 92: "O critério
de julgamento por menor prego poderd considerar o menor prego por item, grupo de itens ou lote, conforme
definido no instrumento convocatorio."

2.6. Isso da amparo legal ao uso do SRP com julgamento por menor prego global (por lote), desde que o agrupamento
esteja tecnicamente justificado e ndo comprometa a competitividade.

2.7. Decreto n?11.462/2023 — Regulamenta o pregdo eletrnico pela Lei 14.133/2021

2.8. Art. 21, § 19: "O critério de julgamento serd o menor prego ou o maior desconto, admitindo-se o uso da
classificagdo por item ou por grupo de itens, desde que previsto no edital e justificado tecnicamente."

2.9. Reforga a permissdo de julgamento por menor prego global (por grupo ou lote).

2.10. A modalidade Pregdo Eletronico é a mais adequada ao objeto, conforme dispde o art. 28, inciso Il da Lei n?
14.133/2021, que estabelece: “O pregdo é a modalidade de licitagdo utilizada para a aquisi¢do de bens e servigos
comunes, inclusive os servigos comuns de engenharia.”

2.11. O objeto em questdo se enquadra como servico comum, conforme o art. 62, inciso XXVII da mesma lei: “Servigo
comum é aquele cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagdes usuais de mercado.”

2.12. Todos os elementos da contratagdo — consultoria especializada, digitalizagdo e sistema informatizado — sdo
passiveis de descrigdo objetiva, com parametros técnicos claros e usualmente praticados no mercado, permitindo
ampla competigcdo. Assim, o Pregdo Eletronico é a modalidade legal e tecnicamente mais vantajosa, promovendo
celeridade, economicidade e competitividade.

2.13. Além disso, em observancia ao principio da publicidade e da competitividade, o pregao sera realizado na forma
eletrénica, com base no art. 17, §22 da Lei 14.133/2021 e no Decreto n? 11.462/2023, que determina o uso
preferencial do meio eletronico na condugdo de licitagdes.

2.14. Critério de julgamento: Menor Preco Global: Nos termos do art. 33, §29, inciso | da Lei n? 14.133/2021, o
julgamento sera pelo critério de menor prego global, pois o0 objeto possui natureza integrada e interdependente
entre suas etapas (consultoria, digitalizagdo e sistema), sendo tecnicamente inadequado fraciona-lo: “O
julgamento por menor prego [...] poderd ser efetuado com base: | — no menor prego global.”

2.15. Aadogdo de julgamento global (e ndo por item) evita fragmentagdo contratual e garante: Padronizagdo da solugdo
e interoperabilidade técnica entre servigos e sistema; Redugdo de custos administrativos e operacionais, ao lidar
com um Unico fornecedor; Maior controle da execugao e desempenho global da solugdo contratada; Eficiéncia
na implantagdo do projeto como um todo, respeitando o planejamento estratégico da Administragdo.

2.16. Essa abordagem estd respaldada também na jurisprudéncia do TCU, conforme: Acérddo 2407/2006 — Plenario:
admite lote Unico em razdo de interdependéncia técnica; Acérddo 5260/2011 — 12 Cadmara: admite julgamento
global quando justificado tecnicamente; Acérddo 861/2013 — Plendrio: reconhece que adjudicagdo por item Unico
pode gerar eficiéncia e economia a Administragao.

2.17. A adogdo do Sistema de Registro de Pregos (SRP) esta prevista no art. 82 da Lei n? 14.133/2021: “A Administragéo
poderd utilizar o sistema de registro de pregos para contratagdo de bens e servigos, inclusive obras e servigos de
engenharia, conforme regulamento.”

2.18. E regulamentada, provisoriamente, pelo Decreto n2 7.892/2013, até edi¢do do novo regulamento. A escolha pelo
SRP se justifica pelos seguintes motivos: Possibilidade de contratagdo futura sob demanda, conforme
disponibilidade orgamentaria e conveniéncia da Administragdo; Flexibilidade para convocagdo conforme
cronograma interno de digitalizagdo e implantagdo do sistema; Evita desperdicios, ao registrar os pregos sem
obrigatoriedade de contratagdo imediata; Permite atendimento a diversas secretarias e unidades de forma
centralizada e planejada.

2.19. Diante do exposto, justifica-se a adogdo da modalidade Pregdo Eletronico, com critério de julgamento por menor
preco global, sob o regime de Sistema de Registro de Pregos, por ser a forma mais vantajosa, eficiente,
competitiva e legalmente adequada a natureza do objeto licitado, nos termos da Lei n2 14.133/2021, dos decretos
correlatos e da jurisprudéncia consolidada do Tribunal de Contas da Unido.

2.20. Constituicdo Federal de 1988: Art. 37, inciso XXI — Determina que as obras, servigos, compras e alienagbes serdo
contratados mediante processo licitatorio que assegure igualdade de condigdes a todos os concorrentes; Art. 70
— DispGe sobre o principio da economicidade na aplicagdo dos recursos publicos.

2.20.1. Legislagdo Correlata: Lei n2 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagdo — LAl) — Exige o tratamento adequado
e o acesso facilitado as informagbes publicas; Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados — LGPD) —
Estabelece normas sobre o tratamento de dados pessoais, especialmente em ambientes digitais, o que impse
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responsabilidade no armazenamento e seguranga dos documentos publicos; Lei n? 14.129/2021 (Lei do Governo
Digital) — DispGe sobre a digitalizagdo dos servigos publicos, o uso de sistemas eletrénicos e a interoperabilidade entre
plataformas da Administragdo Publica.

2.20.2. Jurisprudéncia e OrientagGes dos Tribunais de Contas: Simula n2 247 do TCU — Trata da obrigatoriedade do
parcelamento de objetos licitados quando tecnicamente viavel, salvo prejuizo ao conjunto ou perda de economia de
escala; Acorddos do TCU (como 861/2013, 2407/2006, 5260/2011) que reforcam a legalidade do julgamento por
preco global quando o objeto possui interdependéncia técnica e operacional entre os servigos contratados.

2.20.3. Esse conjunto normativo garante seguranga juridica a contratagdo, além de assegurar o cumprimento de
normas de governanga publica, transparéncia, responsabilidade fiscal e eficiéncia na utilizagdo dos recursos publicos.

3.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de modernizar a gestdo da informagdo no ambito da Prefeitura
Municipal de Macaubas — Bahia, por meio da implantagdo de solugdes tecnoldgicas que assegurem maior eficiéncia,
seguranga, economicidade e transparéncia na administragdo publica. A elevada quantidade de documentos fisicos gerados
diariamente — especialmente aqueles relacionados a processos de pagamento, documentagdo contdbil, prestacdo de contas,
processos licitatdrios e juridicos — demanda um tratamento técnico especializado para garantir sua adequada organizagdo,
preservagdo, recuperagdo e acesso.
3.2. A digitalizagdo desses documentos, aliada ao uso de um sistema informatizado de gestdao documental, permitira ndao
apenas a reducgdo do espaco fisico necessario para armazenamento, mas também a eliminagdo de riscos associados a perda,
extravio, deterioracdo ou manipulagao indevida dos documentos originais. Além disso, a adogdo de um modelo eletrénico
padronizado facilitara a tramitagdo, localizagdo e distribui¢do das informagdes de maneira célere e segura, proporcionando
maior agilidade na tomada de decisdGes administrativas.
3.3. A consultoria especializada contribuira para a analise do fluxo de documentos, diagndstico da situagdo atual,
elaboragdo de politicas e diretrizes de gestdo documental e capacitagdo dos servidores envolvidos, promovendo a
transformagdo digital da gestdo da informagdo no ambito municipal.
3.4. Com a execugdo dos servigos previstos, espera-se alcangar os seguintes objetivos estratégicos:
3.4.1. Diagnosticar e mapear o fluxo da informagao e da documentagdo produzida pela Prefeitura Municipal;
3.4.2. Identificar, classificar e organizar os documentos com base em critérios técnicos e legais;
3.4.3. Estabelecer e implantar uma politica institucional de gestdo documental e de arquivos.
3.4.4. Digitalizar os documentos fisicos em conformidade com os padrdes de qualidade, seguranga e legalidade,
garantindo sua validade juridica, integridade e autenticidade;
3.4.5. Implantar sistema informatizado de gestdo documental, com licenga de uso, para indexagdo, consulta,
recuperacao e controle do ciclo de vida dos documentos;
3.4.6. Disponibilizar, por meio da intranet, o acervo digitalizado aos setores competentes, assegurando acesso rapido,
seguro e controlado;
3.4.7. Reduzir a necessidade de espacos fisicos para guarda de documentos, otimizando o uso das dependéncias publicas;
3.4.8. Preservar a integridade e a longevidade das informagGes institucionais, protegendo-as contra perdas, extravios,
danos fisicos ou catastrofes;
3.4.9. Diminuir custos operacionais relacionados ao manuseio, cépia, transporte e arquivamento fisico de documentos;
3.4.10.Agilizar os fluxos de trabalho internos, melhorando o atendimento aos cidaddos, 6rgdos de controle e demais
interessados;
3.4.11.Assegurar maior eficiéncia na localizagdo de documentos, reduzindo o tempo de resposta as demandas
administrativas e juridicas;
3.4.12.Promover a conservagao e preserva¢ao do acervo documental institucional;
3.4.13.Garantir o cumprimento das exigéncias legais e normativas relativas a transparéncia, publicidade, controle e
prestagdo de contas;
3.4.14.Capacitar os servidores publicos municipais em praticas modernas de gestdo documental, digitalizagdo e uso de
tecnologias aplicadas a informagdo;
3.4.15.Estimular a cultura da inovagdo e da sustentabilidade na administragdo publica, por meio da redugdo do uso de
papel e da adogdo de processos digitais.
3.5. A contratagdo da empresa especializada é, portanto, medida essencial para assegurar uma gestdao documental eficaz,
transparente e compativel com as exigéncias contempordneas da administragdo publica, viabilizando ganhos expressivos em
produtividade, controle e qualidade dos servigos prestados a populagdo.

4.1. Os documentos deverdo ser digitalizados, assinados digitalmente e armazenados atendendo ao padrdo no formato
PDF e de compressdo TIFF tipo G4, com recurso PDF PESQUISAVEL (que permita o reconhecimento de textos através de
identificacdo de caracteres "OCR"), podendo ser definido outro formato em fungdo da conveniéncia da Prefeitura Municipal
de Macaubas.

4.2. Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel de forma que nao haja
nenhuma mudan¢a em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatagdes, graficos, fotos/imagens ou
qualquer coisa que tome questiondvel a identidade entre o documento digitalizado e o original.

4.3. Os arquivos PDF dos documentos digitalizados devem estar assinados digitalmente pela empresa, através da
tecnologia de certificados digitais.

4.4, A qualidade da resolugdo padrdo de digitalizagdo das paginas deve ser com 75 a 150 dpi (para as pegas coloridas) e
300 dpi (para as pegas monocromaticas), devendo a contratada tomar todas as providéncias necessarias para atender a
digitalizagdo nesta resolugédo.
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4.5, Os nomes dos arquivos gerados no formato PDF, a partir da digitalizagdo, deverdo seguir 02 (dois) indices de busca e
localizagdo: em fungdo da data e em fungdo da numeragdo do documento, abaixo descritos:

4.5.1. Em fungdo da numeragdo: cada arquivo gerado devera seguir a numeracdo utilizada nos processos administrativos
da Prefeitura Municipal de Macaubas, para identificagdo, com a utilizagdo de pontos e tragos e mantendo a
totalidade de digitos dele constantes.

4.5.2. Os processos Licitatorios deverdo ser arquivados por pasta obedecendo a numeragdo légica da modalidade de
licitagdo, sendo arquivado todos os documentos do inicio ao final do processo juntamente com a execu¢do do
contrato e seu pagamento.

4.5.3. Nos casos de processos que excedam o limite de 5Mb ou que por quaisquer outro motivo tome invidvel que a
digitalizacdo seja feita em um Unico arquivo PDF, deverd a contratada se valer de programa que execute a
subdivisdo dos arquivos em anexos também limitados ao maximo de 5Mb. Esses arquivos deverdo ser nomeados
conforme a sequéncia numérica do processo acrescida de hifen seguido por trés caracteres numéricos indicando
a sequéncia légica do processo.

4.5.4. Em fungdo da data: Os arquivos diarios digitalizados deverdo ser reunidos em uma pasta contendo todo o lote, a
qual sera nomeada com a data no formato DD MM AAAA, precedida das palavras digitalizagdo lote em letras
maiusculas (ex: Digitalizagdo LOTE DD MM AAAA),

4.6. A lendeago dos documentos digitalizados devera ser feita pela CONTRATADA, respeitando os procedimentos da
contratante.
4.7. O servigo ora licitado encontra-se dividido em fases, cujas especificagdes e detalhamentos encontram-se abaixo:

4.7.1. Fase Pré-Operacional: ATIVIDADES ESTRUTURANTES: Consiste no desenvolvimento de atividades pré-operacionais
consideradas estruturantes para o projeto, cujos beneficios se estenderdo por todo o periodo de execugdo e
atingirdo tanto CONTRATANTE quanto CONTRATADA. As atividades consideradas pré-operacionais estdo
subdivididas conforme descrigGes abaixo:

4.7.1.1. Apresentagdo da Equipe Técnica: Apresentagdo a CONTRATANTE, de modo definitivo, da equipe técnica da
CONTRATADA que ficara responsavel pela execugdo das atividades. Somente sera admitida a substituicdo de
algum membro da equipe técnica, no curso da execugdo do contrato, por outro profissional de qualificagao
técnica e experiéncia equivalente ou superior, devidamente comprovada, e desde que previamente aprovada
pelo CONTRATANTE, a fim de garantir durante toda a execugdo contratual a mesma Nota Técnica aferida na
fase da licitagdo.
4.7.1.2. Alinhamento Técnico e Operacional: Promover reunides de alinhamento entre o corpo técnico da
CONTRATADA e servidores da Prefeitura Municipal, a fim de promover alinhamento operacional para o
cumprimento das atividades contratadas.
4.7.1.3. Aparelhamento e Logistica: Estruturagdo de toda a logistica necessaria para o fiel cumprimento das atividades
contratadas. Sdo considerados itens de aparelhamento e logistica:
4.7.1.3.1. Adequacado do espaco fisico — Mobilidrio
4.7.1.3.2. Veiculo para transporte de colaboradores e do acervo documental
4.7.1.3.3. Equipamentos de informatica — Computadores, scanners, equipamentos de rede, etc.
4.7.1.3.4. Material de escritorio para organizagdo do acervo documental — Pastas AZ, caixas tipo box, clipes, etc.
4.7.1.3.5. Fardamento e EPI’s para a equipe técnica
4.7.1.3.6. E de inteira responsabilidade da CONTRATADA a correta quantificagdo do material, mobilidrio e
equipamentos a serem disponibilizados para realizagdo das atividades, devendo-se tomar como base
as metas e especificages técnicas contidas neste Termo de Referéncia.
4.7.1.4. Elaboragdo do Plano de Trabalho: Elaboragdo do Plano de Trabalho do projeto, visando detalhar a forma de
execugao dos servigos ora licitados. O referido Plano de Trabalho devera ser apresentado a CONTRATANTE e
aprovado pela mesma para sua posterior implementagao.

4.7.2. Fase 1: ASSESSORIA E CONSULTORIA EM GESTAO DOCUMENTAL; Treinamento que consiste em capacitar
colaboradores envolvidos nos projetos documentais, oferecendo conhecimento e dominio de ferramentas que
permite acessar os conteddos em qualquer plataforma incluindo o Mobile, possibilitando o acesso a ambientes
altamente conectados dentro da necessidade. Tem por finalidade: auxiliar, orientar, avaliar e diagnosticar
panoramas e cenarios organizacionais — apresentando — como instrumento de validagdo, um documento. O
objetivo da consultoria é apresentar subsidios e recursos técnicos para a tomada de decisdo gerencial.
Normalmente, quando uma empresa contrata um servigo de consultoria — por vezes — compreende que apresenta
deficiéncias ou, em certas ocasides, a nogdo exata de que receita e mercado nao estdo caminhando juntas. Por
certo, a consultoria é um importante instrumento para avaliar momentos e situagGes, sugerir mudangas ou ajustes
— e indicar caminhos e alternativas para a retomada de processos eficientes e resultados satisfatérios.

4.7.3. Fase 2: GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED); Esta fase do projeto esta relacionada a gestdo
dos documentos em meio eletrénico, incluindo também, a preparagdo dos mesmos em meio fisico, para posterior
inclusdo no sistema de GED. Esta fase envolve diversos servigos, incluindo: Todas as funcionalidades previstas
neste Termo de Referéncia devem ser executadas exclusivamente pelo software GED a ser fornecido pela
CONTRATADA, ndo sendo permitida a utilizagdo de softwares de terceiros para se atingir as funcionalidades
exigidas.

4.7.3.1. MODULO DE GESTAO DE ACESSO: A Gestdo de Acesso deve:
4.7.3.1.1. Possuir Controle de acesso e permissdes dos usuarios para cada rotina do sistema;
4.7.3.1.2. Permitir bloquear o acesso do usudrio a todos os documentos de uma pasta;
4.7.3.1.3. Permitir tornar um documento visivel apenas a quem estd cadastrando;
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4.7.3.1.4. Permitir a revogagao temporaria de acesso dos usudrios;
4.7.3.1.5. Em caso de esquecimento de senha, permitir que o Administrador configure uma senha proviséria
para que o usuario cadastre uma nova senha no préximo login;
4.7.3.1.6. Permitir relatdrio de auditoria para cada agdo executada pelo usuario dentro do sistema. O relatério
deve conter pelo menos:
4.7.3.1.7. Acgdo executada;
4.7.3.1.8. Usuario que executou a agdo;
4.7.3.1.9. Data e hora;
4.7.3.1.10.1P.
4.7.3.2. MODULO DE CAPTURA: O médulo de captura deve:
4.7.3.2.1. Possuir recurso de enumeracgdo e selegdo da fonte da imagem (Selegdo do dispositivo de captura —
Scanner);
4.7.3.2.2. Possuir suporte para digitalizagdo duplex;
4.7.3.2.3. Digitalizar imagens bitionais em TIFF ou JBIG;
4.7.3.2.4. Digitalizar imagens em tons de cinza no formato TIFF;
4.7.3.2.5. Digitalizar imagens coloridas CMYK no formato TIFF, e RGB no formato TIFF ou JPEG;
4.7.3.2.6. Permitir digitalizar nos formatos A3 e A4;
4.7.3.2.7. Permitir ajustar automaticamente a imagem digitalizada ao tamanho da pagina;
4.7.3.2.8. Permitir digitalizar imagens coloridas (RGB e CMYK), em preto e branco e em tons de cinza;
4.7.3.2.9. Permitir digitalizar em Duplex;
4.7.3.2.10. Possuir capacidade de visualizar, durante a captura, todas as paginas digitalizados com pelo menos 25
miniaturas de imagens simultaneas em tela;
4.7.3.2.11. Permitir reorganizar as imagens digitalizadas, movendo-as de uma posi¢ao para outra;
4.7.3.2.12.Recuperar automaticamente os documentos que ainda ndo foram salvos e estdo sendo digitalizados,
em caso de desligamento acidental do computador;
4.7.3.2.13. Utilizar sistema de criptografia para ndo permitir que as imagens digitalizadas sejam visualizadas por
outros softwares;
4.7.3.2.14.Possibilitar a integragcdo com o software de digitalizacdo do scanner, para permitir utilizar recursos
adicionais do equipamento;
4.7.3.2.15. Permitir importar arquivos PDF;
4.7.3.2.16.Permitir importar arquivos TIFF;
4.7.3.2.17.Ser totalmente compativel com sistemas CITRIX e Windows Terminal Services
4.7.3.3. MODULO DE HIGIENIZAGAO ELETRONICA DAS IMAGENS DIGITALIZADAS: O mddulo de higienizagdo
eletronica das imagens digitalizadas deve:
4.7.3.3.1. Permitir anotagdes XMP de PDF e imagem;
4.7.3.3.2. Possuir suporte para anotagOes personalizadas como regiGes destacadas, a mao livre, notas adesivas,
linhas conectadas, imagens incorporadas, poligonos e texto;
4.7.3.3.3. Possuir ferramenta de recorte;
4.7.3.3.4. Permitir ajustar os niveis de Contraste, Brilho, Gamma e Saturagdo;
4.7.3.3.5. Permitir o ajuste automatico de Contraste;
4.7.3.3.6. Permitir o ajuste automatico de Nitidez;
4.7.3.3.7. Permitir a eliminagdo automatica das bordas;
4.7.3.3.8. Permitir a eliminagdo automatica de sujeira;
4.7.3.3.9. Permitir a eliminagdo automatica de marcas de grampo;
4.7.3.3.10. Permitir a eliminagdo automatica de furos;
4.7.3.3.11. Permitir a corregao automatica de rotagao;A
4.7.3.3.12. Permitir o alinhamento automatico (Auto Deskew);
4.7.3.3.13. Permitir ajustar do angulo de inclinagdo;
4.7.3.3.14. Permitir ajustar a rotagao para 90°, 180° e 270°;
4.7.3.3.15. Corrigir imagens invertidas;
4.7.3.3.16.Permitir remover olhos vermelhos;
4.7.3.3.17.Permitir a corregdo de caracteres com baixa amostra;
4.7.3.3.18. Permitir a corregao de caracteres superamostrados;
4.7.3.3.19. Permitir a eliminagao de linhas verticais e horizontais;
4.7.3.3.20. Detectar paginas em branco;
4.7.3.3.21.Possibilitar remover paginas;
4.7.3.4. MODULO DE INDEXAGAO: O médulo de indexagédo deve:
4.7.3.4.1. Possuir pelo menos 5 campos de indexagao;
4.7.3.4.2. Possuir mecanismo de verificagdo de duplicidade, para impedir a digitacdo de informagGes que ja
existem;
4.7.3.4.3. Possuir mecanismo de validagdo para impedir digitacdo de letras quando o campo for numérico;
4.7.3.4.4. Possibilitar A indexagdo automatica por OCR sazonal, com reconhecimento do idioma portugués do
Brasil;
4.7.3.4.5. Indexar por cddigo de barras;
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4.7.3.4.6. Reconhecer cédigos de barra padroes de mercado: Codigo 128, Codigo 39, Cdodigo 93, Datalogic 2 de
5, EAN-13, EAN-8, Industrial 2 de 5, Intercalado 2 de 5, UPC-A, UPC-E, AZTEC, PDF417, DataMatrix, QR
Code e Micro QR.
4.7.3.5. MODULO DE ASSINATURA E CERTIFICAGCAO DIGITAL: O médulo de médulo de assinatura e certificacdo digital
deve:
4.7.3.5.1. Estar em conformidade com PDF/A;
4.7.3.5.2. Possuir suporte para carimbo de data/hora;
4.7.3.5.3. Certificar documentos usando detecgdo e prevengdo de modificagdo;
4.7.3.5.4. Aplicar assinaturas usando:
4.7.3.5.5. Recipientes de criptografia de chave publica padrdo n2 12 (pfx, p12);
4.7.3.5.6. Armazenamento de certificados do Windows;
4.7.3.5.7. Cartdes inteligentes.
4.7.3.5.8. Permitir escolher selecionar algoritmo de hash com as seguintes opgdes: SHA-1; SHA-224; SHA-256;
SHA-384; SHA-512.
4.7.3.5.9. Possibilitar a assinatura eletronica de arquivos em lote com certificados homologados pela ICP Brasil;
4.7.3.5.10.0 sistema deve informar quando o certificado foi homologado pela ICP Brasil;
4.7.3.5.11.0 sistema deve informar quando o certificado esta vencido.
4.7.3.6. MODULO DE CRIACAO DE ARQUIVOS TIFF, PDF E PDA/A: O mddulo de criagdo de arquivos tiff, pdf e pda/a
deve:
4.7.3.6.1. Possuir OCR com suporte a Unicode;
4.7.3.6.2. Possuir detecgdo automatica da orientagdo do documento;
4.7.3.6.3. Permitir a corregdo automatica e inteligente de imagem para aumentar a precisdo e velocidade do
OCR;
4.7.3.6.4. Permitir a remogdo de conteldo: Pagina em branco; Metadados; Arquivos incorporados.
4.7.3.6.5. Permitir criar PDFs em conformidade com as versdes: PDF 1.7; PDF / A-1 (1ISO 19005-1: 2005); PDF / A-
2 (ISO 19005-2: 2011); PDF / A-3 (ISO 19005-3: 2012); PDF 2.0 (I1SO 32000-2: 2017); PDF / A-4 (I1SSO
19005-4:2020); PDF 2.0 (ISSO 32000-2:2017);
4.7.3.6.6. Permitir exportar o documento inteiro ou apenas as paginas selecionadas pelo usuario;
4.7.3.6.7. Permitir dividir PDFs para que possam ser enviados por e-mail;
4.7.3.6.8. Permitir dividir PDFs pos paginas;
4.7.3.6.9. Criar arquivo PDF com no maximo 5000 Bytes (cada pagina deve possuir no maximo 500kb)
4.7.3.6.10.Permitir dividir PDFs com anexos embutidos;
4.7.3.6.11.Salvar PDFs linearizados;
4.7.3.6.12.Exportar imagens para TIFF (Multi-pagina) com compactagdo CCITT4 (CCITT Group 4) para imagens
bitonais e LZW para outras;
4.7.3.6.13.Exportarimagens para TIFF CMYK (Pagina simples) com compactagdo automatica, onde o sistema deve
usar CCITT4 (CCITT Group 4) para imagens bitonais e LZW para outras;
4.7.3.6.14.As rotinas de exportagdo devem possuir recursos adicionais para manipulagdo da qualidade das
imagens, como por exemplo: ajuste de compactagdo e conversdo em branco e preto ou tons de cinza;
4.7.3.6.15.Toda rotina de exportagao deve criar automaticamente a estrutura hierarquica de pastas e subpastas
dos documentos.
4.7.3.7. RECURSOS ADICIONAIS: O software deve:
4.7.3.7.1. Permitir organizar pastas e subpastas com estrutura semelhante ao Windows Explorer;
4.7.3.7.2. Permitir reorganizar documentos em lote, movendo-os para outra pasta ou subpasta;
4.7.3.7.3. Permitir cadastrar o local onde o documento fisico esta guardado;
4.7.3.7.4. Permitir a busca dos documentos de acordo com os seguintes critérios: Permitir a busca de
documentos através dos dados de cadastros; O sistema deve buscar o texto reconhecido pelo OCR em
todo o acervo documental, sem a necessidade de abrir arquivo por arquivo, indicando exatamente em
quais paginas dos documentos foi localizado o termo buscado;
4.7.3.7.5. Possuir interface grafica de monitoramento de quantidade de documentos cadastrados e total de
paginas;
4.7.3.7.6. Permitir enviar documentos por e-mail.
4.7.3.7.7. Possuir visualizador préprio de imagens e arquivos PDF com os seguintes recursos: Renderizagdo de
alta qualidade; Renderiza¢do de PDF/A; Renderizagdo de PDF ISO 32000 (PDF 1.7); Renderizagdo de
PDF 2.0; Selegdo ou extragdo de texto de PDFs (conteudo de pagina inteira ou o texto em uma area
especifica); Pesquisa de texto em arquivos PDF; Renderizagdo de imagens JPEG e TIFF; Suporte para os
espacos de cores: Cinza, RGB e CMYK; Suporte completo para impressao.
4.7.3.7.8. 0O visualizador de possuir recursos de zoom-in, zoom-out e tela cheia;
4.7.3.7.9. O visualizador deve permitir que os documentos sejam ajustados a tela com as seguintes opgoes:
Ajustar a largura do visualizador; Ajustar a altura do visualizador;
4.7.3.7.10. Utilizar os seguintes mecanismos para redugdo do arquivo final, aplicaveis ao formato PDF: conteldo
misto de rasteriza¢do (MRC) e detecgdo automatica de cores.
4.7.3.8. PREPARACAO / HIGIENIZAGCAO: Consiste na higienizac3o e organizacdo do material a ser digitalizado, bem
como defini¢do das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados seguindo criteriosamente
0s seguintes passos:
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4.7.3.8.1. Remogdo do pd e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias, pincel e flanelas
de algoddo;
4.7.3.8.2. Remocgdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou grampos, clips,
insetos, e outros agentes que provocam a deterioragdo dos documentos. Em sendo constatada a
existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade e somente digitalizar
a pagina apods a reprodugdo do original por fotocdpia;
4.7.3.8.3. Preparagdo dos documentos para o processo de digitalizagdo, com a realizagdo das tarefas tais como
desencadernacgdo, retirada de grampos, verificagio de partes dobradas, amassadas, rasgadas e
agrupamento destes;
4.7.3.8.4. Selegdo dos processos/documentos para digitalizagdo e armazenamento em localizagdo fisica
adequada e previamente preparada para tal finalidade.
4.7.3.9. DIGITALIZAGAO: O servico de digitalizagdo se dara através da convers3o do estado fisico do documento para
uma unidade de armazenamento STORAGE da CONTRATANTE, formando-se arquivos digitais criptografados.
Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem original do papel, de forma que ndo
haja nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatagdes, graficos,
fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionével a identidade entre o documento digitalizado e o
original, nos termos da ANSI/AIIM MS44 R1993. A qualidade da resolugdo padrdo de digitalizagdo das paginas
deve ser definida pela CONTRATANTE, com no minimo 200 DPI (para os documentos coloridos) e 300 DPI
(para os documentos em preto e branco ou escala de cinza), devendo a CONTRATADA tomar todas as
providéncias necessdrias para atender a digitalizagdo nesta resolugdo. Os arquivos em PDF criados a partir
dos documentos digitalizados devem estar assinados digitalmente.
4.7.3.10.TRATAMENTO: Nessa etapa é preciso que se remova todas as imperfeicdes da folha, regule a nitidez e
contraste até atingir a qualidade maxima.
4.7.3.11.INDEXAGAO: A indexagdo deverd ser feita tomando-se por base palavras mecanograficas/digitadas existentes
no documento definidas pela CONTRATANTE. Cada tipo de documento requer uma indexagdo com campos
especificos. A indexagdo, em regra, devera abranger pelo menos 06 (seis) campos do tipo texto, niUmero ou
data, com obrigatoriedade ou ndo para o preenchimento, além de validagGes para ndo permitir duplicidade
nos dados informados. Os campos a serem indexados serdo determinados pela CONTRATANTE durante a
execugdo dos trabalhos.
4.7.3.12.ARMAZENAMENTO: As imagens deverdo ser criptografadas e gravadas em STORAGE, que sera fornecido pela
CONTRATANTE, desde que, pelo software fornecido, seja possivel sua exportagdo para o formato PDF/A— 1B
(ISO 19005-1) pesquisavel (que permita o reconhecimento de textos através de identificacdo de caracteres
“OCR”), PDF com compressdo MRC e TIFF com opg¢Ges de compactagdo CCITT3 e CCITT4, garantindo a
integridade dos dados gravados.
4.7.3.13.SOFTWARE: Deverd ser fornecido software com licenca para o periodo de 12 (doze) meses e nimero ilimitado
de usuarios para a pesquisa dos documentos digitalizados, em sistema GED - Gerenciamento Eletronico de
Documentos, devendo-se atender os requisitos
4.7.3.14.SIGILO: A CONTRATADA devera comprometer-se a manter em inteiro e absoluto sigilo sobre todo e qualquer
dado que a CONTRATANTE fornecer para possibilitar a prestagdo dos servigos, sob pena de responsabilidade
civil e criminal.

4.7.4. Fase 3: LICENCA DEFINITIVA DE USO DE SOFTWARE GED: A CONTRATADA devera fornecer a CONTRATANTE a
licenga de Software de GED, conforme especificagGes técnicas e funcionalidades contidas ao longo deste Termo
de Referéncia, para o periodo de 12 (doze) meses e numero ilimitado de usuarios. A licitante devera comprovar
sua propriedade sobre a ferramenta tecnoldgica, através do registro no INPI (Instituto Nacional da Propriedade
Industrial), por forga da Lei de Direito Autoral (Lei n2 9.610/98), da Lei de Software (Lei n2 9.609/98) e do Decreto
n° 2.556/98. Na sua auséncia, é obrigatdria a apresentagdo do cddigo fonte completo do software em questdo.
Caso o software apresentado pela licitante seja oriundo de franquia e/ou revenda, o mesmo devera apresentar
declaragdo expressa, emitida pelo detentor dos direitos autorais do sistema, Ihe conferindo poderes para
customizar e licenciar o software para o periodo de 12 (doze) meses.

4.7.5. Fase 4: SUPORTE TECNICO: A CONTRATADA devera garantir o suporte técnico, durante todo o periodo de vigéncia
contratual, de modo remoto e presencial (12, 22 e 32 Niveis), a fim de atender as necessidades da CONTRATANTE,
quando da utilizagdo do sistema por parte dos seus servidores e/ou colaboradores. O referido suporte técnico
deverd ser realizado por profissionais especializados devendo garantir o pronto atendido das possiveis
necessidades, contemplando orientagdes acerca da utilizagdo do software, instalagdo em equipamentos da
CONTRATANTE além de manutencg&o corretiva e/ou evolutiva, caso se faca necessario. As solicitagbes de suporte
e/ou manutengdo por parte da CONTRATANTE deverdo ser atendidas no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, a partir da abertura do chamado.

5.1. A licitante detentora da melhor Nota Final, classificada provisoriamente em primeiro lugar, antes da adjudicacgao,
devera demonstrar as funcionalidades do software GED exigidas no Termo de Referéncia, da seguinte forma:
5.1.1. A prova de conceito devera ser realizada, apds a fase de lances do certame, em dia e horario estabelecido pela
Secretaria solicitante e registrado em chat;
5.1.2. A prova deverd ser concluida, podendo ser redesignada data em dia posterior, a critério da Comissdo de
Recebimento, para continuidade dos trabalhos, salvo situagdes excepcionais devidamente justificadas;
5.1.3. Na prova os recursos do software deverdo ser realizados com equipamentos e periféricos préprios da licitante;
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5.1.4. Para a prova, serao avaliadas as funcionalidades descritas no Termo de Referéncia;

5.1.5. Alicitante devera apresentar uma versdo demo de seu software e, para fins de julgamento, devera digitalizar um
documento apresentado no momento da prova de conceito (que sera impresso em impressora laser com
qualidade padrdo de impressdo) e demonstrar o reconhecimento de, no minimo, 95% dos caracteres de todo o
texto quando da extragdo do mesmo para qualquer editor de texto, como o Microsoft Word ou o Libre Office, o
que ndo a exime de atender a integralidade do Termo de Referéncia, durante toda a vigéncia do contrato;

5.1.6. A licitante que ndo atingir o indice minimo exigido de 95% sera desclassificada, sendo convocada a préxima
licitante, conforme a classificagdo do processo licitatério;

5.1.7. A prova podera ser assistida pelas demais licitantes;

5.1.8. As demais licitantes somente poderdo se manifestar ao final da prova, para que o tempo de demonstragdo ndo
seja prejudicado, devendo constar em ata todas as manifestagGes e respectivas respostas, sendo vedada qualquer
manifestagdo durante as apresentagoes;

5.1.9. A Prova de Conceito visa garantir que o software a ser fornecido pela licitante possui no minimo 95% das
especificagOes técnicas detalhadas neste Termo de Referéncia, atendendo dessa forma ao principio da vinculagdo
ao instrumento convocatdrio. A demonstragdo seguira um roteiro baseado nas especificagdes técnicas ora
detalhadas. Os itens a serem avaliados serdo divididos em blocos e atribuidas notas a cada um desses blocos, de
modo proporcional ao nimero de blocos e questdes a serem requeridas, a fim de comprovar o percentual de
atendimento quanto as funcionalidades exigidas.

6.1. Conforme item 12. do ETP (Estudo Técnico Preliminar), o presente processo licitatorio sera julgado pelo critério de
menor preco global, com a contratagdo em lote Unico, em razdo da natureza do objeto.

“15.1. Quanto a jungdo de itens em um unico lote, temos os seguintes argumentos e
fundamentos.
A Sumula n° 247 do TCU determina que: E obrigatdria a admisséo da adjudicacéo por
item e ndo por prego global, nos editais das licitagdes para a contratagdo de obras,
servigos, compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo
para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o
objetivo de propiciar a ampla participagdo de licitantes que, embora ndo dispondo de
capacidade para a execugdo, fornecimento ou aquisicdo da totalidade do objeto,
possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades auténomas, devendo as exigéncias de
habilitagdo adequar-se a essa divisibilidade.
15.2. Tem-se que os processos sejam realizados o seu julgamento por item, a fim de
preservar a competitividade e fomentar a livre iniciativa, previstos, respectivamente,
no art. 40, inciso V, alinea b, da Lei n® 14.133/21 “do parcelamento, quando for
tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso”.
15.3. Todavia, esse julgamento no processo em questdo causaria incomensurdveis
prejuizos ao conjunto ou complexo da licitagdo (questbes técnicas) e/ou para a
economia de escala (questdes econémicas). Assim, desde que devida e amplamente
justificado, é perfeitamente possivel o agrupamento de itens em um unico lote, desde
que de tal agdo ndo resulte em restrigdo a competitividade ou ainda, propicie uma
redugdo de licitantes, o que geraria prejuizos a administragéo publica.
15.4.  Na prépria sumula 247/2009 do TCU, utilizada como fundamento, pela equipe
técnica, ela faz ressalvas quanto as licitagbes por itens "desde que ndo haja prejuizo
para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala”, ou seja, estando
presente quaisquer das hipdteses acima descritas, JUSTIFICA-SE o procedimento por
de agrupamento em lotes.
15.15. Assim, justifica-se o julgamento do processo na modalidade de agrupamento,
0 que indubitavelmente proporciona uma melhor redugéo de custos”.

6.2. Embora a regra geral para contratagGes publicas determine o fracionamento por itens quando tecnicamente viavel,
nos termos da Simula n2 247 do Tribunal de Contas da Unido (TCU), essa mesma orientagdo ressalva que o parcelamento
somente é obrigatdrio quando ndo houver prejuizo ao conjunto do objeto nem perda de economia de escala. Neste caso,
apos analise técnica e econ6mica, concluiu-se que o fracionamento traria desvantagens a Administragdo.

6.3. O objeto da contratagdo — modernizagdo da gestdo da informagdo no ambito da Prefeitura Municipal de Macaubas
— compreende trés componentes interdependentes: Consultoria especializada em gestdo documental; Digitalizagdo de
documentos fisicos; Fornecimento de sistema informatizado para tramitagdo de documentos e processos administrativos.
Esses elementos ndo sdo dissocidveis: a consultoria orientard a digitalizagdo, que alimentard o sistema informatizado. A
prestagdo parcial desses servigos por empresas distintas comprometeria a padronizagdo, a integridade técnica do projeto e
a funcionalidade do sistema como solugdo integrada.
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6.4. A contratagdo em item Unico permite economia de escala, pois: Evita duplicidade de mobilizagcdo de equipes e
estruturas para atividades correlatas; possibilita maior volume de negociagdo e desconto global; reduz o custo administrativo
com elaboragdo de contratos distintos, fiscalizagdo paralela e riscos de sobreposi¢do de responsabilidades.
6.5. DecisGes do TCU (ex.: Acérdaos 2407/2006, 861/2013, 5260/2011) reconhecem que, havendo identidade funcional e
técnica entre os itens, e quando o agrupamento ndo restringe a competitividade, é licita e vantajosa a contratagdo por item
Unico.
6.6. Foi constatado que o mercado fornecedor dispée de empresas que atuam na prestagdo integrada dos servigos
exigidos, ndo havendo, portanto, risco de restri¢do indevida a competitividade. Os servigos sdo da mesma natureza, ofertados
por empresas do mesmo ramo, com ampla atuagao no setor publico.
6.7. O agrupamento, ao contrario do que ocorre com fracionamento excessivo, aumenta o interesse de fornecedores ao
garantir um contrato mais robusto e economicamente atrativo, evitando desinteresse por itens de menor valor isolado.
6.8. A adogdo de item unico: Centraliza a responsabilidade pela entrega dos resultados contratados; facilita o
cumprimento do cronograma; reduz riscos de incompatibilidades técnicas entre entregas de fornecedores distintos; diminui
a possibilidade de atrasos, falhas operacionais e problemas na integragado das solugdes.
6.9. Considerando o objeto da contratagdo — servigos de modernizagdo da gestdo da informagdo no ambito da Prefeitura
Municipal de Macaubas — Bahia, incluindo: Consultoria especializada em gestdo documental; Digitalizagdo de documentos
fisicos; Licenga de uso de sistema informatizado para gerenciamento de documentos e informagdes (pagamentos,
contabilidade, licitagBes, juridico, etc.);
6.10. Justifica-se a adogdo de lote Unico, pelas razdes técnicas, operacionais e legais a seguir expostas:
6.10.1.Natureza integrada e interdependente do objeto: Os servicos descritos apresentam inter-relagdo técnica,
funcional e operacional, sendo partes de um projeto Unico e sistémico de modernizagdo da gestdo da informagao.
A execucdo integrada garante: Padronizagdo dos processos e fluxos documentais; Integragao entre a consultoria,
a digitalizagdo e o sistema informatizado; Maior seguranc¢a da informagao e rastreabilidade; Adogdo de solugdes
coerentes e compativeis entre si, evitando incompatibilidades técnicas.
6.10.2.Ganho de escala e maior eficiéncia administrativa: A contratagdo por item Unico: Evita a fragmentagdo do objeto
em diferentes contratos, o que aumentaria os custos operacionais, a necessidade de compatibilizagdo técnica
entre fornecedores distintos e o risco de falhas de comunicagao; Reduz custos administrativos e operacionais com
gestao, fiscalizagdo e execugdo contratual; Assegura maior economicidade e eficiéncia, conforme previsto no art.
11, incisos | e lll, e no art. 40, §12 da Lei n? 14.133/2021.
6.11. Alein?14.133/2021 autoriza expressamente a contrata¢do sem divisdo em lotes, quando tecnicamente justificado:
6.11.1.Art. 40, §12 — A divisdo do objeto em lotes serd adotada sempre que possivel e recomenddvel, observadas a
economia de escala e a maior vantagem para a Administragdo.
6.11.2.Neste caso, a ndo divisdo (item Unico) é recomendavel e representa a maior vantagem para a Administragdo, dadas
as caracteristicas do objeto.
6.12. A jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido é pacifica ao admitir a adogdo de item ou lote Unico quando
justificado:
6.12.1.Acérddo TCU n2 2.407/2006 — Plendrio: admite lote Unico quando a divisdo ndo resulta em ganhos a
Administragdo.
6.12.2.Acérddo TCU n2 5.260/2011 — 12 Camara: permite adjudicagdo por lote Unico quando ha correlagdo técnica entre
os itens.
6.12.3.Acérddo TCU n2 861/2013 — Plendrio: reconhece que a adogdo de item Unico pode gerar ganhos de eficiéncia e
reduzir os custos administrativos.
6.13. Dessa forma, resta justificada, técnica e legalmente, a adogdo de item Unico para a presente licitagdo, assegurando:
Atendimento ao interesse publico; Melhoria na gestdo da informagdo institucional; Maior racionalidade na execugdo
contratual; Alinhamento aos principios da economicidade, eficiéncia e planejamento.
6.14. A contratagdo por item Unico com julgamento por menor precgo global esta respaldada: No art. 40, inciso V, alinea
“b”, da Lei n2 14.133/2021, que admite o parcelamento "quando for techicamente vidvel e economicamente vantajoso"; No
art. 52 do Decreto n2 10.947/2022, que reforga a viabilidade do agrupamento quando necessario a eficiéncia da contratagdo;
Na jurisprudéncia consolidada do TCU, que orienta a adogao do critério mais vantajoso para a Administragao, mesmo que
nao seja o parcelamento.
6.15. Dessa forma, justifica-se plenamente a adogdo do julgamento por menor prego global com item Unico, em razdo: Da
interdependéncia técnica entre os servigos; Da viabilidade operacional e econémica da execugdo unificada; Da existéncia de
empresas capacitadas a fornecer a solugdo de forma integrada; Da vantagem administrativa e financeira decorrente da
economia de escala. Assim, a contratagdo sera mais eficiente, segura, transparente e vantajosa para o interesse publico, sem
prejuizo a competitividade.

7. DAFUNDAMENTACAO DACONTRATACAO:
7.1. A presente contratagdo tem por objeto a modernizagdo da gestdo da informagdo no ambito da Prefeitura Municipal
de Macaubas — BA, por meio da contratagdo de empresa especializada para a prestagdo dos seguintes servigos integrados:
Consultoria técnica especializada em gestdo documental; Digitalizagdo de documentos fisicos, com tratamento técnico e
indexagdo; Licenciamento de uso de sistema informatizado para gestdo de documentos e processos administrativos,
incluindo processos de pagamento, contabilidade, prestagdo de contas, licitagdes e juridicos.

7.2. A contratacgdo sera realizada por Pregdo Eletronico, com critério de julgamento por menor prego global, conforme
previsdo expressa na Lei n? 14.133/2021, especialmente: Art. 62, inciso XXVII: define servico comum como aquele cujos
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital; Art. 28, inciso II: admite o Pregdo para
aquisicdo de bens e servigos comuns; Art. 33, inciso |: autoriza o julgamento por menor prego quando o critério for o mais
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vantajoso para a Administragdo Publica; Art. 40, inciso V, alinea “b”: estabelece que o parcelamento do objeto deve ocorrer
quando for técnica e economicamente viavel.

7.3.  Ainda que os servigos sejam distintos em sua natureza imediata (consultoria, digitalizagdo e sistema), ha plena
integracdo funcional entre eles, razdo pela qual sdo considerados um Unico objeto do ponto de vista técnico, conforme
doutrina e jurisprudéncia do TCU (Sumula n2 247, Acérd3os 861/2013, 2407/2006, 5260/2011, entre outros).

7.4. A modernizagdo da gestdo da informagdo é uma necessidade estratégica da Administragdo Municipal, tendo em vista
a crescente demanda por: Transparéncia e acesso facilitado a informagGes publicas; Eficiéncia na tramitagdo interna de
processos; Atendimento aos 6rgdos de controle, especialmente no envio digital de prestagées de contas ao Tribunal de
Contas; Conformidade com a Lei de Acesso a Informagdo (Lei n2 12.527/2011), com a LGPD (Lei n2 13.709/2018) e com a Lei
do Governo Digital (Lei n2 14.129/2021).

7.5. A solugdo integrada promove: Redugdo de custos com insumos fisicos e espago de armazenamento; Agilidade na
tramitagdo e localizagdo de documentos; Rastreabilidade, seguranga e integridade da informagdo; Melhoria da governanga
publica e da prestagdo dos servigos administrativos.

7.6. Do ponto de vista da gestdo contratual, a unificagdo do objeto em item Unico permite: Economia de escala; Redugdo
de custos indiretos; Centralizagdo da responsabilidade pela entrega e desempenho do contrato; Simplificagdo da fiscalizagdo
e da administracao do contrato.

7.7. Compatibilidade com o Planejamento: A contratagdo esta alinhada ao Plano Plurianual vigente, ao planejamento
estratégico institucional e ao processo de transformacao digital da Prefeitura, com vistas a modernizagdao da maquina publica
e ao cumprimento das metas de gestdo por resultados.

7.8. A contratagdo, nos termos propostos, esta plenamente fundamentada nos aspectos legais, técnicos e administrativos,
revelando-se necessaria, vantajosa, eficiente e compativel com os principios da Administragdo Publica.

8.1. Detalhamento do objeto:

~ VLA VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT. | UNITARIO
(RS) TOTAL (RS)
MODERNIZACAO DA GESTAO DA INFORMACAO NO AMBITO DA
PREFEITURA  MUNICIPAL DE  MACAUBAS — BAHIA,
COMPREENDENDO  OS  SERVICOS DE  CONSULTORIA
ESPECIALIZADA EM GESTAO DOCUMENTAL; DIGITALIZACAO DE RS

01

DOCUMENTOS FiSICOS E FORNECIMENTO DE LICENGA DE USO FOLHA 1.200.000 RS 1,14
DE SISTEMA INFORMATIZADO PARA A GESTAO DE
DOCUMENTOS E INFORMAGOES RELATIVAS A PROCESSOS DE
PAGAMENTO, DOCUMENTAGAO CONTABIL, PRESTAGAO DE
CONTAS, PROCESSOS LICITATORIOS E PROCESSOS JURIDICOS

1.368.000,00

8.1.1. O orcamento estimado global para a contratacdo é de R$1.368.000,00 (um milh3o, trezentos e sessenta e oito mil
reais), para um periodo de 12 (doze) meses.

8.1.2. O quantitativo foi estabelecido com base nas demandas

8.1.3. O valor estimado do lote corresponde ao valor maximo definido pela Administracdo para a contratagao.

8.1.4. Serd exigida composicdo de custos para aceitagdo da proposta final da empresa vencedora. A Planilha de
composigdo de custos é parte integrante da Proposta de Pregos, sendo critério para a sua aceitabilidade.

8.1.5. No valor da proposta apresentada deverdo estar contempladas todas e quaisquer despesas necessarias ao fiel
cumprimento do objeto desta licitagdo, inclusive todos os custos, operacionais; material de consumo, salarios,
encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, tributarios e comerciais; como também fardamento, transporte de
qualquer natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados;
depreciagdo, alugueis, administragdo; tributos, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que,
direta ou indiretamente, se relacionem com a execugdo do objeto e o fiel cumprimento das obrigagGes pela
Contratada.

8.1.6. Aestimativa de pregos para a contratagdo de empresa especializada na modernizagdo da gestdo da informacdo no
ambito da Prefeitura Municipal de Macaubas foi realizada com base em levantamento de mercado, considerando
os valores praticados por empresas atuantes em servigos de gestdo documental, digitalizagdo de arquivos fisicos
e fornecimento de sistema informatizado para controle e organizagdo de documentos administrativos, com escopo
semelhante ao desta contratagao.

8.1.7. Para garantir a adequacgdo do valor estimado e a vantajosidade da contratagdo para a Administragao, foram
utilizados os seguintes métodos de pesquisa e analise de pregos:

8.1.7.1. Consulta a contratos similares celebrados por érgaos e entidades publicas, preferencialmente sob a vigéncia
da Lein?14.133/2021, garantindo a adogdo de valores compativeis com o mercado atual, e refletindo praticas
atualizadas na contratacdo de solugdes integradas de gestdo documental.
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8.1.7.2. Solicitagdo de orgamentos junto a empresas especializadas na area, contemplando os trés eixos do objeto
(consultoria, digitalizagdo e sistema informatizado), respeitando os requisitos técnicos, operacionais e a
complexidade do servigo a ser prestado.

8.1.7.3. Analise de contratagGes semelhantes disponiveis em bases de dados publicas, tais como o Painel de Pregos
do Governo Federal, Diario Oficial da Unido, sites oficiais de transparéncia e outras plataformas publicas de
acesso a informagdo, como forma de ampliar a amostra de referéncia.

8.1.7.4. Consideragdo da complexidade, especificidade técnica e grau de integragdo exigidos para a execugdo do
objeto, o qual envolve a implantagdo de uma solugdo sistémica que engloba consultoria, tecnologia da
informacgdo e servigos técnicos operacionais, o que justifica a adogdo de valores compativeis com a realidade
de mercado e com a capacitagdo necessaria para sua execugao.

8.1.8. O valor estimado para a contratagdo encontra-se compativel com os parametros levantados na pesquisa de
mercado, atendendo aos principios da economicidade, eficiéncia, proporcionalidade e vantajosidade para a
Administragdo Publica. A metodologia adotada na apuragdo do valor visa garantir que o prego seja justo, adequado
ao escopo do servigo e coerente com a entrega de solugdo integrada e eficaz, sem gerar 6nus excessivo ao erario
municipal.

8.1.9. A justificativa do valor estimado, acompanhada dos documentos que compdem a pesquisa de pregos, integra o
presente processo de contratagdo, em consonancia com os dispositivos da Lei n2 14.133/2021, notadamente os
arts. 69, inciso XLII; 23; 24; e 40, que tratam do planejamento da contratagdo e da estimativa de custos.

8.1.10.0 quantitativo estimado de servigos a ser contratado foi definido com base em levantamento prévio das demandas
reais e potenciais das unidades administrativas da Prefeitura Municipal de Macaubas, considerando: O volume
atual de documentos fisicos acumulados nos setores de contabilidade, finangas, licitagdes, juridico e demais
departamentos administrativos; A previsdo de geragdo continua de documentos no decorrer da vigéncia
contratual; A necessidade de organizagdo, digitalizagdo e gerenciamento eletronico desses arquivos, como parte
do processo de modernizagdo da gestdo da informagao.

8.1.11.Para garantir a proporcionalidade e o controle efetivo dos servigos prestados, o pagamento sera realizado com
base na quantidade efetivamente digitalizada de folhas, conforme registro e comprovagdo documental por parte
da contratada, observando: A apresentagdo de relatério técnico mensal, contendo a descri¢gdo dos servigos
executados e a quantidade de documentos digitalizados; A validagdo prévia dos documentos digitalizados por
setor responsavel, como condigdo para emissdo da nota fiscal; O valor unitario por folha digitalizada previamente
estabelecido na proposta vencedora e registrado na ata de registro de pregos.

8.1.12.Tal metodologia de quantificagdo e pagamento assegura a vinculagdo direta entre a prestagdo do servigo e o
desembolso publico, resguardando os principios da economicidade, eficiéncia e fiscalizagdo adequada da execugao
contratual.

9.1. A teor do descrito no Decreto Municipal n2 338/2021, de 23 de dezembro de 2021 e, do Paragrafo XllIl, do Art. 62, da
Lei 14.133/21, o objeto descrito acima se enquadra como bens de natureza comuns em vista da possibilidade de definigdo
objetiva dos padrées de desempenho e de qualidade, conforme pratica usual no mercado.

9.2. A contratagdo enquadra-se como servico comuns de natureza continua, conforme alinea D, do inciso Ill, do Art. 32,
do Decreto Municipal n2 145/2024 e do Paragrafo XV, do Art. 62, da Lei 14.133/21, podendo celebrar contratos com prazo
de até 5 (cinco) anos.

9.3. A contratagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragao,
vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

10.1. Por questdes de seguranga, integridade e controle do acervo documental, bem como considerando a importancia
estratégica dos documentos a serem digitalizados, a prestacdo dos servigos devera ocorrer em local previamente definido
pela CONTRATANTE.
10.2. O local da execugdo dos servigos sera no Municipio de Macaubas — Bahia, em instalagdo centralizada na sede do
municipio, de modo a:
10.2.1.Assegurar a guarda e prote¢do dos documentos fisicos durante o processo de manuseio e digitalizagdo;
10.2.2.Facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo direta por parte da equipe técnica da Administragao;
10.2.3.Garantir acesso aos setores responsaveis pela triagem, liberagdo e conferéncia dos documentos;
10.2.4.Evitar o deslocamento excessivo ou dispersdo dos arquivos, mitigando riscos de extravio, perda ou dano.
10.3. A empresa CONTRATADA devera manter escritério local no municipio de Macaubas, com estrutura minima para
suporte a execugao dos servigos e ao atendimento da Administragdo;
10.4. A exigéncia de escritério local visa assegurar a efetividade da prestagdo dos servigos continuos contratados, bem
como facilitar o relacionamento institucional com a Administragdo Publica Municipal;
10.5. O prazo para o inicio da execugdo dos trabalhos sera de 15 (quinze) dias Uteis apds a assinatura do contrato;
10.6. Os servigos deverao ser prestados conforme discriminado abaixo:
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10.6.1.0 prazo para a execucdo total dos servigos contratados sera de até 12 (doze) meses, contados a partir da data de
assinatura do contrato e emissdo da respectiva Ordem de Servico, podendo ser prorrogado nos termos do art. 111
da Lei n2 14.133/2021, mediante justificativa técnica e interesse da Administragdo.
10.6.2.A prestagdo dos servigos devera obedecer ao seguinte cronograma basico:
10.6.3.Consultoria em gestdo documental: iniciada imediatamente apds a emissdo da ordem de servigo, com entregas
técnicas conforme plano de trabalho acordado;
10.6.4.Fornecimento e implantagdo do sistema informatizado: até 60 (sessenta) dias apds o inicio do contrato, com
capacitagdo da equipe da Administragdo e suporte técnico continuo;
10.6.5.Servigo de digitalizacdo de documentos fisicos: sera executado conforme demanda mensal, definida pela
Administragdo contratante, com base nas prioridades administrativas e capacidade operacional instalada. A
contratada devera garantir estrutura suficiente para atender as demandas mensais estipuladas, mantendo
qualidade e regularidade na entrega dos arquivos digitalizados.
10.6.6.A Administragdo informara, no inicio de cada més, os volumes aproximados a serem digitalizados, com base nas
necessidades internas, e a contratada devera ajustar sua logistica para o cumprimento da meta estabelecida.
10.6.7.A prestagdo dos servigos sera acompanhada pela fiscalizagdo contratual, que avaliard o cumprimento dos prazos,
metas e padrdes de qualidade exigidos.
10.6.8.As Ordens de servigos serdo emitidas pelo Setor de Compras de Macaubas.
10.6. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta.
10.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
10.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisorio, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.
10.8.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
10.9. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato.
10.10. Os servigos serdo prestados dentro do melhor padrdo de qualidade e confiabilidade, por meio de mao-de-obra
técnica especializada, respeitadas as normas técnicas e legais a eles pertinentes;
10.11. Os servigos frutos dos objetos ora licitados serdo de responsabilidade da empresa contratada, devendo ser incluidos
todos os eventuais custos indiretos.
10.12. Para realizagdo das atividades descritas neste Termo de Referéncia a licitante devera dispor de ‘Equipe Técnica’. A
licitante devera apresentar a Equipe Técnica no prazo de 10 (dez) dias apds a assinatura do Contrato para apresentagdo.

11.1. A execugdo dos servigos sera realizada de forma integrada, observando as etapas técnicas, os prazos estabelecidos e as
necessidades especificas da Prefeitura Municipal de Macaubas — BA. O objeto contratado envolve trés frentes principais,
que devem funcionar de maneira coordenada e sinérgica:

11.1.1. Consultoria Especializada em Gestdo Documental: A empresa contratada devera prestar assessoria técnica
especializada a Administragdo Municipal, com vistas a implantagcdo de boas praticas de gestdo documental,
classificagdo, temporalidade, arquivamento e organizagdo do acervo fisico e digital.

11.1.1.1. Essa etapa incluird: Diagndstico situacional do acervo existente; Elaboragdo de plano de organizagdo
documental; Treinamento e orientagdo da equipe interna; Apoio na definigdo de critérios de priorizagdo para
digitalizagao.

11.1.2. Digitalizagdo de Documentos Fisicos (Pagamento por Pagina): A digitalizacdo sera realizada conforme demanda
mensal, de acordo com as prioridades definidas pela Prefeitura. A empresa contratada deverd fornecer toda a
infraestrutura necessaria (equipamentos, equipe, software de digitalizagdo e seguranga) para garantir a execugdo
regular e com qualidade.

11.1.2.1.A digitalizagdo devera observar os seguintes critérios: Padrdo minimo de resolugdo e legibilidade (300 DPI);
Classificagdo e indexagdo por tipo de documento, assunto, data e unidade administrativa; Conversdo para
formato digital pesquisavel (OCR), quando tecnicamente vidvel; Entrega dos arquivos organizados em
estrutura légica e segura, com backups e integridade garantida.

11.1.2.2.0 pagamento serd realizado com base na quantidade efetivamente digitalizada, expressa em numero de
paginas mensais, conforme medigdo atestada pela Administragdo. A contratada devera apresentar relatério
de produgdo mensal acompanhado dos arquivos entregues.

11.1.3.Fornecimento de Sistema Informatizado Especifico: A empresa devera disponibilizar licenga de uso de um sistema
informatizado especifico para gestdo documental, capaz de armazenar, organizar, consultar e gerenciar
eletronicamente os documentos e processos administrativos digitalizados.

11.1.3.1.Esse sistema deverd atender aos seguintes requisitos: Acesso via web, com multiplos perfis de usuarios e
controle de permissdes; Ferramentas de pesquisa e filtros por palavras-chave, datas, categorias e processos;
Vinculagdo de documentos a processos de pagamento, documentos contabeis, prestacdes de contas,
processos licitatérios e juridicos; Funcionalidade de workflow (fluxo de tramitacdo); Geragdo de relatérios e
registros de auditoria; Armazenamento seguro em nuvem ou em servidor préprio, com backup periddico.
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11.1.4.A contratada devera realizar: Implantagdo completa do sistema (parametrizagdo, personalizagdo conforme estrutura
administrativa); Treinamento da equipe usuaria; Suporte técnico continuo durante o prazo contratual.

11.2. A excegdo dos servigos fornecidos pela contratante, caberda a CONTRATADA fornecer todos os materiais e equipamentos
necessarios para a execugao do servigo, tais como:

11.2.1.Microcomputadores com configuragdo compativel com a digitalizacdo e a utilizagdo de programas original ou
elaborados pela prépria empresa;

11.2.2.Scanners com velocidade ndo inferior a Soppm e capazes de suportar o volume didrio e mensal de digitalizagdes;

11.2.3.Estabilizadores;

11.2.4.Copiadoras nobreaks;

11.2.5.Softwares - necessarios para a quantidade;

11.2.6.Cabos elétricos e/ou adaptadores compativeis com o padrdo existente no ambiente de prestagdo dos servigos -
necessarios para a quantidade;

11.3. A CONTRATADA devera possuir no minimo a quantidade de 03 (trés) dos equipamentos listados acima, com exce¢do dos
cabos elétricos e/ou adaptadores que dependeram das instalagées dos equipamentos e dos softwares que serdo
utilizados, ndo sendo possivel mensurar seu quantitativo.

11.4. A CONTRATADA devera observar a compatibilidade e suficiéncia quanto a qualidade de captura das imagens originais de
produtividade por més.

11.5. A CONTRATADA disponibilizara o armazenamento dos documentos digitalizados no servidor da CONTRATANTE por
periodo indeterminado, através da identificagdo do usuario autorizado pela consulta das informag&es desejadas.

11.6. A CONTRATADA disponibilizard em HD Externo Portatil, uma cdpia de todos os documentos digitalizados mensalmente,
bem como backup online mensalmente e disponibilizar o acesso com uma senha com a identificagdo do usuario autorizado
pela consulta das informagGes desejadas durante a vigéncia do contrato.

11.7. A CONTRATADA serd responsavel pelas eventuais despesas decorrentes do uso dos equipamentos e materiais, tais como:
manutengdo corretiva e preventiva, substituicdo, renovacdo do parque de equipamentos, deslocamento, transporte e
seguro, dentre outras necessarias a perfeita execugdo contratual.

11.8. Ao término do contrato, todos os materiais e equipamentos instalados em decorréncia desta licitagdo deverdo ser
retirados dos locais acima citados no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir da comunicagdo da Contratante, podendo o
referido prazo ser prorrogado a critério da Administragao, mediante solicitado formal da CONTRATADA,

11.9. Todos os computadores e equipamentos de informatica fornecidos pela CONTRATADA estardo sujeitos a politica de
segurancga da informagdo da CONTRATANTE, devendo estes, enquanto da duragdo do contrato, ter sua administragdo de
software e configuragGes concedida exclusivamente a CONTRATANTE.

11.10. Responsabilidades da Contratada

11.10.1. Garantir a execugdo dos servigos conforme os padrdes técnicos e cronograma acordado;

11.10.2. Apresentar relatérios mensais de atividades, incluindo quantitativo de paginas digitalizadas e evolugdo da
organizagao documental;

11.10.3. Assegurar a integridade, seguranca e confidencialidade das informagdes manipuladas;

11.10.4. Realizar a integragdo entre os servigos prestados (consultoria, digitalizagdo e sistema), com comunicagdo
fluida entre as etapas.

11.11. Acompanhamento e Fiscalizagdo
11.11.1. A execugdo contratual serd acompanhada por comissao designada pela Administragdo Municipal, que ficara

responsavel por: Avaliar o cumprimento das etapas e prazos; Atestar mensalmente os servigos prestados; Medir e
validar as quantidades digitalizadas para fins de pagamento.

11.11.2.

11.11.3.

11.11.4. A medicdo dos servigos serd efetuada com base na quantidade dos servigos executados no més.

11.11.5. Para o pagamento dos servigos, serdo obedecidos as especificagdes do Termo de Referéncia e as disposigoes
do Termo de Contrato.

11.11.6. Todos os pregos unitdrios devem incluir os custos relativos a materiais, mdo de obra, veiculos e

equipamentos, ferramentas, aparelhos e instrumentos, materiais de consumo, segurancga e outros custos diretos e
indiretos, de modo que nenhuma outra remuneragdo sera devida pelo pagamento de toda e qualquer despesa,
direta ou indiretamente relacionada com a prestagdo dos servigos.
11.11.7. FISCALIZACAO DOS SERVICOS
11.11.7.1. Verificada a ocorréncia de irregularidade na execugdo dos servigos, a Fiscalizagdo providenciara para que a
Autoridade competente aplique a penalidade cabivel.
11.11.7.2. As "Ordens de Servigos" e todas as rotinas deverdo ser feitas por oficio.
11.11.7.3. A CONTRATADA se obriga a permitir ao pessoal da Fiscalizagdo, livre acesso a todas as suas dependéncias,
possibilitando o exame das instalagées e também das anotagdes relativas as maquinas, ao pessoal e ao
material, fornecendo, quando for solicitado, todos os dados e elementos referentes ao servigo. Serdo
avaliadas exclusivamente em fungdo dos pregos propostos.

12.1. Efacultado as proponentes interessadas em participar do certame, realizar visita técnica para vistoria dos locais onde
serdo prestados os servigos.

12.2. Avisita deve ser realizada 48 (quarenta e oito) horas antes da abertura do certame mediante agendando previamente
pelo fone (77) 98119-7243, junto ao coordenador de planejamento.
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13.1. Os servigos deverdo ser prestados com base nos parametros minimos estabelecidos neste termo, sendo a qualidade
avaliada pelo setor técnico utilizando conhecimentos técnicos e a pratica usual no mercado.
13.2. Aempresa contratada devera ser obrigar a executar os servigos, conforme especificagdo acima e nos termos da ordem
de servigo emitida;
13.3. Executar no prazo indicando os servigos;
13.4. Manter durante todo o periodo de vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, sob pena de aplicagdo das sangGes contratuais e legais
cabiveis.
13.5. Eindispensavel que todo servigo atenda as especificacdes técnicas e recomendacdes das normas vigentes especificas;
13.6. Disponibilizar enderego, nimeros de telefone fixo, telefone mdvel, fax e e-mail que possibilitem contato imediato
entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA.
13.6.1. Informar por escrito quaisquer alteracGes de telefone (fixo ou celular) e de e-mail da empresa, sendo que
facultativamente esta informagdo podera ser feita por meio eletronico (e-mail) encaminhado exclusivamente ao
endereco de e-mail ou telefone indicados pelo Gestor ou Fiscal do contrato.
13.7. Atender aos telefones informados na proposta, no horario de 08:00 as 16:00, bem como responder aos e-mails da
fiscalizagdo no prazo maximo de 12 horas Uteis, cujo enderego eletronico também deve ser disponibilizado em proposta.
Quando a empresa se eximir em responder a e-mails ou atender aos telefones por 05 (cinco) dias consecutivos, o fiscal devera
certificar em expediente préprio as informagdes pertinentes, como hora e dia do contato e anexagdo dos e-mails, solicitando
a abertura de processo administrativo para apuragdo de responsabilidade para eventual aplicagdo de penalidade;
13.8. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo responsavel pela Gestdo/Fiscalizagdo da execugdo do
Contrato.
13.9. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Contratante ou a terceiros em razao de agdo ou
omissdo, dolosa ou culposa, sua ou de seus representantes/empregados, ou ainda por infra¢cdes a legislagdo em vigor,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.
13.10. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente contrato, sem prévia e expressa anuéncia do Contratante.
13.11. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicagdo do contrato firmado.
13.12. A contratada deverd manter as mesmas condi¢Ges habilitatorias, em especial, no que se refere ao recolhimento dos
impostos federais, estaduais e municipais, durante toda a execugdo do objeto.
13.13. Corrigir quaisquer falhas apontadas pela fiscalizagdo do contrato;
13.14. Relatar ao CONTRATANTE a necessidade de quaisquer outros servicos ndo constantes no escopo das planilhas
individuais de servigos, bem como comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade que venha a afetar o
andamento dos trabalhos e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.
13.15. Manter vinculo empregaticio formal com seus empregados, sendo responsavel pelo pagamento de salarios e todas
as demais vantagens, recolhimento de todos os encargos sociais e trabalhistas, além de seguros e indenizagGes, taxas e
tributos pertinentes, bem como por quaisquer acidentes ou mal subito de que possam ser vitimas, quando em servi¢o, na
forma como a expressdo é considerada na legislagdo trabalhista, ficando ressalvado que a inadimpléncia da CONTRATADA
para com esses encargos nao transfere ao CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar o
objeto desta contratagdo.
13.16. Comprovar, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, a quitagdo das obrigagGes trabalhistas.
13.17. Apresentar seus empregados, na execugdo dos servigos ora contratados, devidamente equipados com equipamentos
de protecdo individual, uniformizados, identificando-os através de crachas, com fotografia recente, nome e fungao, e exigir
seu uso em local visivel. A CONTRATADA ndo poderd repassar os custos de quaisquer dos itens de uniforme e dos
equipamentos de protegdo individual aos seus empregados.
13.18. Permitir aos encarregados da fiscalizagao livre acesso, em qualquer dia e hordrio, aos equipamentos, bem como aos
registros e documentos de natureza contdbil, trabalhista, social e tributaria;
13.19. Zelar pelas condigdes plenas de segurancga, na forma prescrita pelas normais legais técnicas especificas;
13.20. Responder, por si ou seus prepostos, pelos danos causados ao Municipio ou a terceiro, comprometendo-se a acatar
as Leis e Regulamentos, quer existentes, quer futuros;
13.21. Observar todas as normas gerais técnicas; arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrente do
cumprimento das obrigagdes assumidas sem qualquer 6nus a CONTRATANTE.

14.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta;

14.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL;
14.1.2. Aforma de selegdo do fornecedor sera realizada por meio da modalidade Pregdo Eletronico, nos termos do
art. 28, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021, com critério de julgamento por menor prego global, conforme o disposto no
art. 33, §29, inciso |, da mesma norma.
14.1.3. Essa escolha se justifica pela natureza dos servigos a serem contratados, que, embora envolvam aspectos
técnicos relevantes, possuem padrdes objetivos de desempenho, podendo ser claramente definidos em edital, e por
isso se enquadram como servigos comuns, conforme o art. 62, inciso XXVII, da Lei n2 14.133/2021.
14.1.4. O certame sera realizado sob o regime de Sistema de Registro de Pregos (SRP), permitindo maior
flexibilidade na execugdo contratual, eficiéncia administrativa e adequagdo ao fluxo orgamentario da Administragao,
nos termos do art. 82 da Lei n? 14.133/2021 e do Decreto n? 7.892/2013.

14.2. Critérios para selegdo do fornecedor:
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14.2.1. Menor prego global, com base no valor unitario por folha digitalizada, considerando o escopo completo da
contratagdo, o que inclui: Servigos de consultoria especializada em gestdo documental; Digitalizagdo de documentos
fisicos; Licenciamento e implantagdo de sistema informatizado para gestdo de documentos e informagGes
institucionais.
14.2.2. Atendimento a todas as exigéncias do edital, incluindo conformidade da proposta técnica, aderéncia aos
requisitos funcionais do sistema e observancia as condigdes contratuais.

14.3. Essaforma de selegdo assegura ampla competitividade, isonomia entre os licitantes e a escolha da proposta mais vantajosa

para a Administragdo, em total conformidade com os principios previstos no art. 52 da Lei n? 14.133/2021.

14.1. Parafins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos;

14.2. Comprovagio da habilitagdo juridica; nos termos do Inciso I, do Artigo 62, da Lei n° 14.133/21:

14.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
14.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;
14.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;
14.2.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
marco de 2020.
14.2.5. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
14.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;
14.2.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além
do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

14.2.7.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva.

14.3. Comprovagao de regularidade Habilitagao fiscal, social e trabalhista; nos termos do Inciso Ill, do Artigo 62, da Lei

n° 14.133/21:

14.3.1.  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;
14.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
14.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
14.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
14.3.5. Prova de inscricgdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
14.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
14.3.6.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
14.3.6.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

14.4. Comprovagio de qualificacdo Econdmico-Financeira; nos termos do Inciso 1V, do Artigo 62, da Lei n° 14.133/21:
14.4.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo
Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

14.4.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso II);
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14.4.3. Iindices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante
a apresentagdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragGes contdbeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

14.4.3.1. |- Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo
N3o Circulante);

14.4.3.2. |l - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

14.4.3.3. Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

14.5. Em conformidade com os dispositivos da Lei n2 14.133/2021, especialmente o art. 62, a fase de habilitacdo dos licitantes
observara os documentos e requisitos indispensaveis a verificagdo da capacidade juridica, fiscal, técnica e trabalhista da
empresa proponente, com vistas a garantia da idoneidade, regularidade e aptiddo técnica do futuro contratado.

14.6. Qualificagao Técnica:

14.6.1. Apresentagado de atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
comprovem a execugdo prévia de servicos compativeis com o objeto licitado, especialmente nas seguintes
atividades: Digitalizagdo de documentos fisicos em escala compativel; Implantagdo de sistema informatizado para
gestdo de documentos; Consultoria técnica em gestdo documental.

14.6.2.Comprovacgao de que os servigos foram realizados com qualidade e desempenho satisfatdrios, conforme exigido
pelo edital;

14.6.3.Declaragdo de que o sistema a ser fornecido atende aos requisitos técnicos e funcionais previstos no Termo de
Referéncia (ou Projeto Basico).

14.7. Declaragoes exigidas:

14.7.1.Declaragdo de inexisténcia de impedimento legal para contratar com o Poder Publico;

14.7.2.Declaragdo de cumprimento das normas de protegao ao trabalho do adolescente, conforme exigéncia constitucional
e infralegal;

14.7.3.Declaragdo de que ndo possui, em seu quadro de pessoal, trabalhadores em situagdo andloga a de escravo.

14.8. Essas exigéncias buscam garantir que a empresa vencedora esteja devidamente constituida, regularizada perante os
orgdos de controle e apta técnica e operacionalmente para a execugdo contratual, promovendo seguranga juridica,
transparéncia e eficiéncia na contratagdo publica.

15.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo, conforme Art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.

16.1. Para a formalizacdo de contrato, deverdo ser observados o disposto no CAPITULO | - DA FORMALIZACAO DOS
CONTRATOS, da Lei 14.133/2021;
16.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n2
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
16.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de execuc¢do sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes simples apostila.
16.4. As comunicagBes entre o municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
16.5. O municipio podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.
16.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).
16.6.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;
16.6.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19);
16.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificages para a corregao
da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao;
16.8. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;
16.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato;
16.10. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogag¢do contratual.
16.11. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
16.12. Ofiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
16.13. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;
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16.14. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.
16.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencgao das condi¢Ges de habilitagcdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais
16.16. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
16.17. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
16.18. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagdo contratual.
16.19. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.
16.20. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
16.21. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da entrega para representa-lo na execugdo
do contrato.
16.22. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.
16.23. Da alteracdo de prego, observa-se o descrido no Capitulo VII:
16.23.1.  Oscontratos regidos pela Lei 14.133/21 poderdo ser alterados, com as devidas justificativas, nos seguintes
casos:
16.23.1.1. Unilateralmente pela Administragdo:
16.23.1.1.1. Quando houver modificagdo do projeto ou das especificagdes, para melhor adequagdo
técnica a seus objetivos;
16.23.1.1.2. Quando for necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo
ou diminuigdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;
16.23.1.2. Por acordo entre as partes:
16.23.1.2.1. Quando conveniente a substituicdo da garantia de execugdo;
16.23.1.2.2. Quando necessdria a modificagdo do regime de execugdo da obra ou do servigo, bem
como do modo de fornecimento, em face de verificagdo técnica da inaplicabilidade dos termos
contratuais originarios;
16.23.1.2.3. Quando necessaria a modificagio da forma de pagamento por imposi¢do de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipagdo do
pagamento em relagdo ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestagdo de
fornecimento de bens ou execugdo de obra ou servigo;
16.23.1.2.4.  Para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de
forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugdo do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato.
16.24. O futuro contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no Capitulo VIII, da Lei 14.133/21.

17.1. No dever de pagamento pela Administragdo, serd observada o Capitulo X, da Lei 14.133/21.
17.2. As comunicagdes entre as empresas licitadas/contratadas e esta Prefeitura serdo preferencialmente eletrénicas (e-
mail) e de forma suplementar através de forma postal e, em caso de impossibilidade, através de publicagbes no Diério Oficial
deste Municipio.
17.3. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard de conhecimento basicos para afericio da qualidade dos produtos
entregues;
17.4. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des
cabiveis, caso se constate que a Contratada:
17.4.1. N&o produzir os resultados acordados;
17.4.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
17.4.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a entrega dos bens, ou utilizd-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.
17.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
17.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
17.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.
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17.8. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar
o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da entrega dos bens
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
17.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregGes resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo n3o atestar a uUltima e/ou Unica medigcdo de entrega até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
17.10. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de entrega até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
17.11. Orecebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega
dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
17.12. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.
17.13. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
17.14. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo estabelecido no item 7.4 deste TR, contados do recebimento
provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do bens e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
17.15. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.
17.16. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;
17.17. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos bens prestados, com base nos relatdrios e
documentagdes apresentadas; e
17.18. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.
17.19. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.
17.20. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
17.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.
17.22. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga da entrega
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
17.23. Da Liquidagdo:
17.23.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins
de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §292 da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n2 77/2022.
17.23.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021;
17.23.3.  Parafins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
17.23.3.1. O prazo de validade;
17.23.3.2. A data da emissao;
17.23.3.3.  Os dados do contrato e do érgdo contratante;
17.23.3.4. O periodo respectivo de execugdo do contrato;
17.23.3.5. Ovalor a pagar; e
17.23.3.6.  Eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.
17.23.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquida¢do da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds
a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;
17.23.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2
14.133/2021.
17.23.6. A Administragdo devera realizar para: a) verificar a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibigdo
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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17.23.7. Constatando-se, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
17.23.8. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
17.23.9.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
17.23.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo.
17.24. Prazo de pagamento:
17.24.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo
da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.
17.24.2.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo de indice.
17.25. Forma de pagamento:
17.25.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.
17.25.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
17.25.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
17.25.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
17.25.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

18.1. A vigéncia estimada do futuro contrato para prestagdo dos servigos referendados neste termo é de 12 (doze) meses
contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais periodos até o maximo de 05 (cinco) anos.

19.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os
termos de sua proposta;

19.2. Designar profissionais, para, na qualidade de fiscal, acompanhar, o fornecimento/execu¢do dos produtos objeto do
contrato;

19.3. Comunicar a CONTRATADA, através do executor designado, qualquer problema que ocorra durante a execu¢do dos
materiais;

19.4. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado;

19.5. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as ObrigacGes Contratuais;

19.6. Recusar o objeto que nado estiver de acordo com as especificagoes;

19.7. Suspender o pagamento da Nota Fiscal sempre que houver obrigacdo contratual pendente por parte da
CONTRATADA, até a completa regularizagdo.

19.8. Verificar a regularidade fiscal e trabalhista da CONTRATADA junto aos Sistemas, antes de cada pagamento.

19.9. Aplicar a CONTRATADA as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis, garantindo o contraditério e a ampla
defesa.

19.10. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada, no que couber,
em conformidade com os ditames legais.

20.1. Entrega o objeto conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;
20.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os produtos fornecidos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos
materiais empregados;

20.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27,
do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigido no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

20.4. Responsabilizar-se por todas as obrigagOes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas na
legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;

20.5. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da entrega do objeto;

20.6. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigado de aprendiz para os
maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

20.7. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
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20.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da
licitagdo.
20.9. A aceitar nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios na execugao
deste objeto até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;
20.10. Manter durante toda a execugdo do contrato, as informagOes sobre os enderecos e telefones para contato,
devidamente atualizada;
20.11. Manter, durante a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;
20.12. Designar preposto para resolver todos os assuntos relativos a execugao deste Contrato, indicando seus enderegos
fisico e eletronico (e-mail), telefone, celular e fac-similes;
20.13. Proporcionar todas as facilidades necessdarias ao bom andamento da execugdo do contrato;
20.13.1. A Contratada devera prover um nimero de chamada gratuita, para comunicagdo com a Contratante em
casos de acidentes.
20.13.2. A Contratada deverd responder pelas demais causas legais que por ventura ndo foram relacionadas neste
termo.
20.13.3.  As empresas executoras dos servigos deverdo estar com a regularidade fiscal atualizada.
20.13.4. A ndo regularidade fiscal das empresas executoras do servigo impossibilita o0 pagamento em seu CNPJ.

21.1. A participacdo de consorcios ndo sera permitida, uma vez que o objeto a ser contratado é amplamente prestado por
diversas empresas. Tal permissibilidade poderia causar dano a administragdo por frustrar o préprio carater competitivo da
disputa pelo menor prego.

21.2. Pelo mesmo motivo ndo serd admitida a subcontratacdo, de forma a gerar outros instrumentos contratuais e
consequentemente outras atribuicdes a Administragdo Publica. Deste modo é vedada a subcontratagdo do objeto

22.1. Afusdo, cisdo ou incorpora¢do da contratada com/em outra pessoa juridica/fisica serd admissivel, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica/fisica os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original, qual seja:

22.1.1. Manuteng¢do das demais clausulas e condigdes do contrato;

22.1.2. Inexisténcia de prejuizo a execugdo do objeto pactuado; e

22.1.3. Anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

23.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
23.1.1. Der causa a inexecugdo parcial do contrato;
23.1.2. Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
23.1.3. Der causa a inexecugao total do contrato;
23.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
23.1.5. N3do manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
23.1.6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
23.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
23.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
a dispensa eletrdnica ou execugdo do contrato;
23.1.9. Fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
23.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
23.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;
23.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
23.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:
23.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei);
23.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, fe g do
subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §42, da
Lei);
23.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h,
i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei).
23.2.4. Multa:
23.2.4.1. Moratoéria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
23.2.4.2. Compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo
total do objeto ou sobre o valor da parcela inadimplida, no caso de inexecugdo parcial;
23.3. A aplicagdo das sang0es previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a obriga¢do de reparagao integral
do dano causado a Contratante (art. 156, § 99);
23.4. Todas as sangGes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79).
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23.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagdo (art. 157);
23.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente (art. 156, § 89).
23.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.
23.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
23.6. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, § 19):
23.6.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
23.6.2. As peculiaridades do caso concreto;
23.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
23.6.4. Osdanos que dela provierem para a Contratante;
23.6.5. A implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.
23.7. Osatos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos
da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei (art. 159).
23.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle,
de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de analise juridica prévia (art. 160).
23.9. A Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161).
23.10. AssancgGes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis
de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

24.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$1.368.000,00 (um milh3o, trezentos e sessenta e oito mil reais) (Artigo
24 da Lei 14.133/2021) obtidos a partir de pesquisas de pregos juntadas aos autos do processo licitatério, para todo o objeto.
24.2. A estimativa do valor da contratagdo foi elaborada com base na quantidade aproximada de paginas fisicas a serem
digitalizadas, considerando o escopo completo do objeto, que inclui: Servigos de consultoria especializada em gestdo
documental; Digitalizagao de documentos fisicos em formato compativel com o sistema a ser implantado; Licen¢a de uso de
sistema informatizado para gerenciamento eletronico de documentos e informagdes administrativas da Prefeitura Municipal
de Macaubas.

24.3. Critério adotado: valor unitario por pagina digitalizada

24.4. Para fins de elaboragdo da estimativa, adotou-se o critério de valor unitario por pagina digitalizada, pratica comum
e reconhecida no mercado para contratagOes dessa natureza. Esse critério permite: Mensuragao objetiva e transparente da
execugdo dos servigos; Proporcionalidade entre pagamento e volume efetivamente executado; Controle mais eficiente da
aplica¢do dos recursos publicos, com base em resultados mensuraveis.

24.5. Pesquisa de mercado e formagdo do preco estimado: A defini¢do do valor estimado por pagina digitalizada levou
em conta: Orgamentos obtidos junto a empresas do ramo, com atuagdo comprovada em gestdao documental; Analise de
contratagdes similares em 6rgdos publicos, por meio de pesquisas em didrios oficiais, painéis de pregos (como o Painel de
Pregos do Governo Federal) e plataformas de transparéncia; Contratos celebrados sob a vigéncia da Lei n? 14.133/2021,
como parametro de atualizagdo de precos;

24.6. A média dos valores praticados permitiu fixar um valor unitario estimado por pagina, ao qual foram agregados os
custos relativos a consultoria técnica e ao licenciamento do sistema, resultando em um valor total estimado global, ajustado
a realidade do mercado e a complexidade do servigo.

24.7. Conformidade com os principios da contrata¢do publica: A metodologia utilizada atende aos principios da
razoabilidade, proporcionalidade, economicidade e vantajosidade, conforme exigido pela Lei n2 14.133/2021, assegurando
que o valor estimado seja: Compativel com o escopo e as especificagdes técnicas exigidas; Justo para a Administragao e para
o mercado fornecedor; Adequado a natureza continua e mensuravel dos servigcos prestados.

25.1. A aquisi¢do sera custeada com recursos financeiros para pagamentos da despesa do objeto do contrato correrdo a
conta das DotagGes Orgamentarias do Municipio de Macaubas, referente ao exercicio de 2026:

DOTACOES ORCAMENTARIAS: Projeto/Atividade:
02.02.00 SEC DE ADMINISTRACAO, COMUN, CIENCIAS E TECNOLOGIA
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2017 MANUTENGAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, COMUNICACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
3.3.9.0.34.00.00 OUT Desp. de Pessoal Decor. de Contratos de Terceirizagao

3.3.9.0.39.00.00 Outros Servigos Terceiros - Pessoa Juridica

3.3.9.0.40.00.00 Ser. De Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo — P. Juridica

Fonte de Recurso: 1500

25.2. Asdespesas decorrentes com a execugdo do contrato dos servigos serdo custeadas com recursos or¢amentaria acima,
referente ao exercicio 2026 e deverd estd previsto no orgamento subsequente.

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

O quantitativo estimado de documentos fisicos a serem digitalizados no ambito desta contratagdo é de 1.200.000 (um
milhdo e duzentas mil) paginas.

Esse niumero foi obtido a partir de levantamento realizado junto as secretarias e setores administrativos da Prefeitura
Municipal de Macaubas, considerando: O volume atual de documentos acumulados em acervos fisicos ativos e inativos;
A necessidade de organizagdo e preservagdo do acervo documental; A implantagdo de sistema informatizado para gestdo
de documentos; A estimativa de documentos a serem produzidos durante a vigéncia do contrato.

Esse levantamento permite dimensionar de forma realista o escopo dos servigos, garantindo um planejamento adequado
da contratagdo, além de subsidiar a definicdo do valor estimado com base em pagamento por pagina efetivamente
digitalizada.

O quantitativo total estimado foi apurado com base em: Diagndstico preliminar das secretarias e setores administrativos
da Prefeitura; Levantamento fisico amostral de documentos acumulados; Estimativa de documentos correntes que
deverdo ser digitalizados ao longo da vigéncia do contrato.

27.1. DA SUSTENTABILIDADE SOCIAL E AMBIENTAL:

27.1.1. E de total responsabilidade da CONTRATADA o cumprimento das normas ambientais vigentes, no que diz
respeito a polui¢do ambiental e destinagdo de residuos;
27.1.2. A CONTRATADA devera tomar todos os cuidados necessarios para que nao decorra qualquer degradagdo
ao meio ambiente;
27.1.3. A CONTRATADA devera assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas cabiveis para a corregdo
dos danos que vierem a ser causados, caso ocorra passivo ambiental, em decorréncia da execugdo de suas atividades
objeto desta licitagdo.

27.1.3.1. Envio de apdlice de seguros em meio eletronico, dispensando a impressao em papel.

27.2. DOS POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE TRATAMENTO:

27.2.1. E de total responsabilidade da CONTRATADA o cumprimento das normas ambientais vigentes para
contratagdo dos servigos deste Estudo.

27.2.2. A CONTRATADA devera tomar todos os cuidados necessarios para consecu¢do dos servigos ndo decorra
qualquer degradagdo ao meio ambiente;

27.2.3. A CONTRATADA devera assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas cabiveis para a corregdo
dos danos que vierem a ser causados, caso ocorra passivo ambiental, em decorréncia da execugdo de suas atividades
objeto desta licitagdo;

27.2.4. A CONTRATADA devera atender, no que couber, o critério de sustentabilidade ambiental prevista na
Instru¢do normativa SLTI/MPOG n2 01 de 19/01/2010.

28.1. Setor de Licitagdes, situado no Prédio da Prefeitura Municipal de Macaubas, Rua Dr. Doutor Vital Soares, n? 268, 12
andar, Centro, Macaubas - Bahia; ou pelo e-mail: pregoeiro.marco@gmail.com ou ainda pelo telefone: (77) 9 8105-8098.

29.1. Publicidade:

29.1.1. Todos os atos publicos serdo publicados no Didrio Oficial do Municipio;

29.2. Do foro:

29.2.1. Fica estabelecido o foro de Macaubas - BA, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja,
serd o designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes da presente licitagado;

29.3. Salientamos que se porventura alguma situagdo ndo prevista neste Termo ocorrer, todas as consequéncias de sua
existéncia serdo regidas pela Lei Federal n2 Lei 14.133/2021;

Macaubas - BA, 04 de margo de 2026.

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA

APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade é subsidiar os proponentes de todas as informagdes necessarias, estando
presentes os elementos necessarios a identificagdo do objeto e todos os critérios para participagdo de forma clara e concisa.

JEYSA TAYNARA BARBOSA CUNHA
Diretora de Divisdes da Secretaria Municipal de Administragdo
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ROGER ALCANTARA PINTO DE FIGUEIREDO
Secretdrio Municipal de Administragdo, Comunicagdo, Ciéncia e Tecnologia
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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA FINAL

Ao
Agente de Contratacao
Superintendéncia Municipal de Licitacdo e Contratos Administrativos

Prefeitura Municipal de Macaubas
PREGAO ELETRONICO N@ XXX/2026

A Empresa xxxxxxxxxxxxxxxxxxx, inscrita no CNP] sob 0 n2? xxxxxxxxxxxxxxx, com sede
na cidade de XXxXXXxXXXXXXXXX — XxXXX, estabelecida 3 Rua XxXXxXXXXXXXXXXXXXX, N2 xxxx, Bairro
xxxxxxxxxxxx, CEP.: xxxxxxxxxx, por intermédio de seu representante legal, o (a) Sr.2(?)
XXXKXXXXXKXXKXKXXKXXKXKKXXXXX, tendo examinado as normas especificas do Edital do Pregao
Eletronico n? xxx/2026, cujo objeto é a xxxxxxxxxX, conforme especificagdes constantes no
Edital, e ap6s tomar conhecimento de todas as condicbes la estabelecidas, declara
expressamente que:

I -Se propde prestar, sob sua integral responsabilidade, os servicos de xxxxxx, objeto do
referido Edital, cujo valor final ofertado em R$ xxxxxxx (valor por extenso) de acordo com
as especificacdes relacionadas na planilha anexa.

II -Nos pregos indicados acima estdo incluidos, além dos servicos, todos os custos, beneficios,
encargos, tributos e demais contribui¢des pertinentes.

III -Declaramos conhecer a legislacdo de regéncia desta licitagdo e que os componentes serdo
fornecidos de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital, e que conhecemos e
aceitamos todos os seus termos, inclusive quanto ao pagamento e outros.

IV -Declaramos, também, que nenhum direito a indenizacdo ou o reembolso de quaisquer
despesas nos sera devido, caso a nossa proposta nao seja aceita, seja qual for o motivo.

V -Esta proposta é valida por 60 (sessenta) dias, a contar da data estabelecida para a sua

apresentacao.
VI -Os pagamentos deverdo ser creditados a Conta Corrente n° ... , Agéncia ... ,
Banco......c.....
VII -0 responsavel pela assinatura do Contrato, é o(a) Sr.(a).......... CPF n........ , endereco............
VIII -Os contatos poderao ser efetuados através do telefone, do fax n° ............. edoe-mail ...coovrreeneee

Cidade/UF, __de de 2026.

Responsavel ou Representante Legal - IDT n?
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(CONTINUACAO DO ANEXO II)
ANEXO PROPOSTA DE PRECOS

1. ESPECIFICACOES DOS LOTES, QUANTIDADES ESTIMADAS E PRECOS DE REFERENCIA

VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT. UNITARIO
(R$)

VALOR
TOTAL (R$)

MODERNIZACAO DA GESTAO DA INFORMACAO NO AMBITO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAUBAS — BAHIA,
COMPREENDENDO OS  SERVICOS DE  CONSULTORIA
ESPECIALIZADA EM GESTAO DOCUMENTAL; DIGITALIZACAO DE
01 | DOCUMENTOS FiSICOS E FORNECIMENTO DE LICENCA DE USO | FOLHA 1.200.000
DE SISTEMA INFORMATIZADO PARA A GESTAO DE
DOCUMENTOS E INFORMACOES RELATIVAS A PROCESSOS DE
PAGAMENTO, DOCUMENTACAO CONTABIL, PRESTACAO DE
CONTAS, PROCESSOS LICITATORIOS E PROCESSOS JURIDICOS
VALOR GLOBAL DO
LOTE R$
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ANEXO III
MODELO DE DECLARACAO NEGATIVA DE VINCULO COM O

SERVICO PUBLICO

PREGAO ELETRONICO N© xxx/xxxx

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 xxx/xxxx

A empresa , inscrita no CNPJ/MF sob n? , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador da
carteira de identidade n® e do CPF n? , declara que nao possui,

em seu quadro funcional e composicdo societaria, agente publico pertencente a entidade
contratante, e que ndo possui parentes em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade até 32 grau, e/ou nao possui conjuge ou companheiro(a) servidor da entidade
contratante, de ocupante de cargo em comissdao ou funcao de confianca e que exerca suas
funcdes na area responsavel pela presente demanda ou contratagao.

Cidade/UF, ___de de xxxx.

Responsavel ou Representante Legal - IDT n?
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ANEXO IV
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO: XXX-2026
PREGAO ELETRONICO - SRP: XXX-2026
ATA DE REGISTRO DE PRECOS: XX-2026

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAUBAS, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP] sob o n® 13.782.461/0001-05, com sede na Rua Dr.° Vital
Soares, n° 268, 1° andar, Centro, Macaubas, Estado da Bahia, por meio da Secretaria Municipal de
Administracdo, Comunicacdo, Ciéncia e Tecnologia, neste ato representada pelo Secretario Municipal de
Administra¢do, Comunicacao, Ciéncia e Tecnologia, Sr.2 Roger Alcantara Pinto de Figueiredo, doravante
designado ORGAO GERENCIADOR, em cONjunto COM as ......ommmmmmeeeeee , heste ato representada
pelo(s) Ordenador(es) de Despesas, EXMmO./a.(S) .currrsesmsmsnssmsssnsasessesnnes , nomeado(a) pelo Decreto
Municipal n° xxx, de xxxx de xxxx de xxxx, publicado no Diario Oficial do Municipio, de xx de xxxx de
xxxX, doravante denominadas UNIDADES PARTICIPANTES, nos termos da Lei n? 14.133, de 1° de abril
de 2021, da Lei Complementar n°® 123, de 2006, do Decreto Municipal n° 035, de 09 de margo de 2023,
e demais normas legais aplicaveis, considerando a classificacdo das propostas e a respectiva
Homologagio da licitagio na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, REGISTRO DE PRECOS -
PERP n° xxx-xxxx, resultado publicado no Diario Oficial do Municipio, na data de ... de ... de ...,
RESOLVE registrar os precos oferecidos pela empresa doravante denominada FORNECEDOR, nas
quantidades estimadas, atendendo as condi¢des previstas no Instrumento Convocatério e as constantes
desta Ata de Registro de Precos, para formacdo do SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - SRP,
destinado as futuras aquisicoes, sujeitando-se as partes as normas constantes das Leis e Decretos
supracitados e em conformidade com as disposicdes a seguir:

1. DO OBJETO
1.1. Anpresente Ata estabelece as clausulas e condi¢cdes gerais para o REGISTRO DE PRECOS referente
a XXXXXXXXXX, cujas especificacdes, preco, marca/modelo e quantitativo foram previamente definidos
por meio do procedimento licitatorio de Pregdo Eletronico n° xxx-xxxx e do Processo
Administrativo n° xxx-xxxx, e seus anexos, que sdo parte integrantes desta Ata, assim como as
propostas cujos precos tenham sido registrados, independente de transcricao.

2. DO FORNECEDOR REGISTRADO
2.1. Fornecedor registrado:

Empresa: xxxxxxxxxxXx;

CNPJ /MF: XXXXXXXXXXX;

Endereco: xxxxxxxxxxX;

Telefone: XXXXXXXXXXXX;
Representante Legal: xxxxxxxxxx;
Lote/Item: xxx.

25 DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
3.1. Oprecoregistrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item,
fornecedor e as demais condicdes ofertadas na proposta sdo as que seguem:

VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT. UNITARIO | TOTAL
(R$) (R$)
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MODERNIZAGAO DA GESTAO DA INFORMACAO NO AMBITO
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAUBAS - BAHIA,
COMPREENDENDO 0S SERVICOS DE CONSULTORIA
ESPECIALIZADA EM GESTAO DOCUMENTAL;
DIGITALIZACAO DE  DOCUMENTOS  FISICOS E
FORNECIMENTO DE LICENCA DE USO DE SISTEMA
INFORMATIZADO PARA A GESTAO DE DOCUMENTOS E
INFORMAGOES RELATIVAS A PROCESSOS DE PAGAMENTO,
DOCUMENTACAO CONTABIL, PRESTACAO DE CONTAS,
PROCESSOS LICITATORIOS E PROCESSOS JURIDICOS.

01 FOLHA 1.200.000

3.2. Aexisténciade precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratacdes que deles
poderao advir, ndo estando obrigada a adquirir uma quantidade minima, facultando-se a realizagdo de
licitacdo especifica para a contratacdo pretendida, sendo assegurada ao beneficidrio do Registro a
preferéncia de fornecimento em igualdade de condicdes.
3.3. Os quantitativos solicitados sdo estimados e representam as previsdes das Unidades para as
compras durante o prazo de vigéncia deste instrumento.
3.4. Os itens registrados na Ata poderdo ter seus quantitativos redistribuidos entre os érgdos
participantes e ndo participantes do registro de pregos, conforme autorizacao do 6rgao gerenciador.
3.5. Alistagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pre¢os consta como anexo a
esta Ata.
4. DAS UNIDADES PARTICIPANTES
4.1. Sao participantes deste Registro de Precos, as seguintes unidades:
4.1.1. Secretaria de Administracdo, Comunicacao, Ciéncias e Tecnologia.
5. DA VIGENCIA DA ATA
5.1. Apresente Ata de Registro de Precos tera validade por 1 (um) ano, contado a partir do primeiro
dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogado, por igual periodo, desde
que demonstrada a vantajosidade do preco, comparado ao prec¢o praticado pelo mercado, o que sera
atestado mediante pesquisa de precos atualizada, na forma do art. 23 da Lei n? 14.133, de 2021 e
conforme o Decreto Municipal n® 035, de 2023.
5.1.1. Em caso de prorrogacdo da ata, as quantidades poderao ser renovadas.
5.2. O contrato decorrente desta Ata de Registro de Pregos tera sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e observara no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsio no Plano Plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.
5.3. A partir da assinatura da Ata de Registro de Precos, o fornecedor assume o compromisso de
atender, durante o prazo de vigéncia, os pedidos realizados e se obriga a cumprir, na integra, todas as
condicdes estabelecidas, ficando sujeito, inclusive, as penalidades legalmente cabiveis pelo
descumprimento de qualquer de suas clausulas.
6. DA ALTERACAO DOS PRECOS REGISTRADOS
6.1. E vedada a alteracdo de quantitativos estabelecidos nesta Ata de Registro de Pregos.
6.2. Os precos registrados na Ata de Registro de Precos poderao ser reajustados para assegurar a
manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro, nos seguintes termos:
6.2.1. O reajustamento sera realizado com base no indice especifico de correcdo monetaria
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), adotado como parametro,
considerando a variagdo acumulada no periodo compreendido entre a data-base estabelecida
no or¢camento estimado pela Administracao e a data da solicitagcdo de reajuste;
6.2.2. O reajustamento serd aplicavel apenas apds decorrido o periodo minimo de 12 (doze)
meses, contados a partir da data-base estabelecida no orcamento estimado pela Administracdo
ou do ultimo reajuste realizado;
6.2.3. A solicitacdo de reajuste devera ser formalmente apresentada pela parte interessada,
observando o seguinte:
6.2.3.1. 0 pedido devera conter demonstrativo analitico dos valores;
6.2.3.2. Devera ser apresentada documenta¢do que comprove a variacdo do indice de
correcdo monetaria adotado;
6.2.3.3. O requerimento deve ser realizado dentro do prazo de vigéncia da Ata de
Registro de Precos para evitar a preclusao logica do direito ao reajuste.
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6.2.4. Oreajustamento sera efetivado somente ap6s analise e aprovacao do 6rgdo gerenciador,
com a devida publicacao do respectivo termo de apostilamento no Diario Oficial do Municipio.
6.3. Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior o preco
praticado no mercado, o 6rgdo gerenciador devera:
6.3.1. Convocar o detentor da Ata visando a negociacdo para redugdo de precos e sua
adequacao ao praticado no mercado;
6.3.2. Frustrada a negociacdo, o detentor da Ata seré liberado do compromisso assumido;
6.3.3. Convocar os demais licitantes que tiveram precos registrados, visando igual
oportunidade de negociagao;
6.3.4. Na hipotese de reducdo do preco registrado, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora
comunicard aos 6rgdos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de
registro de precos, para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciar em
negociacdo com vistas a alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n®
14.133/2021;
6.3.5. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgio ou a entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de pregos.
6.4. Quando o preco de mercado se tornar superior aos registrados, o detentor da Ata, mediante
requerimento comprovado, ndo puder cumprir o compromisso, a Administragdo podera:
6.4.1. Liberar o detentor da Ata do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade,
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a comunicacdo ocorrer
antes do pedido de fornecimento;
6.4.2. Convocar os demais detentores da Ata visando igual oportunidade de negociagao;
6.4.3. Nao havendo éxito nas negocia¢oes, a Administragcdo procedera ao cancelamento da Ata
de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de contratacdo mais
vantajosa.
6.4.4. O cancelamento de registro, nas hipdteses previstas, assegurando o contraditdrio e a
ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente da Administracao.
6.5. E vedado ao fornecedor interromper a execu¢do do objeto registrado, enquanto aguarda o
tramite do processo de revisdo de precos, estando, neste caso, sujeito as san¢des previstas no
Instrumento Convocatoério, salvo a hipétese de liberacdo do fornecedor prevista nesta Ata.
6.6. E vedado o pedido de revisido com efeito retroativo.
6.7. Havendo qualquer alteracdo, o 6rgao gerenciador encaminhara copia atualizada da Ata de
Registro de Precos as unidades participantes, se houver.
7. DO CANCELAMENTO DA ATA E DOS PRECOS REGISTRADOS
7.1. O Fornecedor terd o seu registro de precos cancelado na Ata, por meio de Processo
Administrativo especifico, assegurado o contraditério e a ampla defesa, quando:
7.1.1. Descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos sem motivo justificado;
7.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracdo sem justificativa razoavel;
7.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipotese prevista no § 3° do art. 49 do
Decreto Municipal n® 035, de 09 de margo de 2023;
7.1.4. Sofrer sangdo prevista nosincisos Il oulV do caputdoart. 156 daLein®14.133,de 2021;
7.2. 0 cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:
7.2.1. Porrazdo de interesse publico;
7.2.2. Apedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior;
7.2.3. Se as negociagcdes ndo forem exitosas, conforme o previsto no inciso IV do § 2° do art. 49
do Decreto Municipal n2 035, de 09 de margo de 2023.
7.3. A solicitacdo do fornecedor para cancelamento do preco registrado devera ser formulada com
antecedéncia de 30 (trinta) dias, facultada a Administracdo a aplicacao das penalidades previstas no
instrumento convocatorio, caso nao aceitas as razdes do pedido.
8. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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8.1. Durante a vigéncia da Ata, os 6rgaos e as entidades da Administracdo Publica municipal que ndo
participaram do procedimento de IRP poderao aderir a Ata de Registro de Precos na condi¢do de nao
participantes, observado os seguintes requisitos:
8.1.1. Apresentacdo de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situacoes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servi¢o publico;
8.1.2. Demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e
8.1.3. Consulta e aceitacao prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.
8.2. A autorizacdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a aceitacdo da
adesao pelo fornecedor.
8.2.1. 0O 6rgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar
prejuizo a execucdo de seus préoprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.
8.3. Apbs a autorizagdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade nao participante
devera efetivar a aquisicdo ou a contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de
vigéncia da ata.
8.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacdo, podera ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita
pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata
de registro de precos.
8.5. 0 6rgdo ou a entidade podera aderir ao lote da ata de registro de precos da qual seja integrante,
na qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado,
observados os requisitos do item 8.1.
8.6. As aquisi¢des ou contratagdes adicionais ndo poderao exceder, por 6rgao ou entidade, a 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na Ata de
Registro de Precos para o gerenciador e para os participantes.
8.7. O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Pregos para o gerenciador e os
participantes, independentemente do nimero de 6rgdos ou entidades ndo participantes que aderirem
a Ata de Registro de Precos.
9. DAS ATRIBUICOES DO GERENCIADOR DA ARP
9.1. 0 Orgdo Gerenciador promovera o gerenciamento permanente e formal da presente ARP,
inclusive com registro em processo administrativo de gestdo de todas as contratacdes dela
decorrentes, como também de todos os demais atos inerentes aos procedimentos de gestao.
9.2. Providenciar a publicagdo e o cadastro da presente ARP.
9.3. Encaminhar as unidades participantes a presente ARP, como também suas eventuais e
posteriores alteracdes, devidamente assinadas e publicadas.
9.4. Controlar, de forma permanente, a utilizacdo da ARP para fins de contratacdes, durante toda sua
vigéncia.
9.5. Assegurar os recursos or¢amentarios e financeiros para custear as aquisi¢des decorrentes desta
Ata.
9.6. Processar e liquidar a fatura correspondente, por meio de Ordem Bancaria, desde que nao haja
fato impeditivo imputado ao fornecedor.
9.7. Conduzir eventuais procedimentos de alteracdo dos precos registrados para fins de adequacgao
as novas condicdes de mercado, observada a legislagdo vigente e jurisprudéncia.
9.8. Propor, conduzir e pronunciar-se nos procedimentos de eventuais reajustes e revisdes de
precos, como também de cancelamento de registro contidos na presente ARP, bem como realizar,
nesses casos, a publica¢do das novas condi¢cdes da ARP e comunicagdo as unidades participantes.
9.9. Propor aplicacdo, garantida a ampla defesa e o contraditério, de sanc¢des decorrentes do
descumprimento das obrigacdes assumidas na ARP, ou até em relacdo ao descumprimento das
obrigacoes contratuais, unicamente referentes as contratacoes realizadas pelo 6rgao gerenciador.
9.10. Receber e registrar as contratacdes efetivamente realizadas pelas unidades participantes, bem
como eventuais sancdes por estas aplicadas ao particular contratado por descumprimento das
obrigacoes assumidas na presente ARP.
9.11. Instruir os autos de gestdo da presente ARP.
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9.12. Estabelecer indicadores de desempenho para avaliar a execuc¢do das atas de registro de pregos
e o atendimento das demandas administrativas, considerando fatores como prazo, qualidade e
conformidade com os termos contratuais.
10. DAS ATRIBUICOES DAS UNIDADES PARTICIPANTES
10.1. Tomar conhecimento da ARP, incluindo eventuais alteracdes, cancelamento e revogagdes, a fim
de utiliza-la de forma correta.
10.2. Verificar a conformidade das condi¢des registradas na ARP junto ao mercado, informando ao
orgao gerenciador eventuais desvantagens verificadas para fins de renegocia¢do ou cancelamento.
10.3. Observar e controlar o quantitativo maximo dos itens registrados em seu interesse, evitando
contratagdes acima do limite permitido, bem como a utilizacao de itens diversos daqueles para os quais
solicitou participacdo no certame.
10.4. Acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento das obriga¢des contidas no Edital da licitacdo e na
ARP, informando ao 6rgao gerenciador qualquer irregularidade ou inadimplemento do particular.
10.5. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento das obriga¢des contratuais em relacdo as suas préprias contratagdes, informando as
ocorréncias ao 6rgdo gerenciador.
11. DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR
11.1. Retirar a respectiva nota de empenho ou autorizacao de compra, bem como assinar o termo de
contrato (se for o caso), no prazo maximo de 05 dias corridos, contados da convocagao.
11.2. Observar rigorosamente todos as especificagdes técnicas, modelos, condi¢des e prazos fixados
no Termo de Referéncia (ou Projeto Basico) integrante da presente ARP, como também na sua
respectiva proposta de precos, ressalvado prova idonea da ocorréncia superveniente de fato
impeditivo ou dificultador do cumprimento da obrigacao, devidamente aceito pelo 6rgdo gerenciador,
que justifique o fornecimento de bem de qualidade semelhante ou superior, ou a execucao de forma
diversa que resulte em igual ou superior resultado a Administracgdo.
11.3. Providenciar a imediata correcdo de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela(s)
unidades participantes referentes as condi¢des firmadas na presente ARP.
11.4. Fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, documentacido
de habilitacao e qualifica¢do cujas validades encontrem-se vencidas.
11.5. Prover condi¢des que possibilitem o atendimento das obrigacdes firmadas a partir da data de
homologacdo do procedimento licitatério.
11.6. Ressarcir os eventuais prejuizos causados aos 6rgios contratantes e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execuc¢do das obrigacdes assumidas na ARP.
11.7. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execugdo do contrato (quando houver).
11.8. Manter, durante a vigéncia da presente Ata, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas
na proposta, todas as condi¢des de participacdo e de habilitacdo exigidas na licitacao.
11.9. Atender todos os pedidos efetuados durante a vigéncia da presente Ata de Registro de Precos,
desde que ndo ultrapassem a estimativa de consumo anual estabelecida na proposta financeira.
12. DO PAGAMENTO
12.1. Entregue os materiais, o fornecedor devera apresentar, a(s) nota(s) fiscal (is) /fatura(s),
emitida(s) para fins de protocolo, liquidacdo e pagamento, acompanhada(s) dos seguintes
documentos:
12.1.1. Documento encaminhando a(s) Nota(s) Fiscal (is) para registro na unidade participante;
12.1.2. Certidao Conjunta de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
12.1.3. Certificado de Regularidade de Situagdo do FGTS - CRF;
12.1.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), demonstrando a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos da Lei n° 11.440, de 7 de julho
de 2010;
12.1.5. Certiddes Negativas de Débitos junto as Fazendas Estadual e Municipal, do domicilio
sede do licitante.
12.2. A liquidacdo e o pagamento dos valores devidos serdo realizados pela Administracao,
considerando o prazo a partir do atesto, pelo Fiscal da unidade participante, das Notas Fiscais
correspondentes, mediante a efetiva satisfacdo do objeto contratual. O prazo de que trata este item
limitar-se-a:
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12.2.1. 10 (dez) dias uteis para a liquidagdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal;
e
12.2.2. 10 (dez) dias uteis para pagamento, a contar da liquida¢do da despesa.
12.3. Nenhum pagamento sera efetuado ao fornecedor, na pendéncia de qualquer uma das situacoes
acima especificadas, sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou compensacdo financeira.
12.4. Para efeito de pagamento, serdo computados apenas os quantitativos efetivamente fornecidos,
aceitos e aprovados pelo 6rgao gerenciador e ou pela unidade participante.
13. DAS RETENCOES DE IMPOSTOS E CONTRIBUICOES
13.1. Os pagamentos a serem efetuados em favor do fornecedor estarao sujeitos, no que couber, as
reten¢des na fonte nos seguintes termos:
13.1.1. Do Imposto de Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), da Contribui¢do Social sobre o Lucro
Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS) e da
Contribuicdo para o PIS/Pasep, na forma da Instru¢do Normativa RFB n? 2145, de 26 de junho
de 2023, conforme determina o art. 64 da Lei n® 9.430, de 27/12/1996 e alteragoes;
13.1.2.Da Contribuicdo Previdenciaria ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS),
correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instrugdo Normativa RFB n?2 2110, de 17
de outubro de 2022, conforme determina a Lei n2 8.212, de 24/07 /1991 e alteragoes;
13.1.3.Do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei
Complementar n? 116, de 31/07/2003, c/c a legislagao Distrital ou municipal em vigor.
13.2. O fornecedor devera informar no documento fiscal o valor do IR e das contribui¢des a serem
retidos na operacao.
13.3. O fornecedor, caso optante pelo Simples Nacional, devera apresentar, juntamente com a nota
fiscal correspondente ao fornecimento executado, declaragdo relativa a sua opcdo por tal regime
tributario.
13.4. O fornecedor amparado por isenc¢io, ndo incidéncia ou aliquota zero do IR ou de uma ou mais
contribuicdes de que trata a Instru¢dao Normativa RFB n? 2145, de 26 de junho de 2023, deve informar
essa condicao no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se ndo o fizerem,
sujeitam-se a retenc¢do do IR e das contribui¢des sobre o valor total do documento fiscal, no percentual
total correspondente a natureza do bem ou servigo.
13.5. As retencgdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos
antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacdo de servicos, para entrega futura.
14. DA ENTREGA, LOCAL, PRAZOS E CONDICOES
14.1. A execucdo do objeto devera observar rigorosamente as condi¢des técnicas, operacionais e
prazos estabelecidos neste instrumento, no Termo de Referéncia e na proposta da contratada,
garantindo-se a integralidade, qualidade e conformidade dos servicos prestados.
14.2. A prestacao dos servicos ocorrera no ambito do Municipio de Macaubas - Bahia, em local
previamente definido pela Administracdo, em razdo da necessidade de assegurar a integridade,
seguranca e rastreabilidade do acervo documental fisico e digital, bem como permitir o
acompanhamento direto da execugdo contratual pela fiscalizacdo competente.
14.3. A contratada devera iniciar a execucdo dos servigos no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis,
contados da assinatura do contrato e da emissdo da respectiva Ordem de Servico, observando o
planejamento estabelecido pela Administracio.
14.4. O prazo de execucao dos servicos sera de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado na forma
do art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade e mantidas as
condicdes contratuais.
14.5. A execucdo do objeto dar-se-a de forma integrada e coordenada, compreendendo, no minimo, as
seguintes etapas:
14.5.1. Consultoria especializada em gestdo documental, com inicio imediato ap6s a emissdo da
Ordem de Servico, incluindo diagndstico, planejamento e capacitagao;
14.5.2. Implantag¢do do sistema informatizado de gestdo documental, a ser concluida no prazo
maximo de até 60 (sessenta) dias, contados do inicio da execu¢do contratual, incluindo
parametrizacdo, disponibilizagdo da licenca de uso e treinamento dos usuarios;
14.5.3. Digitalizagcdo de documentos fisicos, a ser realizada de forma continua e sob demanda,
conforme volumes mensais definidos pela Administracao, observando-se padroes técnicos de
qualidade, seguranga da informacao e integridade dos arquivos digitais.

EDITAL PERP N2 008-2026 PAGINA 54 DE 70



PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAUBAS

Rua Dr. Vital Soares, 268 - 1° Andar - CEP: 46.500-000
Macaubas - Bahia - Fone (77) 3473-1461

CNPJ: 13.782.461/0001-05

14.6. A Administracdo informara mensalmente a contratada os volumes estimados de documentos a
serem digitalizados, cabendo a contratada ajustar sua estrutura operacional para o cumprimento das
metas estabelecidas, sem prejuizo da qualidade dos servigos.
14.7. A entrega dos servicos sera formalizada mediante apresentacdo de relatorios técnicos mensais,
contendo, no minimo:
14.7.1. descricdo detalhada das atividades executadas;
14.7.2. quantitativo de documentos digitalizados (em nimero de folhas);
14.7.3. evidéncias da execucdo (arquivos digitais, logs ou registros do sistema);
14.7.4. eventuais ocorréncias e medidas adotadas.
14.8. Os servicos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal do contrato, para verificacio da
conformidade com as especificagdes técnicas, podendo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com o pactuado, hipétese em que a contratada devera promover a correcao no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, as suas expensas.
14.9. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisorio, apés a verificacdo da qualidade, conformidade e regularidade da execucdo, mediante atesto
formal da Administracao.
14.10. O recebimento provisério ou definitivo nao exclui a responsabilidade da contratada pela
perfeita execucdo do objeto, nem afasta a aplicacdo das penalidades cabiveis em caso de
irregularidades.
14.11. A contratada devera manter, durante toda a execugdo contratual, estrutura técnica,
operacional e logistica compativel com o volume de servicos demandado, incluindo equipe qualificada,
equipamentos adequados e suporte técnico continuo, garantindo o cumprimento dos niveis de
desempenho e qualidade exigidos.
14.12. A execucao dos servigos devera observar integralmente as normas técnicas aplicaveis,
as diretrizes de seguranca da informacdo, bem como a legislacdo pertinente, em especial a Lei n®
13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados - LGPD), respondendo a contratada por eventuais danos
decorrentes de falhas na prestacdo dos servigos ou no tratamento das informacgdes.
15. DA GESTAO E FISCALIZACAO
15.1. A gestdo da Ata de Registro de Precos serd exercida pelo 6rgdo gerenciador (Secretaria
Municipal de Administracdo, Comunicac¢do, Ciéncia e Tecnologia), através do Sr.2 Roger
Alcantara Pinto de Figueiredo, competindo-lhe coordenar sua execu¢do, controlar os saldos
registrados, acompanhar a utiliza¢do dos precos registrados e promover a interlocugado entre os érgaos
participantes e os fornecedores registrados.
15.2. A fiscalizacdo da execu¢do das contratagcdes decorrentes desta Ata serda realizada por
servidor(es) designado(s) pela Administracao, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021,
cabendo-lhe acompanhar, verificar e atestar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela(s)
empresa(s) registrada(s), observadas as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital e
na proposta vencedora.
15.3. Compete ao gestor da Ata, dentre outras atribuicdes:
15.3.1. acompanhar a vigéncia da Ata e controlar sua validade;
15.3.2. gerenciar os quantitativos registrados, evitando a extrapolacdo dos limites
estabelecidos;
15.3.3. autorizar, quando for o caso, a adesdo a Ata por 6rgados ou entidades ndo participantes,
observadas as disposicoes legais e regulamentares;
15.3.4. promover a atualizacdo das informacoes relativas a Ata, inclusive quanto a eventuais
alteracgdes, revisoes de precos ou cancelamentos;
15.3.5. adotar as providéncias necessarias a instauracao de procedimentos administrativos em
caso de descumprimento das condi¢Ges pactuadas.
15.4. Compete ao fiscal da contratacdo decorrente da Ata:
15.4.1.acompanhar a execucdo dos servicos, verificando sua conformidade com as
especificacdes técnicas e condicdes estabelecidas;
15.4.2. atestar a execucdo dos servicos para fins de pagamento, com base em relatorios,
medicdes e evidéncias apresentadas;
15.4.3.registrar ocorréncias, falhas ou irregularidades na execu¢do, comunicando
imediatamente ao gestor da Ata;
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15.4.4. solicitar a contratada a corre¢do de inconsisténcias ou inadequacgdes verificadas;
15.4.5. subsidiar a Administracdo com informacdes necessarias a aplicagcdo de san¢des, quando
cabiveis.
15.5. Afiscalizacdo exercida pela Administracao ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa
registrada pela perfeita execucao das contratacdes decorrentes desta Ata, inclusive perante terceiros,
nos termos da legislacao aplicavel.
15.6. As contratacdes decorrentes desta Ata deverdo ser formalizadas por meio de instrumento
proprio (contrato, nota de empenho ou instrumento equivalente), ocasido em que sera designado fiscal
especifico para acompanhamento da execugdo, sem prejuizo da gestao centralizada da Ata.
15.7. A atuacdo do gestor e do fiscal devera observar os principios da legalidade, eficiéncia, controle e
segregacdo de fungdes, bem como as diretrizes estabelecidas na Lei n® 14.133/2021 e nos normativos
internos da Administracao.
16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
16.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no Edital.
16.1.1. As san¢des também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem
assinado a ata.
16.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado nesta Ata de Registro de Pregos, exceto nas hipéteses em que o descumprimento disser
respeito as contratacdes da entidade participante, caso no qual cabera a respectiva unidade
participante a aplicacdo da penalidade.
16.3. A unidade participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no item 7.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento do
registro do fornecedor.
17. DAPUBLICACAO
17.1. Incumbira ao 6rgdo gerenciador divulgar a presente Ata de Registro de Precos no Portal
Nacional de Contratacées Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n? 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na internet, em atencio ao art. 82, § 22, da Lei n2 12.527, de 2011.
18. DOS CASOS OMISSOS
18.1. Para as situagdes nao previstas neste instrumento, aplicar-se-a o regramento dado pela Lei n®
14.133, de 2021, no que ela prever, bem como demais legislacdes pertinentes ao objeto deste
instrumento.
19. DISPOSICOES GERAIS
19.1. Vinculam-se a esta Ata, para fins de analise técnica, juridica e decisdo superior, o Edital do
Pregao Eletronico n° xxx-xxxx, seus anexos e as propostas classificadas.
19.2. As condigdes gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigacoes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.
19.3. Fica eleito o foro da comarca de Macaubas, Estado da Bahia, como o competente para dirimir
questdes decorrentes do cumprimento desta Ata de Registro de Precos, renunciando as partes a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
19.4. E, por estarem justas e acertadas, assinam as partes o presente instrumento, em 02 vias de igual
teor, obrigando-se por si e sucessores para que surtam todos os efeitos de direito, o que dao por bom,
firme e valioso.

Macaubas, Bahia, xx de xxxxxx de XxxX.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Representante do Orgdo Gerenciador

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Representante do Fornecedor Registrado
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ANEXO V
MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO
AQUISICAO DE BENS E MATERIAIS - LICITACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 ....-....-LIC.
PREGAO ELETRONICO N2.....-....-PE.

CONTRATO ADMINISTRATIVO N©........, QUE FAZEM
ENTRE SI A PREFEITURA MUNICIPAL DE
MACAUBAS, POR INTERMEDIO DO(A)

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAUBAS, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP] sob o n® 13.782.461/0001-05, com sede na Rua Dr.° Vital
Soares, n° 268, 1° andar, Centro, Macaubas, Estado da Bahia, por intermédio da ...
(unidade Contratante), neste ato representada pelo(s) Ordenador(es) de Despesas, Exmo./a.(s)
......................................... ,nhomeado(a) pelo Decreto Municipal n°......, de ... de ......de ..., publicado no Diario
Oficial do Municipio, de ... de .... de ..., portador(a) da Matricula Funcional n° ..., doravante denominada
CONTRATANTE e do outro 1ado a empresa, ..eemssmssssssssssssssssssssas , pessoa juridica de direito
privado, inscrita do CNPJ sob 0 N° ..o , sediada Na e , CEP.i oo ,
doravante denominado CONTRATADO, neste ato representada POr ....cccsssssssssssssesssnss (nome e
funcdo), conforme atos constitutivos da empresa ou procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista
0 que consta no Processo Administrativo n° ....-...., e em observancia as disposicdes da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregdo Eletrénico n° ....-..., mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1.1. O presente instrumento tem por objeto a contratagdo de ... , conforme
especificacdes e quantitativos indicados no Termo de Referéncia e relacionados nas planilhas contidas
nos anexos do Pregao Eletronico n°® xxx-xxxx e na proposta vencedora.
1.2. Especificacdo do objeto da contratacao:

VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT. UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)

MODERNIZAGAO DA GESTAO DA INFORMACAO NO AMBITO
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAUBAS - BAHIA,
COMPREENDENDO 0S SERVICOS DE CONSULTORIA
ESPECIALIZADA EM GESTAO DOCUMENTAL;
DIGITALIZACAO DE  DOCUMENTOS  FISICOS E
FORNECIMENTO DE LICENCA DE USO DE SISTEMA
INFORMATIZADO PARA A GESTAO DE DOCUMENTOS E
INFORMACOES RELATIVAS A PROCESSOS DE PAGAMENTO,
DOCUMENTACAO CONTABIL, PRESTACAO DE CONTAS,
PROCESSOS LICITATORIOS E PROCESSOS JURIDICOS.

01 FOLHA 1.200.000

2. CLAUSULA SEGUNDA - FINALIDADE PUBLICA A SER ATENDIDA
2.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender ao interesse publico consistente na
modernizacao da gestdo da informacdo no dambito da Administragdo Publica Municipal, por meio da
implantacdo de solucdo integrada que compreende servicos técnicos especializados de gestdo
documental, digitalizacdo de documentos fisicos e fornecimento de sistema informatizado para
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gerenciamento eletronico de documentos e processos administrativos.
25 CLAUSULA TERCEIRA - FUNDAMENTAGAO LEGAL
3.1. O presente instrumento regula-se pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito publico,
aplicando-lhe, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e disposicoes de direito
privado, em conformidade com o que estatui a Lei n° 14.133/21, e demais alteracdes, sendo que os
documentos indispensaveis a contratacio estdo elencados no Edital do Processo Licitatdrio n° .... -
Modalidade - Pregao Eletronico n° ..., que é parte integrante deste instrumento.
4. CLAUSULA QUARTA - VINCULACAO
4.1. O presente instrumento vincula-se aos termos do Processo Administrativo n° xxx-xxxx,
independentemente de transcri¢ao, especialmente:
4.1.1. ao Termo de Referéncia;
4.1.2. ao Edital da Licitagdo;
4.1.3. aProposta do Contratado;
4.1.4. eventuais anexos dos documentos supracitados.
4.2. Ficam também fazendo parte deste Contrato, na hipdtese de posterior alteracdo, mediante
apostilamento ou aditamento, qualquer modificacdo que venha ser necessaria durante sua vigéncia.
5. CLAUSULA QUINTA - REGIME DE EXECUGAO E GESTAO DO CONTRATO
5.1. O presente contrato serd executado sob o regime de empreitada por pre¢o unitario,
considerando que parte relevante do objeto serd remunerada com base na quantidade efetivamente
executada, especialmente no que se refere aos servicos de digitalizagdo de documentos, medidos por
unidade (folha digitalizada), sem prejuizo das demais parcelas de natureza fixa relativas a consultoria
especializada e ao fornecimento/licenciamento do sistema informatizado.
5.2. A execucdo contratual dar-se-a de forma integrada, continua e coordenada, compreendendo a
prestacdo dos servicos técnicos especializados de gestdo documental, a digitalizagdo de documentos
fisicos e a disponibilizacdo de sistema informatizado de gerenciamento eletrénico de documentos, os
quais constituem solucdo tnica e interdependente, devendo ser executados de maneira harmonica e
compativel.
5.3. A gestdo do contrato sera exercida por servidor ou unidade administrativa formalmente
designada pela Administra¢do, competindo-lhe o acompanhamento global da execugdo, a coordenacgdo
das atividades, o controle dos prazos, metas e resultados, bem como a ado¢do das providéncias
necessarias a regular execucdo contratual.
5.4. A fiscalizacdo do contrato sera realizada por servidor(es) designado(s), nos termos do art. 117
da Lei Federal n? 14.133/2021, cabendo-lhe acompanhar a execu¢do dos servicos, verificar o
cumprimento das obrigacdes contratuais e atestar as medigdes para fins de pagamento.
5.5. Compete ao gestor do contrato, dentre outras atribuicdes:
5.5.1. coordenar a execu¢do contratual, assegurando o cumprimento do objeto e das
finalidades publicas da contratacao;
5.5.2. controlar os prazos contratuais e a vigéncia do ajuste;
5.5.3. acompanhar o desempenho da contratada, com base em indicadores, relatorios e
resultados obtidos;
5.5.4. promover a comunicac¢do institucional entre a Administracido e a contratada;
5.5.5. adotar as providéncias necessarias a aplicacdo de penalidades, quando verificado
descumprimento contratual.
5.6. Compete ao fiscal do contrato:
5.6.1. acompanhar a execucdo dos servicos em campo, verificando sua conformidade com as
especificacdes técnicas;
5.6.2. realizar a medicdo dos servicos executados, especialmente quanto a quantidade de
documentos digitalizados;
5.6.3. atestar a execucdo para fins de pagamento, com base em relatorios técnicos e evidéncias
apresentadas;
5.6.4. registrar ocorréncias, falhas ou inconformidades, comunicando imediatamente ao
gestor do contrato;
5.6.5. exigir da contratada a corre¢ado de irregularidades verificadas na execucao.
5.7. Aexecucdo do contrato devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas no Termo de
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Referéncia, no edital e na proposta da contratada, que passam a integrar este instrumento para todos
os fins.
5.8. A atuacgdo do gestor e do fiscal ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela
perfeita execu¢do do objeto, inclusive quanto a qualidade, seguranca e conformidade dos servigos
prestados.
5.9. A gestao e fiscalizacdo do contrato deverdo observar os principios da legalidade, eficiéncia,
segregacdo de fungdes e controle, bem como as diretrizes da Lei n? 14.133/2021 e dos normativos

internos da Administragao.

5.10. Nos termos dos arts. 22, 103 e 124, inciso ], alinea “d”, da Lei Federal n? 14.133 /2021, as partes
reconhecem que a execucdo do objeto envolve riscos inerentes a sua natureza técnica, operacional e
econdmica, os quais sdo, neste ato, expressamente identificados, avaliados e alocados, conforme a
capacidade de cada parte em gerencia-los.
5.11. A alocagdo de riscos observara os principios da eficiéncia, da seguranca juridica, da boa-fé
objetiva e do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, sendo vedada a transferéncia integral de
riscos a uma Unica parte quando nao detiver condi¢des de geri-los.

5.12. Para efeitos desta clausula, consideram-se:

entre fases

projeto

- ~ MITIGACAO /
o
N RISCO CAUSA CONSEQUENCIA || ALOCACAO TRATAMENTO
Defini¢do mensal
Varia¢do no volume Demanda variavel da Impacto na receita . ~ ,d'e demap da
1 .. - Administracdo||minima estimada;
de documentos Administracdo da contratada L
priorizacdo de
acervos
Planejamento
Atraso na liberacdo Falhas internas da Comprometiment . ~ mensal e
2 . ~ Administracdo
do acervo Administracdo o do cronograma cronograma
validado
Baixa qualidade Retrabalho e Triagem prévia e
3 || documental (rasgos, Estado fisico do acervo perda de Administracdo orientagdo
ilegibilidade) produtividade técnica
Falha na digitaliza¢do || Problemas operacionais da Rejeicdo do Cont.r ole de
4 ) : Contratada qualidade e
(qualidade/erro OCR) contratada servico NP
revisdo técnica
. - ~ SLA, suporte
5 Indlspombllldade do Falha tecnolégica Interrupg%o da Contratada técnico e
sistema GED operacao N
redundancia
e Criptografia,
Vazamento ou perda Respon-sa.blllza(;ao LGPD, backups e
6 Falha de seguranga civil e Contratada
de dados .. . controle de
administrativa
acesso
Reequilibrio
Alteragdes na Adequacdes contratual se
7 legislacao (LGPD, Mudanga normativa técnicas e Administracao gerar custo
arquivologia) operacionais adicional
relevante
Aumento de custos Inflagdo, insumos, méo de Desquulll.brlo Compartilhad Aplicagdo ?o,'art.
8 . . econ6mico- 124,11, “d
operacionais obra . . 0 o
financeiro (reequilibrio)
Falha na Interrupgdo da Garantia de
9| . Problemas elétricos/rede ~ Administracao ambiente
infraestrutura local execucao
adequado
- A Execucdo
10 Incompatibilidade Falha de integragdo Ineficiéncia do Contratada integrada e

validacdo técnica
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. ~ MITIGACAO /
o
N RISCO CAUSA CONSEQUENCIA || ALOCACAO TRATAMENTO
(consultoria,
digitalizacao, sistema)
Resisténcia dos . ~ Capacitacao e
. \ Baixa adesdo ao . ~ .
11 servidores a Mudanga cultural ) Administracdo apoio
: ~ sistema o
implantacdo institucional
Problemas Imbacto no fluxo Observancia do
12 || Atraso no pagamento [|administrativos/or¢amentar p . Administracdo|| art. 141 da Lei
. de caixa
ios 14.133
Subdimensionamento |[Planejamento inadequado da Atraso na D1men§19nament
13 : ~ Contratada o minimo e
da equipe contratada execucao o
fiscalizagdo
14 Perda/extraV}q de Falha no manuseio Dano irreversivel Contratada Controle 19ngtICO
documentos fisicos ao acervo e rastreabilidade
Exigéncias excessivas|| Demandas adicionais da Desequilibrio . ~ || Formalizag¢do via
15 ~ . . ~ Administracdo .
ndo previstas Administracao contratual termo aditivo

5.13. A ocorréncia de eventos caracterizados como caso fortuito ou for¢a maior, nos termos do art.
393 do Cédigo Civil, sera tratada como risco compartilhado, devendo as partes adotar medidas para
mitigar seus efeitos e assegurar a continuidade do contrato, sempre que possivel.
5.14. Sempre que a materializagdo de risco alocado a CONTRATANTE ou de risco compartilhado
provocar impacto direto e relevante na equagdo econdémico-financeira do contrato, sera assegurado o
direito ao reequilibrio econémico-financeiro, nos termos do art. 124, inciso II, alinea “d”, da Lei n®
14.133/2021, mediante comprovacao do nexo causal e da efetiva repercussao econémica.
5.15. A CONTRATADA nio fara jus a reequilibrio econémico-financeiro quando o evento decorrer de
risco a ela alocado ou de sua atuacdo inadequada, imprudente ou em desconformidade com as
obrigacoes contratuais.
5.16. A execuc¢do do contrato devera observar a cooperacao entre as partes, sendo dever de ambas
adotar medidas preventivas e corretivas para evitar a materializacdo dos riscos identificados,
garantindo a continuidade, eficiéncia e qualidade dos servicos prestados.
6. CLAUSULA SEXTA - VIGENCIA E PRORROGACAO
6.1. O prazo de vigéncia desta contratacdo é de xxxx, a contar de sua assinatura e posterior
publicacdo, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/21.
6.2. Esteinstrumento podera ter o seu prazo prorrogado, por meio de aditivo contratual, observando
o prazo estabelecido no art. 107 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e alterac¢des posteriores.
6.2.1. a prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao atesto, pela autoridade
competente, de que as condi¢cdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negociacdo com o Contratado.
6.3. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Contratante verificara a
regularidade fiscal do Contratado, mediante consulta no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de
inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.
7. CLAUSULA SETIMA - PRECO
7.1. Ovalor total da contratacio é de RS ......... (xxx), conforme definido na proposta apresentada (De
acordo com o somatdrio dos lotes).
7.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.
7.3. 0 valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao Contratado
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.
8. CLAUSULA OITAVA - GARANTIA DE EXECUCAO
8.1. Nio havera exigéncia de garantia contratual da execucao.
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9. CLAUSULA NONA - PAGAMENTO
9.1. A liquidagdo e o pagamento dos valores pactuados serdo realizados pela Contratante,
considerando o prazo a partir do atesto, pelo Fiscal do Contrato, das Notas Fiscais correspondentes,
mediante a efetiva satisfagdo do objeto contratual. O prazo de que trata este item limitar-se a:
9.1.1. 10 (dez) dias uteis para a liquidacao da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal;
e
9.1.2. 10 (dez) dias tteis para pagamento, a contar da liquidacao da despesa.
9.2. Os valores deverdo ser pagos mediante crédito em conta corrente do Contratado, por ordem
bancaria, obedecendo aos critérios da legislacao vigente:
9.2.1. serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
9.3. Aliquidacdo das despesas obedecera ao disposto no art. 63 da Lei Federal n°® 4.320/64, c/c art.
141 da Lei 14.133/21.
9.4. Os pagamentos poderdo ser sustados pela Contratante nos seguintes casos:
9.4.1. ndo cumprimento das obriga¢des assumidas que possam de qualquer forma prejudicar
a Contratante;
9.4.2. inadimpléncia de obriga¢des do Contratado para com a Contratante, por conta do
estabelecido no Contrato.
9.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a
contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
ap06s a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
9.6. A consulta relativa a regularidade fiscal, exigida quando da habilitacao, sera feita previamente
ao pagamento, devendo seu resultado ser juntado aos autos do processo proéprio e ficando o efetivo
pagamento a ela condicionado.
9.7. A contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, nome do banco, agéncia e nimero da conta
onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria, bem como especificacdes do objeto.
9.8. A contratada devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, prova de regularidade para com
a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do Contratado, através de Certiddes
expedidas pelos Orgios competentes, que estejam dentro do prazo de validade expresso na propria
certiddo, composta de:
9.8.1. Certiddo de Quitacdo de Tributos Federais, neles abrangidos as contribui¢des sociais,
administrados pela Secretaria da Receita Federal;
9.8.2. Certiddo expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado e Certiddo Expedida pela
Prefeitura Municipal;
9.8.3. Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;
9.8.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452/1943.
9.9. Para efeito de pagamento serdo computados apenas os quantitativos efetivamente fornecidos.
9.10. Na ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela Contratante,
o valor devido ao Contratado devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo
das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

TX 6

1= a6sim apurado: 1= 22, 1 = 0,00016438
365 365
Em que:

I = Indice de atualizacio financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
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VP = Valor da parcela em atraso.
10. CLAUSULA DECIMA - REAJUSTE
10.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do or¢amento estimado, em ..../..../......
10.2. Apo6s o interregno de um ano, mediante expresso pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacio, pela Contratante, do indice INPC (indice Nacional de Precos ao
Consumidor).
10.2.1. sob pena de preclusao, o direito ao reajuste devera ser pleiteado pelo Contratado antes:
10.2.1.1. do advento da data base referente ao reajuste subsequente;
10.2.1.2. daassinatura de aditivo de prorrogacdo contratual;
10.2.1.3. do encerramento do Contrato.
10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
10.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, a Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
10.5. Nas afericdes finais, o(s) indices(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).
10.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.
10.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preg¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
10.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - ALTERACAO DO CONTRATO
11.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos artigos 124 e seguintes da Lei
n°14.133/21.
11.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato.
11.2.1. as supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato.
11.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do Contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133/21.
11.4. O eventual reequilibrio economico-financeiro, para restabelecer relacdo que as partes
pactuaram inicialmente neste instrumento, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe
ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizam a execucdo deste Contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticao
objetiva de risco estabelecida neste instrumento, considerara:
11.4.1. ademonstracio efetiva de que o desequilibrio ja tenha ocorrido, ou seja, demonstrar que
0 “prejuizo” ja foi efetivamente suportado pelo Contratado;
11.4.2. 0 pedido de revisao deve ser subsidiado por conjunto probatoério robusto que justifique
a sua razoabilidade e proporcionalidade frente ao efetivo desequilibrio suportado pelo
Contratado.
11.5. A alteracdo de quaisquer das disposicoes estabelecidas neste Contrato, somente se reputara
valida se tomada nos termos da lei e expressamente em aditivo, que a este Contrato se aderira.
11.6. A formalizacdo do termo aditivo é condicdo para a execucdo, pelo Contratado, das prestacdes
determinadas pela Contratante no curso da execugio deste instrumento, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo devera ocorrer no prazo
maximo de 1 (um) més.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1. Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este Contrato correrdo por
conta das dotagdes orcamentdarias e elementos de despesa abaixo discriminados:

| GESTAO/UNIDADE: xx.xx.xx - XXXXXX.
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PROGRAMA DE TRABALHO/ATIVIDADE: Xx.XxX.XXX.XXXX - XXXXXXXXX.
ELEMENTO DE DESPESA: x.x.x.X.xX.xX.XX - XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.
FONTE DE RECURSOS: xxxx.

12.2. A dotacgio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - CONDICOES E CRITERIOS DE ACEITAGCAO E RECEBIMENTO
DO OBJETO
13.1. O objeto do presente contrato serad recebido de forma provisoéria e definitiva, nos termos do art.
140 da Lei Federal n? 14.133/2021, observadas as condi¢des estabelecidas neste instrumento, no
Termo de Referéncia e na proposta da contratada.
13.2. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal do contrato ou comissdo designada,
mediante verificagdo inicial da conformidade dos servigos executados com as especificacdes técnicas,
especialmente quanto a qualidade da digitalizagdo, integridade dos arquivos, correta indexacdo,
funcionamento do sistema informatizado e cumprimento das etapas previstas.
13.3. Para fins de recebimento provisorio, a contratada devera apresentar relatério técnico mensal,
contendo:
13.3.1. descricdo detalhada dos servigos executados no periodo;
13.3.2. quantitativo de documentos digitalizados (em ndmero de folhas);
13.3.3. evidéncias da execugdo, incluindo arquivos digitais entregues, registros do sistema e
demais comprovagdes;
13.3.4. indicacdo de eventuais inconsisténcias e providéncias adotadas.
13.4. Constatada a conformidade parcial ou total dos servigos, sera emitido termo de recebimento
provisorio, podendo a Administracio:
13.4.1. aceitar os servicos, quando atendidas as especificacdes;
13.4.2. rejeita-los, no todo ou em parte, quando em desacordo com as exigéncias contratuais;
13.4.3. determinar a correcdo de falhas ou irregularidades identificadas.
13.5. Na hipétese de rejeicdo, a contratada devera promover a adequacdo dos servicos no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, contados da notificacao, as suas expensas, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades cabiveis.
13.6. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisorio, ap6s a verificacdo detalhada da qualidade, conformidade, desempenho e aderéncia dos
servicos as condi¢des contratuais, mediante atesto formal da Administracao.
13.7. O recebimento definitivo estara condicionado, dentre outros aspectos, a verificacao de:
13.7.1. fidelidade das imagens digitalizadas em relacdo aos documentos originais;
13.7.2. conformidade com os padrdes técnicos de resolucdo, indexacdo e organizacdo
documental;
13.7.3. funcionamento adequado do sistema informatizado, incluindo acesso, pesquisa,
seguranga e integridade dos dados;
13.7.4. cumprimento dos prazos e metas estabelecidos;
13.7.5. consisténcia dos relatoérios e registros apresentados.
13.8. Na hipotese de ndo realizacdo da verificagdo no prazo estabelecido, considerar-se-a o
recebimento definitivo automaticamente realizado, desde que ndo haja manifestacdo formal em
sentido contrario.
13.9. O recebimento provisdério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela
qualidade dos servicos executados, nem a obriga a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugao.
13.10. O pagamento pelos servicos de digitalizacdo estara condicionado a efetiva medicdo e
validacdo dos quantitativos executados, conforme atesto do fiscal do contrato, assegurando a
correspondéncia entre a execugdo e o desembolso publico, em observancia aos principios da eficiéncia
e da economicidade.
14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - FISCALIZACAO
14.1. As disposicdes relativas a fiscalizacdo contratual estdo previstas no Decreto Municipal n® 012,
de 26 de janeiro de 2023.
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14.2. A fiscalizacdo do presente Termo de Contrato sera exercida pelo(a) servidor(a) da Prefeitura
Municipal de Macatbas, o(a) Sr.2/2.............. , especificamente designado(a) Fiscal Técnico do Contrato,
mediante a Portaria Municipal n°....,, de .... de ........ de........

14.3. Cabera ao Fiscal Técnico, determinar providéncias necessarias ao regular e efetivo
cumprimento contratual, bem como enquadrar as infragdes contratuais constatadas, comunicando as
mesmas ao seu superior hierarquico.

14.4. A Contratante, podera rejeitar no todo ou em parte o objeto contratado, sem 6nus para a
Prefeitura Municipal de Macatbas, se executado em desacordo com as especificacGes estabelecidas
no Termo de Referéncia e seus anexos, bem como na proposta vencedora.

14.5. O Fiscal Técnico apresentara ao preposto do Contratado a avaliacido da execucdo do objeto ou,
se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade do cumprimento deste instrumento.

14.6. Em hipotese alguma, serd admitido que o préprio Contratado materialize a avaliacao de
desempenho e qualidade da prestacdo e realizagdo do objeto contratado.

14.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pelo
Contratado ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas no Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente, podendo culminar em extin¢do contratual, conforme disposto no artigo 137 da Lei
n° 14.133/21.

14.8. O Contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros em razdo da execucdo do Contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagcdo ou o acompanhamento pela Contratante.

14.9. A conformidade da execucdo do objeto devera ser verificada juntamente com a proposta do
Contratado que contenha a relagdo detalhada do mesmo, de acordo com o estabelecido no Termo de
Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificagcdes técnicas, tais como: marca e
qualidade.

14.10. O Fiscal Técnico anotard em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do Contrato, determinando o que for necessdrio a regularizacdo dos descumprimentos
observados.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - RESPONSABILIDADE E OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
15.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com este
Contrato e seus anexos.

15.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.
15.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢ées verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas.
15.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado.
15.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133/21.
15.6. Empenhar os recursos necessarios, garantindo o pagamento da nota fiscal, respeitada a ordem
cronoldgica.
15.7. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecido no presente Contrato.
15.8. Aplicar ao Contratado as san¢Ges previstas na lei e neste Contrato.
15.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucio do ajuste.
15.9.1.a Contratante tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo;
15.9.2. responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo Contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.
15.10. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e
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recebimento definitivo.
15.11. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante do Contratado.
15.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo
de descumprimento de clausulas contratuais.
15.13. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.
16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - RESPONSABILIDADE E OBRIGAGCOES DO CONTRATADO
16.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo
do objeto.
16.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor, Lei n° 8.078/1990.
16.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.
16.4. Atender as determinac¢des regulares emitidas pelo Fiscal ou Gestor do Contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados.
16.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo Fiscal do Contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.
16.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagcdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pela Contratante, que ficara autorizada a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, o valor correspondente aos danos sofridos.
16.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
- SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:
16.7.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
16.7.2. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
16.7.3. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do Contratado;
16.7.4. Certidao Expedida pela Prefeitura Municipal do domicilio ou sede do Contratado;
16.7.5. Certidao de Regularidade do FGTS;
16.7.6. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.
16.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade a Contratante e ndo podera onerar o objeto do Contrato.
16.9. Indicar formalmente preposto apto a representa-lo junto a Contratante, que devera responder
pela fiel execucao do Contrato.
16.10. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel entrega dos bens, objeto do Contrato.
16.11. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizacao dos servigos pela Contratante,
cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcialmente, em qualquer
tempo, sempre que considerar a medida necessaria.
16.12. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao.
16.13. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do Contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacao, de acordo com o art. 116, da Lei n°® 14.133/2021.
16.13.1. comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo Fiscal do Contrato, com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas.
16.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
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Contrato.

16.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo

complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o

atendimento do objeto da contratacgao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,

I, d, da Lein® 14.133/2021.

16.16. Promover a execuc¢do do objeto do Contrato, dentro dos parametros e rotinas estabelecidas,

em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendac¢des aceitas pela boa

técnica.

16.17. Repassar aos fiscais do contrato, em tempo habil, quaisquer justificativas de situacdes

especificas que envolvam impedimento do cumprimento dos termos do Contrato, por razdes alheias

ao controle do Contratado.

16.18. Apresentar a Contratante, sempre que exigido pela equipe de fiscalizacdo do contrato,

relatorios e outros documentos inerentes a execucao do objeto do Contrato.

16.19. Submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas dependéncias da

Contratante, aos regulamentos de seguranca e disciplina por este instituido, mantendo-os

devidamente identificados.

16.20. Assumir aresponsabilidade por todas as providéncias e obriga¢des estabelecidas na legislagdo

especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus

empregados quando da execucdo do objeto ou em conexdo com ele, ainda que acontecido nas
dependéncias da Contratante, inclusive por danos causados a terceiros.

16.21. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execu¢do do objeto, quando couber, nos

termos das legislacdes em vigor.

16.22. Abster-se de contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da Contratante durante a

vigéncia do Contrato.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o Contratado que:

17.1.1. der causa a inexecugdo parcial do Contrato;
17.1.2. der causa a inexecucdo parcial do Contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
17.1.3. der causa a inexecugao total do Contrato;
17.1.4. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacao sem motivo
justificado;
17.1.5. apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do
Contrato;
17.1.6. praticar ato fraudulento na execuc¢do do Contrato;
17.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
17.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2. Serdoaplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢des:
17.2.1. adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucido parcial do Contrato, sempre
que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, conforme o art. 156, § 2°, da Lei n°
14.133/21;
17.2.2.impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
topicos “17.1.2.”, “17.1.3.” e “17.1.4.” do subitem acima deste instrumento, sempre que nio se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme o art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/21.
17.2.3. declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos toépicos “17.1.5.", “17.1.6.", “17.1.7.” e “17.1.8” do subitem acima deste
instrumento, bem como nos tépicos “17.1.2.”, “17.1.3.” e “17.1.4.”, que justifiquem a imposicao
de penalidade mais grave, conforme o art. 156, § 5°, da Lei n® 14.133/21.

17.2.4. multa:
17.2.4.1. amulta ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior
a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato e serd aplicada ao responsavel por qualquer
das infragdes administrativas previstas na tabela abaixo:
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GRAU DA ~ -
INFRAGAO PONTOS DA INFRACAO CORRESPONDENCIA
1 1 1%
2 2 2%
3 3 3%
4 4 4%
5 5 5%
6 6 6%
ITEM DESCRICAQ GRAU INCIDENCIA
1 Fraudar qualquer documentagdo que devera ser entregue a 6 Por ocorréncia
CONTRATADA para posterior pagamento da nota fiscal.
2 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus agentes. 3 Por ocorréncia
Recusar-se a executar determinagdes da FISCALIZAGAO, sem motivo A
3 R 5 Por ocorréncia
justificado;
Para os itens a seguir, deixar de:
4 Executar os servicos conforme estabelecido pela Contratante. 4 Por ocorréncia

Manter, durante a vigéncia da contratac¢io, as condi¢des de habilitagao
5 exigidas, devendo comunicar a Contratante a superveniéncia de fato 5 Por ocorréncia
impeditivo da manuten¢do dessas condigdes.

Comunicar imediatamente a Contratante qualquer alteragdo ocorrida
4 no endereco, conta bancdria e outros julgados necessarios para 2 Por ocorréncia
recebimento de correspondéncia.

Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, cujas
reclamacdes se obrigam a atender prontamente.

Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais
6 solicitados para sanar as inconsisténcias ou duvidas suscitadas 2
durante a andlise da documentacdo exigida por forca do Contrato.
Cumprir quaisquer dos itens do Contrato e seus anexos nao previstos

2 Por ocorréncia

Por ocorréncia e por
dia de atraso

Por item e por

7 nesta tabela, apds reincidéncia formalmente notificada pela unidade 3 A
- ocorréncia
fiscalizadora.
Atender as demais obrigag¢des e responsabilidades previstas na Lei n° Por item e por
8 3 A s
14.133/2021. ocorréncia

17.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante.
17.4. Todas as sanc¢des previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.
17.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tuteis, contado da data de sua intimacao.
17.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
17.7. Previamente ao encaminhamento a cobrang¢a judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 3 (trés) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.
17.8. Aaplicacdo das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lein® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo
de inidoneidade para licitar ou contratar.
17.9. Naaplicacdo das sangdes serdo considerados:

17.9.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida;

17.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

17.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

17.9.4. os danos que dela provierem para a Contratante;
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17.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.
17.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n° 14.133/21, ou em outras leis que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.
17.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidas aos seus administradores e sécios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.
17.12. A Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo
da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
17.13. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaracido de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacao da forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.
17.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo Contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na
forma da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022, quando for o caso.
17.15. A autoridade competente para aplicagdo das sanc¢des levard em consideracdo a gravidade da
conduta do Contratado infrator, o carater educativo da sancdo, bem como o dano causado a
Contratante, observado o principio da proporcionalidade e razoabilidade.
17.15.1. a aplicacdo das sancdes administrativas previstas neste item ndo afasta a
responsabilidade do Contratado nas esferas civil e criminal.
17.16. Quando o Contratado alcangar o total de 20 (vinte) pontos, cumulativamente, em infracées
previstas, restara configurado também a inexecucdo total do objeto.
18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - INEXECUCAO E EXTINCAO DO CONTRATO
18.1. Este instrumento pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
18.1.1. nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da Lei n® 14.133/21.
18.1.1.1. aalteracdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extincao se ndo restringir sua capacidade de concluir o Contrato;
18.1.1.2. se a opera¢do implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.
18.2. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:
18.2.1. balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
18.2.2. relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
18.2.3. indenizagdes e multas.
18.3. A extincdo do Contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indeniza¢do por meio de Termo Indenizatério.
19. CLAUSULA DECIMA NONA - SUBCONTRATACAO
19.1. Nio sera admitida a subcontrataciao do objeto contratual.
20. CLAUSULA VIGESIMA - ALTERACAO SUBJETIVA
20.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo do Contratado com/por outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo
original, sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do Contrato, ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administra¢do a continuidade do Contrato.
21. CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA PROTECAO DE DADOS
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21.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da
execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagdo, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.
21.2. Sem prejuizo da aplicacdo das normas previstas pela Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011,
as partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacoes - em especial
os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da execucgao contratual,
em consonancia com o disposto na Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais -
LGPD), sendo vedado o repasse das informacdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas
decorrentes de obrigacoes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.
21.3. O dever de sigilo e confidencialidade permanecem em vigor mesmo apds a extin¢do do vinculo
existente entre a Contratante e o Contratado, e entre esta e seus colaboradores, subcontratados,
prestadores de servigo e consultores.
21.4. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Prote¢do de Dados, a Contratante, para a execugao
do objeto deste Termo de Contrato, terd acesso a dados pessoais dos representantes do Contratado,
tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletronico e residencial, e copia do documento de
identificacdo, os quais serdo tratados conforme as disposicoes da Lei n? 13.709/2018.
21.5. O Contratado declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de
proteger os dados pessoais repassados pela Contratante.
21.6. O Contratado fica obrigado a comunicar a Contratante em até 24 (vinte e quatro) horas qualquer
incidente de acessos nao autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como
adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Prote¢do de Dados.
21.7. A comunicagao nao exime o Contratado das obrigacdes, sangdes e responsabilidades que possam
incidir em razao das situacdes violadoras acima indicadas.
21.8. O descumprimento de qualquer das clausulas acima relacionadas ensejara, sem prejuizo do
contraditdrio e ampla defesa, na aplicacdo das penalidades cabiveis.

22. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - PUBLICACAO
22.1. Incumbird a Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lein® 14.133 /21, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atencdo ao art. 8°, § 2°, da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

23.  CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS
23.1. Os casos omissos ou situa¢des nao explicitadas nas clausulas deste instrumento serido decididos
pela Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de
1990 - Codigo de Defesa do Consumidor, na Lei Complementar n® 123, de 2006, e normas e principios
gerais dos contratos.

24. CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - FORO
24.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Macaubas - Bahia, para dirimir os litigios que decorrerem da
execucao deste Termo de Contrato, renunciando as partes, expressamente, a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

25. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - DISPOSICOES GERAIS
25.1. Rege-se este instrumento pelas normas e diretrizes estabelecidas na Lei n°® 14.133/2021, e
alteracgdes, e outros preceitos de direito publico, aplicando-se supletivamente os principios da Teoria
Geral dos Contratos e disposi¢cdes de direito privado.
25.2. Considerando que o desenvolvimento nacional sustentavel é um dos principios que norteiam
as compras publicas conforme o artigo 5° da Lei n® 14.133/21, torna-se necessario que o Contratado
observe as exigéncias ambientais e sociais inerentes envolvida no objeto da presente contratacio,
contida nas legislacoes correlatas.
25.3. Duvidas acerca das disposicoes contidas neste Contrato poderdo ser esclarecidas na
Superintendéncia Municipal de Licitacdo e Contratos Administrativos, localizada no prédio da
Prefeitura Municipal de Macaubas, Rua Dr.2 Vital Soares, n 268, 12 andar, Centro, além do intermédio
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pelo correio eletronico, e-mail: licitacao@macaubas.ba.gov.br ou pelo telefone (77) 9 8105-8098, de
segunda-feira a sexta-feira, das 08h00 as 12h00.
25.4. E assim, por estarem de acordo, ajustados e contratados, ap6s lido e achado conforme, as partes
a seguir firmam o presente contrato em 02 (duas) vias, de igual teor e forma, para um sé efeito,
regularmente publicado, dispensando testemunhas e registro em cartdrio, tendo em vista que todo ato
administrativo, traz em si a presungdo de legitimidade e vale contra terceiros desde a publicacio.
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Macaubas - Bahia, .... de ...... de.....

NOME DO ORDENADOR(A) DE DESPESA
Secretario(a) Municipal de ................
Decreto Municipal n° .......c........
Contratante

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA CONTRATADA
Nome da Empresa
Contratada

NOME DO FISCAL DO CONTRATO
Fiscal do Contrato
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